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Targy: Ellendrzési jelentés megkiildése
Dr Velkey Gyorgy Janos
foigazgato részére

Székhelyén

Tisztelt Féigazgato Ur!

Az ellendrzési programnak megfeleléen a belsd ellendrzés elvégezte az Magyarorszagi
Reformatus Egyhdz - Bethesda Gyermekkorhaza Intézeti szabalyzatok atvizsgalasa
targyaban, 2024. évre vonatkozo ellendrzést, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést eziton
megkiildjuk.

Tajékoztatom arrdl, hogy az ellenérzés fObb megallapitasait €és javaslatait az ellendrzési
jelentés, illetve a vezetdi dsszefoglald tartalmazza.

Kérem, hogy a jelentésben részletezett javaslatok vonatkozasaban — amennyiben sziikségesnek
tartja — intézkedési terv kidolgozasarol és a belsd ellendrzés részére torténd megkiildésérol a
jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil irasban sziveskedjen gondoskodni.

Budapest, 2025. marcius 31.

Juhasz-Korbass Diana
,,Lassunk Tisztan”

Ellendrzési és Elemzési Kft _ “Ldssunk Tisztdn®
Ellen&rzési és Elemzési Kft,

belso ellenor 2092 Budakeszi Hajnalka koz 13
~ Adés2:23089789-1-13
lmhz!asz:mswom-oooooomssm

Errol értesil:
- Bels6 ellenér

Ellendrzési jelentés végleges 1/17


mailto:lassunktisztankft@gmail.com

wLdassunk Tisztan”

Ellenorzési és Elemzési Kft.
2092 Budakeszi Hajnalka koz 13.
lassunktisztankft@gmail.com

Ikt.sz.: LT 4 - 6/2025.
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Intézeti szabalyzatok atvizsgalasa
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1. AZ ELLENORZES MEGSZERVEZESE

Az ellenorzést szervezeti

egység:

végzo

,,Lassunk Tisztan” Ellendrzési és Elemzési Kft.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egység:

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz —
Bethesda Gyermekkorhaza
Erintett osztalyok/részlegek

Az ellenérzés targya:

Intézeti szabalyzatok atvizsgalasa

Az ellendrzés célkitiizései, feladatai:

annak vizsgalata, hogy a Korhaz szabalyzatai
megfelelnek-e a jogszabalyi eldirasoknak, azok
naprakészsége, rendszeres feliilvizsgalata,
dolgozdk éltali megismerése biztositott-e

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas:

370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérdl (tovabbiakban: Bkr.)

Alkalmazott ellenorzési modszerek és
eljarasok:

Kérdéstelvetés, dokumentumelemzés, adatbekérés,
adatbetekintés, interju, sz.sz helyszini vizsgalat

Ellenorzott idoszak:

2024. januar 1 - 2024.december 31.

Ellenorzés idotartama:

2025. februar 1. — 2025. marcius 31.

Idoigény:

35 ellendrzési nap

Ellenorzést végzok:

Juhasz-Korbéss Didna vizsgalatvezetd
Kern Ferenc ellendr
megbizdlevél szama: LT 4-1/2025.

Az ellenorzott idoszakban hivatalban
1évo vezeto(k) neve, beosztasa:

Dr. Velkey Gyorgy Janos féigazgatd féorvos

Csikos Balint gazdasagi féigazgatd-helyettes
2024. 06. 30-ig

Hegediis Judit gazdasagi foigazgato-helyettes
2024. 07. 01-tdl

Az ellenérzés megaéllapitdsai a rendelkezésre bocsatott dokumentumok, bizonylatok,
szabalyzatok, utasitdsok, részben tételes, részben sziroproba szerli ellendrzésén és a felelds
dolgozok nyilatkozatain alapulnak. A vizsgdlat soran a Belsé ellendrzési kézikonyvben

rogzitettek szerint jartunk el.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz — Bethesda Gyermekkorhdzénak (a tovabbiakban:
Korhaz) belsd ellendrzése elvégezte a Korhazi szabalyzatok atvizsgalasa targyara vonatkozo
ellendrzését, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést ezaton mellékelem.

Az ellendrzés célja annak vizsgalata volt, hogy a Korhaz szabalyzatai megfelelnek-e a
jogszabalyi eldirasoknak, azok naprakészsége, rendszeres feliilvizsgalata, dolgozok altali

megismerése biztositott-e.

Fébb megallapitasaink a kovetkezdek:

- A Korhaz szabalyzatai sokrétliek, emellett alapvetd szabalyz6 eszk6zok hidnyoznak
(pl.: SZMSZ, szamviteli szabalyzatok).

- Formai szempontok alapjan a szabalyzatok nem teljesen egységesek, az arculati
elemeket nem, vagy nem teljes egészében tartalmazzak.

- Esetenként hidnyoznak a szabalyzatok hivatkozott mellékletei, illetve a meglévd
szabalyozas nem kellden részletezett.

- A dolgozdok munkakori kotelessége, a munkateriilet szabalyozasanak megismerése.

- A szabalyzatok hozzaférése nem teljes egészében biztositott.

A belso kontrollrendszer miikodésérol az alabbi altalanos kovetkeztetést vonhato le:

- A kontrollkdrnyezet tekintetében a szabdlyozas naprakészsége, egységesitése &s
annak gyakorlati megvalosuldsa érdekében nagyon Osszehangolt munkat kell
lefolytatni.

- A kontrolltevékenység kapcsan a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan
nem tekinthetd megfeleldnek.

- Atevékenység ellatasa kapcsan az informacids és kommunikacios rendszer javitasra
szorul.

- A célok megvalositasanak nyomon kdvetése részben biztositott.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: Kritikus *

Kritikus

Az ellendrzés |, kritikusnak” itélt teriiletein a teljesitmény, illetve a miikédési feltételek tobb fontos szempontbol is
hianyossagokat mutatnak. Ezeken a teriileteken az alapvetd ellendrzési pontok vagy folyamatok miikédésérdl nem beszélhetiink,
és ezek a rendszerek annyira gyengék, hogy a pénziigyi veszteség kockdazata magas (vagy az mar be is kévetkezett). A szervezeti
egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok ilyen esetben megakaddlyozzak az ellendrzés teriiletén kitiizott célok
jelentls részének megvalosulasat. Azonnali korrekcios intézkedésre van sziikség, amit a teriilet vezetdje részére készitett
rendszeres (pl.: havi) elérehaladasi (statusz) jelentéseknek kell kovetniiik.
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III. MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Sor-
szam

Megallapitas

Javaslat

Intézkedési
terv
sziikséges
(igen/nem)

Az ellendrzés részére nem
tortént megkiildésre a Korhaz
SZMSZ-a, a Kérhaz
weboldalan sem érheto el, ezért
annak meglétérdl hitelt érdemlo
modon az ellendrzés nem tudott
meggy0zddni.

SZMSZ elkészitése, a Korhaz
weboldalara torténd feltoltése.

Igen

A Szamviteli politika nem az
Ahsz. szerinti szamlatiikrot
tartalmazza.

A Szamviteli politika
feliilvizsgalata/modositéasa.

Igen

Az Ertékelési szabalyzatbol
kotelezd tartalmi elemek
hianyoznak.

Az Ertékelési szabalyzat
kiegészitése/
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

Pénzkezelés témakorben harom
szabalyoz6 eszkoz lelhetd fel
(Pénzkezelési szabalyzat,
Hazipénztar szabalyzat,
Folyamatleiras és
munkautasitis készpénzkezelési
folyamatokra), melyek kozott
az 0sszhang nem biztositott.

Szabalyzatok kozott az
Osszhang megteremtése,
egyseéges szabalyozas
kidolgozasa.

Igen

A Korhaz nem rendelkezik
Onkéltség-szamitasi
szabdlyzattal.

Onkoltség-szamitasi szabélyzat
elkészitése.

Igen

A Szamlarend nem pontosan az
Ahsz. szerinti szamlatiikrot
tartalmazza.

A Szédmlarend
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

A Bizonylati rend nem
tartalmazza a bizonylatok
jegyzékének felsorolasat,
megnevezesét, eldallitasanak
madjat, nyomtatvany/bizonylat
azonosito adatait/szdmat. A
szamviteli bizonylatok
megorzesi idejének
meghatarozasanal kisebb
ellentmondasok fedezhetdek fel
a szabdlyozés 13-14. oldalain

A Bizonylati rend
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen
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Az Utalvanyozasi szabalyzat
nem pontosan ¢és egyértelmiien
tartalmazza a tervezéssel,
gazdalkodassal - igy kiilonosen
a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és
dokumentécios
részletszabalyaival, valamint az
ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, az
ellendrzési adatszolgaltatasi €s
beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd
elbéirasokat, feltételeket.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontja alapjan a szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa,
valamint az Avr. 60. § (3)
bekezdés alapjan a gazdalkodasi
jogkor gyakorlokrol és alairas
mintdjukrol a megfeleld
nyilvantartasok vezetése.

Igen

Az Avr. 13. § (2) bekezdés
eldirasa alapjan a Kérhaz nem
rendelkezik a miikodéshez
kapcsolodo, pénziigyi
kihatéssal bir6, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdések
rendezését érintd alabbi belsd
szabalyzatokkal:

*beszerzések lebonyolitasanak
eljarasrendje,

+a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésével és
lebonyolitasaval,
elszamolésaval kapcsolatos
kérdések eljarasrendje,

*az anyag- €s
eszkozgazdalkodas szamviteli
politikdban nem szabalyozott
kérdéseinek szabdalyzata,

*a reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének
¢s elszamoléasanak szabdalyzata,
+a vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatdnak rendje,

a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje.

Szabalyzatok elkészitése.

Igen
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A Korhaz rendelkezik ugyan az
Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont
e101ras,a a%apj an a Gep J’arrrrlu\{ek Gépjarmu-lizemeltetési
10. hasznalatanak egyes kérdéseit szabdlvzat kieoészitése/ Toen
, X ; ) yzat kiegészitése g
targyalo szabalyzattal, viszont o, At
. s N feliilvizsgalat/moddositasa.
szerkezetében és kotelezd
tartalmi elemek tekintetében
hianyos.
Az Info tv. 32-34. §-ai és a 37.
§ (1)-(2) bekezdés eldirasainak | Az Info tv. 32-34. §-ai és a 37. §
ellenére az ellendrzott szerv (1)-(2) bekezdés eldirasainak
1. kotelezéen kozzéteendd megfelelden a kozzéteendd Igen
kozérdek adatai internetes kozérdekii adatok internetes
honlapon nem a jogszabalyi honlapon val6 jogszabalyi
eléirasok szerinti formaban eldirasok szerinti megjelenése.
¢érhetdek el.
Iratkezelési szabalyzat
12 A Korhaz nem rendelkezik elkészitése, mely kiegészithetd a I
. . | , v ;e ] gen
Iratkezelési szabalyzattal. Bélyegzo igénylési és hasznalati
szabalyokkal.
Infor,matlkal b}ztonsagl rs Informatikai biztonsagi
13. §Zaba1y%at .haj[alyon krlvuh szabdlyzat Igen
jogszabilyi hivatkozdst feliilvizsgalat/modositasa.
tartalmaz.
Adatkezelési
14, keretszabalyzatban a NAIH Adatkezelési keretszabalyzat Igen
elérhetdségei (székhely, feliilvizsgalat/modositasa.
postacim) nem aktudlisak.
Egészségiigyi adatkezelési Egészségiigyi adatkezelési
15. | szabalyzat AEEK-re tortén6 szabalyzat Igen
hivatkozésa nem aktudlis. feliilvizsgalat/mddositasa.
Az Anyaggazdalkodasi és
Beszerzési Osztaly ligyrendje Duplikalasok megsziintetése
16. | és annak 1. szama melléklete érdekében az tigyrend Igen
tartalmaban azonos a feliilvizsgalata/modositasa.
szabalyzattal.
A Munkavallalok béren feliili
juttatdsi rendszerérdl és a Plusz | Intézet egészére vonatkozo
17, juttatasi lehetéségekrdl sz6lo szabalyozas jovahagyasanal az Igen
szabalyzatok gazdasagi SZMSZ-ben foglaltaknak
féigazgato-helyettes altal megfelelden sziikséges eljarni.
jovahagyottak.
Azonos témaju szabalyzatok
Dolgozdk juttatasaval 0sszehangolésa, egységes
18. | kapcsolatos témaban tobb szerkezetbe foglalasa, az abban Igen
szabalyozas is kiadasra kertilt. | részt vevOok korének
egyértelmiisitése.
Uj munkavallalé fogadasa Szabalvozds
19. | hatalyon kivilli jogszabalyi felﬁlviZs alata/modositasa lgen
hivatkozést tartalmaz. £
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20.

A Kockazatkezelési szabalyzat
mar nem hasznalatos kifejezést
tartalmaz.

Kockazatkezelési szabalyzat
feliilvizsgalata.

Sz.sz. igen

21.

A Kémiai kockazatbecslés
hatalyon kiviili jogszabalyi
hivatkozast tartalmaz, illetve
valoszinusithetoen az
expozicioban részt vevo
dolgozok szdmanak
tekintetében is valtozas tortént
a kiadas ota.

Szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

22.

A Munkahelyi
kockazatértékelés
valoszinisithetden nem
relevans adatokat tartalmaz a
munkavallalok 1étszama és a
teriileti hataly tekintetében.

Szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

23.

A Higiénés szabalyzatban a
jogszabalyi valtozasok nem
keriiltek atvezetésre.

Higiénés szabalyzat
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

24.

A Téritési dij szabalyzat
pénzbeszedési helyként
szerepelteti a telephelyek
portait, ezen részek jelenleg
nincsennek 6sszhangban a
Pénzkezelési szabalyzatban
megfogalmazottakkal.

Az 6sszhang érdekében a
szabalyzatok feliilvizsgalata
indokolt.

Igen

25.

A Tlzvédelmi szabalyzatban a
telephelyek felsorolasa hianyos,
tovabba jogszabalyi elirast
tartalmaz.

Szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

26.

A Ttlizriado tervben a Korhaz és
telephelyének cimzése
hianyos/hibas.

Szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

27.

Az Elelmezési mindségiigyi
szabalyzatban az osztaly
vezetdjének szakmai
feletteseként a jogi és tligyviteli
igazgato szerepel, bizonylatok
megorzésére vonatkozd 1dok
Osszhangja a Bizonylati
rendben foglaltakkal nem
teljesen egységes, ANTSZ-re
vonatkoz6 hivatkozés
aktualitasat vesztette.

Szabalyozas
feliilvizsgalata/modositasa.

Igen

28.

Szabalyzatok/eljarasrendek
nem mindegyike tartalmaz
jOvagyo alairast.

Szabalyzatok/eljarasrendek
minden esetben jovahagyo
alairasaval ellatasra keriiljenek.

Igen

Ellendrzési jelentés végleges
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Szabalyzatok/eljarasrendek
nem mindegyike tartalmaz

Szabalyzatok/eljarasrendek
minden esetben tartalmazzanak

29. 5 ( . . e Igen
e’:gy’ertelmlrl a’da'tot'a}z egyértelmil informéaciot a &
érvénybelépés idejére . s .

X hatalybalépésre vonatkozolag.
vonatkozoélag.
Szabalyzatok/eljarasrendek
30 formai kdvetelményei nem A szabalyzatok/eljarasrendek Igen
" | minden esetben felelnek meg az | egységes szerkezetbe foglalasa.
egységes arculati elemeknek.
Dolgozok munkakori

31 kotelessege a m}mkat,eruleufk{e i Nem
vonatkoz6 szabalyoz6 eszk6zok
megismerése.

A hatalyos szabalyzatok
’ o . liili kénnyt,
Szabalyzatok hozzaférhetdsége 1ntezete£1 l?e Ut onnyd
32. S egyszeril €s gyors Igen
nem teljeskoriien megoldott. N
kereshetdségének
megszZervezese.
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IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK

A jelentés ezen fejezetében tételesen bemutatasra keriilnek az ellendrzés szdmara megkiildott
szabalyzatok/eljarasrendek/belsd szabalyz6 dokumentumok, a vizsgalat eredményeként hozott
megallapitdsok ¢és kapcsolddo javaslatok. A vizsgdlat nem terjedt ki a betegellatdshoz
kapcsolodd szabdlyzo eszkozokre (pl.: munkautasitdsok/protokollok, gydgyitd osztalyok
SZMSZ-ei, stb.).

A jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

« az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

» aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

« az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.),

* a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlaséar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679. sz. Eurdpai Parlament és a Tanacs Rendelet (a tovabbiakban: GDPR),

* a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol sz6lo 2023. évi XXV. tv (a tovabbiakban: Panasztorvény),

« akoziratokrdl, a kdzlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szo16 1995. évi
LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.),

+ az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

« az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

« a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolod
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

+ azellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ).

A Korhaz alapitasat kovetden modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva Alapit6 okirattal
rendelkezik.

Az ellendrzés részére nem tortént megkiildésre a Korhdz SZMSZ-a, a Korhaz weboldalan sem
¢érhetd el, ezért annak meglétérdl hitelt érdemlé modon az ellenérzés nem tudott meggydzddni.

A Korhaz rendelkezik 2021.01.08-t6] hatalyos Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak
eldirasai szerinti Szamviteli politikaval, melyet a Korhaz vezetdje jovahagyolag alairt. A
Szamviteli politika nem az Ahsz. szerinti szamlatiikrot tartalmazza, feliilvizsgalata/modositasa
javasolt.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés alapjan a Szamviteli politika keretében kotelezéen elkészitendo
alabbi szabalyzatokkal rendelkezik:

- Leltarozasi szabalyzat,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata és

- Pénzkezelési szabalyzat, viszont

- nem rendelkezik Onké&ltségszamitasi szabalyzattal (4).
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A Leltarozasi szabalyzat 2021.01.04-t61 hatalyos, mely a Korhdz vezetdje altal jovahagyott.
Szerkezetében jol felépitett, kotelezd tartalmi elemekkel és a megjelolt mellékletekkel
rendelkezik.

Az Ertékelési szabalyzat 2021.01.06-t0] hatalyos, mely a Korhaz vezet6je altal jovahagyott.
Szerkezetében jol felépitett, azonban egyes kotelezd tartalmi elemek hidnyoznak a
szabalyozasbol, melyek a kdvetkezok:

* koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elvei,
dokumentalasanak szabalyai [Ahsz. 50. § (2) b)],

» az egyszerusitett értékelési eljards ala vont kovetelések besoroldsanak elvei,
dokumentalasanak szabalyai [Ahsz. 50. § (2) ¢)],

» a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott
eszk6zok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elvei, modszerei,
dokumentalasanak szabalyai, felelései [Ahsz. 50. § (2) d)].

A Pénzkezelési szabalyzat 2021.01.08-to0l hatalyos, mely a Fdigazgatd altal jovahagyott,
kotelezo tartalmi elemekkel és a megjelolt mellékletekkel rendelkezik.

» Szerkezetében duplikalasok jelennek meg a 11. Készpénzkezelési szabalyzat teljes
verziojanak becsatolasaval, ezért a szabalyozas feliilvizsgalata javasolt.

* 1.1.Kiils6 jogszabalyok, bizonylatok részben a 296/2013. (VIL.29) az egyhazi jogi
személyek beszamolokészitési €s konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl
sz616 jogszabalyi hivatkozas hidnyos (hidnyzik az évszam egy része).

o 1.2. BelsO szabalyzatok, dokumentumok részben Hazipénztar szabalyzatra torténik
hivatkozas (mely szabalyzat az ellen6rzés szamara nem keriilt megkiildésre).
Amennyiben rendelkezik a Korhdaz Hazipénztar szabalyzattal, akkor annak tartalmi
feliilvizsgalata, egységes szerkezetben torténd kiadasa a duplikéldsok elkertilése
érdekében javasolt.

* A szabdlyzat 5.1. pontja felsorolja a Korhdz pénztarait, mely felsorolds megsziint
pénztart is feltlintet (Bethsop). Tovabba kizarolag készpénz atvételi helyként emliti az
UH-t és a Sportorvost, ezekben az esetekben készpénzt csak atvételi elismervény
(nyugtaadasi kotelezettség) kiséretében lehet elfogadni, erre a szabdlyzatban ki kell
térni.

* FEl6z6 ponthoz kapcsoloddan a Téritési dij szabalyzat pénzbeszedd helyként megemliti
a telephelyek portait. Egységes szabalyozas bevezetése sziikséges.

« 7. Bankszamlakezelés részben az ,jigyvezeté6” 4&ltal meghatarozott személyek
teljesithetnek kifizetést bankkartydval, helyesen ez fdigazgatdi, illetve gazdasagi
foigazgato-helyettesi feladatkor.

 7.2. A szervezet pénzforgalmi bankszdmlai részben modositani sziikséges a
szamlavezetd bank nevét (ilyen részeket érdemes mellékletben szerepeltetni, modosulas
esetén az aktualizalasuk egyszeriibb).

» 7.3. A szervezet nevére sz616 bankkartya hasznalata részben a 4. bekezdés ,,tdrsasag”
nevére sz6l6 bankkartyat emlit, mely helyesen inkabb Intézet/Korhaz.

« 8.8. Pénztargépek hasznalata részben a felsorolt pénztargépek feliilvizsgalata indokolt,
tekintettel, hogy 2014 és 2018. évi lizembehelyezett pénztargépek azonositd adatait
tartalmazza. Az ellendrzés véleménye szerint ilyen mélységli szabéalyozasra nincs
szlikség.

Az el6z6 szabalyzat(ok)hoz kapcsolodoan a Korhaz rendelkezik egy Folyamatleiras és
munkautasitds készpénzkezelési folyamatokra elnevezésii 2021.01.05-t61 hatalyos
eljarasrenddel, mely a Féigazgato altal jovahagyott.

* Az eljarasi utasitas tartalmaban szintén a Pénzkezelési szabalyzatban
megfogalmazottokat tartalmazza kis eltéréssel.
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* 1.1.Kiils6 jogszabalyok, bizonylatok részben a 296/2013. (VIL.29) az egyhazi jogi
személyek beszamolokészitési ¢és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl
sz616 jogszabalyi hivatkozas hidnyos (hidnyzik az évszam egy része).

» Szintén hivatkozik az 1.2. Bels6 szabalyzatok, dokumentumok részben a Hazipénztar
szabalyzatra (mely szabdlyzat az ellendrzés szamara nem keriilt megkiildésre), ezen
szabalyzatok (Pénzkezelési szabalyzat, Hazipénztar szabalyzat, Készpénzkezelési
szabalyzat, Folyamatleiras és munkautasitds készpénzkezelési folyamatokra) tartalmi
feliilvizsgalata, egységes szerkezetben torténd kiadésa az ismétlodések elkeriilése
érdekében javasolt.

A Korhaz nem rendelkezik Onkoltség-szamitasi szabalyzattal, viszont sajat konyhat és
mosodat iizemeltet. Az Ahsz. 50. § (3) bekezdés értelmében vizsgalat targyat képezi, hogy a
Korhaz végez-e rendszeres termékértékesitést vagy szolgaltatdsnyujtast, eszkozok sajat
eldallitasat, valamint ha az ellen6rzott szerv sajat konyhat iizemeltet, mentesiil-e az
onkoltségszamitasi szabalyzat készitése alol, megfelel-e az Ahsz. 50. § (4) bekezdésben
meghatdrozott mentesitési feltételeknek.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és a Szt. 161. § szerint a Korhaz megalkotta Szamlarend;jét,
melynek pontos hatdlyba Iépése nem allapithaté meg, a fedlapon 2023. év szerepel, jovahagyo
alairassal nincs ellatva. Szerkezetében jol felépitett, kotelezo tartalmi elemekkel rendelkezik,
viszont nem pontosan az Ahsz. szerinti egységes szamlatiikrot alkalmazza.

A Korhaz rendelkezik az Szt. 161.§ (2) bekezdés d) pont eldirdsai alapjan a Szamlarend
részeként elkészitendd Bizonylati renddel, mely 2021.01.06-t6] hatalyos, a Féigazgat6 altali
jovahagydsa megtortént. A Bizonylati rend nem tartalmazza a bizonylatok jegyzékének
felsorolasat, megnevezését, eldallitasinak modjat, nyomtatvany/bizonylat azonositod
adatait/szdmat. A szamviteli bizonylatok megdrzési idejének meghatdrozasanal kisebb
ellentmondasok fedezhetdek fel a szabalyozas 13-14. oldalain.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés alapjan a Kérhaz rendelkezik Utalvanyozasi szabalyzattal, mely
2021.01.07-t6l hatélyos, a Féigazgato altali jovahagyasa megtortént.
A szabalyzat nem pontosan és egyértelmlien tartalmazza a tervezéssel, gazdalkodassal - igy
kiilondsen a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi €s dokumentécids részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket.

* A 4. oldalon az Utalvanyozds résznél utalvanyozasra jogosult személyként a
polgarmester”-t jeloli meg, helyesen a Fdigazgatd, vagy altala irdsban megbizott
személy [Avr. 59. § (1)].

* Szinten a 4. oldalon Ellenjegyzés rész helyesen Pénziigyi ellenjegyzés.

+ A II. Kotelezettségvallalo fejezetben kotelezettségvallalasra jogosult személy a
gazdasagi 1igazgatd, jogszabdly szerint a Foigazgatd vagy az 4altala irasban
felhatalmazott személy [Avr. 52. §. (1)].

* A pénziigyi ellenjegyz0 és az érvényesitd szakmai kovetelményeinek meghatarozasa
hianyzik a szabalyzatbol [Avr. 55. § (3) és Avr. 58. § (4)].

* A 1V. Utalvanyozas rendje fejezetben az els6 megallapitassal 6sszhangban utalvanyozo
a Féigazgaté vagy az altala irasban felhatalmazott személy [Avr. 59. § (1)].

« Az V. Ellenjegyzés rendje helyesen Pénziigyi ellenjegyzés fejezetben sorrendiség
probléma a 8. oldalon. Az utalvany ellenjegyzése sordn meg kell gy6zddni a szakmai
teljesités és érvényesités megtorténtérol, pénziigyi ellenjegyzés sordn a pénziigyi
fedezet meglétérdl, valamint a kotelezettségvallalas gazdalkodasra vonatkozo
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szabalyok betartasarol tud meggy6z3dni a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy [Aht.
37.§ (2), Avr. 55. § (2)].

A 9. oldalon hatalyon kiviili jogszabalyi hivatkozast talalhat6 (1959. évi IV tv. a Polgari
Torvénykonyvrol helyett a 2013. évi V. tv. hatalyos).

Az Avr. 60. § (3) bekezdés alapjan a gazdalkodasra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrol naprakész teljes korti nyilvantartds nem all rendelkezésre.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés elbirasa alapjan a Korhaz nem rendelkezik a mikodéshez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések rendezését
érint6 alabbi belsé szabalyzatokkal:

beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje,

a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdések eljarasrendje,

az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseinek
szabalyzata,

a reprezentaciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak
szabalyzata,

a vezetékes- ¢és mobiltelefonok hasznélatanak rendje,

a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Tovabba az Info tv.
32-34. §-ai és a 37. § (1)-(2) bekezdés elbirasainak ellenére az ellendrzott szerv
kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatai internetes honlapon nem a jogszabalyi
el6irasok szerinti formaban érhetdek el.

A Korhaz szabalyozta ugyan az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont eldirasa alapjan a Gépjarmiivek
hasznalatanak egyes kérdéseit, e tdrgyban kiadott szabalyzat 2024.09.01-t6l hatalyos, viszont
szerkezetében és kotelezd tartalmi elemek tekintetében az alabbiak szabalyozasat hidnyolja az
ellendrzeés:

Intézeti tulajdonban 4116 gépjarmiivek hasznalatanak részletes szabalyai (magan és/vagy
hivatalos céli hasznalat).

Az intézmény tulajdondban, illetve haszndlatdban 1évd személygépkocsi lizemeltetése,
folyamatos maganhasznalat engedélyezésének szabalyai.

Magancéli hasznalat esetén fizetési kotelezettség teljesitésének szabalyai.

Gépkocsik és (pot)kulcsainak tarolasara, drzésére vonatkozd szabalyok.

Féigazgatd ¢és helyetteseinek gépjarmithasznalatra és ehhez kapcsoloddoan az
iizemanyaghasznalatra vonatkoz6 jogok és kotelezettségek.

Kozlekedési szabalysértés nyoman kirdtt birsagok, balesetbdl addédo karok
megfizetésének szabalyai.

A gépjarmiivek kiilfoldon torténd hasznalatanak szabdlyai.

Uzemanyag vasarlasdnak és elszamoldsanak (teletank), menetlevél/Gtnyilvantartas
vezetésének szabalyai.

A futasteljesitmény ¢és a személygépkocsi iizemanyag-felhasznaldsi normainak
meghatarozasa.

Sajat tulajdonti gépjarmii hivatali célt haszndlatanak szabalyai.

Sajat személygépkocsival torténd munkaba jaras koltségtéritéseinek szabalyai.

Az ellendrzott szerv nem rendelkezett Iratkezelési szabalyzattal az Ltv. 9. § (4) bekezdésében
eldirtak ellenére. A Bélyegz6 igénylési és hasznalati szabalyzat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo16 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan
késziilt, mely az el6z6ekben hivatkozott Ltv. végrehajtasi rendelkezéseit tartalmazza, viszont
maga a szabalyzat az iratkezelésre vonatkozé eldirdsokat nem tartalmazza.
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A Korhdz rendelkezik Informatikai biztonsagi szabalyzattal, mely az elektronikus
kozzétételének napjan 1épett hatalyba (bar ennek idépontja a megkiildott példany alapjan nem
meghatarozhat6), a Foigazgatdo altali jovahagyasa megtortént. 2025. januar 1-t6l a
szabalyzatban hivatkozott jogszabalyok hatalyukat vesztették, helyette a 2024. évi LXIX.
torvény Magyarorszag kiberbiztonsagarol, valamint a 7/2024. (VI. 24.) MK rendelet a
biztonsagi osztalyba sorolas kdvetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazando konkrét védelmi intézkedésekrdl sz616 jogszabalyok az iranyadok.

A Korhaz Adatkezelési keretszabalyzatiban hatdlyosdgra ¢és jovahagyasra torténd
utalas/hivatkozas nem taladlhato. A GDPR, valamint az Info tv. alapjan késziilt. A 9. oldalon a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsdg Hatdsag székhelyének ¢€s postacimének
modositasa sziikséges. Adatkezelési targykorben készitett masik Intézeti szabélyzat az
Egészségiigyi adatkezelési szabalyzat, melyben szintén hatalyosagra és jovahagyasra torténd
utalas/hivatkozads nem talalhat6. A szabalyzat a GDPR, az Info tv., az egészségligyrdl szolo
1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.), valamint az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmeérdl szold 1997. évi XLVIIL. toérvény (a
tovabbiakban: Eiiak.) és az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl szolo 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet (a tovabbiakban: NMr.)
alapjan késziilt. A szabalyzat 4.) Az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térre (a
tovabbiakban: EESZT) vonatkozoé rendelkezések rész utolso eldtti bekezdésében az Allami
Egészségiigyi Ellato Kozpontra (AEEK) hivatkozik, ezen hivatkozas modositasa sziikséges.

Az Anyaggazdalkodasi és Beszerzési Osztaly iigyrendje 2024. 10 .01-t8l hatalyos, a
megkiildése word formatumban tortént, ezért ennek jovahagyasarol az ellendrzés hitelt
érdemlden nem tudott meggy6zddni. Szerkezetében jol felépitett, kotelezo tartalmi elemekkel
rendelkezik. Az Ugyrend 1. szamu melléklete tartalméban azonos a szabalyzattal. Az Ugyrend
elsO oldalan a raktarak felsorolasanal hianyzik a 12. szdmu raktar felsoroldsa, amig az 1. szamu
melléklet emliti a 12. sz. raktart, az ellentmondés feloldésa, ismétlések elkeriilése javasolt.

A Munkavallalok béren feliili juttatasi rendszerérdl és a Plusz juttatasi lehetéségekrol
sz0l6 szabalyzatok 2024. 09. 01-t61 hatalyosak, gazdasagi fOigazgatd-helyettes altal
jovahagyottak. Intézet egészére torténd szabalyozas jovahagyasa alapvetden féigazgatodi
hataskor — egyébként a hatalyos SZMSZ-ben meghatarozottak szerint sziikséges eljarni, hatés
¢és feladatkor ismeretében. Az utdbbi szabalyzat 7. Kiilfoldi téritéses betegek ellatdsaval
kapcsolatos dijazas a munkavallal6 részére fejezetben nincs egyértelmiien meghatarozva, hogy
ki a juttatdsban részesiild személy (orvos, asszisztens, team, vagy a beteget ajanlo személy). A
szabalyzatok a téma szempontjabol dsszevonhatoak, szintén az §sszevonds részét képezheti a
Béren Kkiviili juttatas (cafetéria) rendszerérol, az Illetményeldoleg felvételének eljarasi
rendjérol szolo szabalyzat, valamint Rendkiviili szocialis taimogatasrol szo6l6 eljarasrend.

A megkiildott Uj munkavallalé fogadasa elnevezésii szabalyzat 2017. 01.20.-an késziilt, a
megkiildése word formatumban tortént, ezért ennek jovahagyasardl az ellendrzés hitelt
érdemlden nem tudott meggy6zddni. A 7. oldalon hivatkozott ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi
XCII. torvényt azdta mar hatalyon kiviil helyezték, 2018.01.01-t6] ugyanazon néven ismert
2017. évi CL. tv. (Art.) van érvényben.

A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdésben foglaltak megfelelo Szervezeti integritast sérto
események kezelésének eljarasrend nem 4all a Korhdz rendelkezésére, helyette
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Visszaélésbejelentési szabalyzat keriilt kiadasra, mely 2024. 08. 01-t6] hatdlyos és a
Foéigazgatod részEérdl alairasra kertilt. A szabalyzat az Info tv és a Panasztorvény alapjan keriilt
Osszeallitasra, hivatkozott mellékletekkel rendelkezik.

A Kockazatkezelési szabalyzat 2017. 01. 02-t6l érvényes, a megkiildése word formatumban
tortént, ezért ennek jovahagyasarol az ellendrzés hitelt érdemléen nem tudott meggy6zddni. A
szabalyzat alapvetéen a Bkr. 6. § (4) bekezdésben foglaltak alapjan késziilt, azzal a
megjegyzéssel, hogy a FEUVE (Folyamatba ¢épitett-, Eldzetes-, és Utolagos Vezetdi
Ellendrzés) rovidités helyett mar belsé kontrollrendszer szohasznalatot alkalmazzuk.

A Korhdz Kémiai kockazatbecslése 2015. 10. 18-an késziilt, jovahagyo alairassal nem keriilt
ellatasra. Feliilvizsgdlata javasolt elsdsorban a hatdlyos jogszabalyok, valamint az expozicidban
részt vevo dolgozdok szamanak valtozasa tekintetében.

A Koérhaz rendelkezik Munkahelyi kockazatértékeléssel, mely 2016. decembert 4-én késziilt,
viszont jovahagyo alairdst nem tartalmaz. A szabdlyzat a munkavédelemrdl szolo 1993. évi
XCIII. tv alapjan késziilt. Feliilvizsgéalata javasolt, els¢ oldalain talalhatd létszdmadatok
aktualitdsa miatt.

Szintén az el6zd jogszabaly alapjan késziilt a Munkavédelmi szabalyzat, melynek 8. oldala
szerint 2007. december 17-én késziilt, boritélapon ¢€s labjegyzetben viszont 2009. januar 1-i
érvényesség szerepel. Jovahagyo alairdssal nem rendelkezik, megjelolt mellékleteket
tartalmazza. Feliilvizsgalata javasolt a 9. oldalon a munkavallalok 1étszama és a teriileti hataly
tekintetében is.

A Higiénés szabalyzat 2004. 07. 20-t6l hatalyos, a megkiildése word formatumban tortént,
ezért ennek jovahagyasarol az ellendrzés hitelt érdemléen nem tudott meggydzddni.
Feliilvizsgalata, aktualizalasa javasolt a jogszabalyi, valamint a dohanyzési szabalyok valtozésa
miatt (8. oldal) is.

A Téritési dij szabalyzat 2024. 04. 15-t6 hatalyos, jovahagyo aldirassal ellatott, hivatkozott
mellékletekkel rendelkezik. A szabalyzat VII. Téritési dij megfizetésének szabalyai
fejezeteben, valamint a T4jékoztatd részében pénzbeszedési helyként szerepelteti a telephelyek
portait, ezen részek jelenleg nincsennek Osszhangban a Pénzkezelési szabalyzatban
megfogalmazottakkal, az 6sszhang érdekében a szabalyzatok feliilvizsgélata indokolt.

A Tiizvédelmi szabalyzat 2024. 09. 01-t6] hatalyos, jovahagyo aldirassal ellatott, hivatkozott
mellékletekkel rendelkezik. 5. oldal 1. Altaldnos rendelkezések fejezetben a telephelyek
felsorolasa hianyos, illetve elég a mindenkor hatalyos Alapitd okiratban foglalt telephelyekre
hivatkozni. A 11. oldalon a hivatkozott jogszabdly elirast tartalmaz (11/2023.(XI1.29.) BM
rendelet), helyesen 101/2023. (XII. 29.) BM rendelet. A szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd
Tiizriadé tervben a Korhaz cimzése hidnyos/hibas Bethesda u. 3-5 és Ilka utca 57. helyett
Bethesda u. 3 és Ilka utca 53. szerepel. Megkiildésre kertilt 7.A melléklet €s 7.B melléklet néven
egy-egy Tlzriad6 terv, melyek 2022.03.20-t61 hatalyosak. Az el6z6 pontban bevezetésre kertilt
Tlizvédelmi szabalyzat (bar nem targyalja), hatalyon kiviil helyezi az emlitett Ttlizriado
terveket.

Az Elelmezési mindségiigyi szabalyzat 2024. 05. 30-t6l hatlyos, jovdhagyo alairassal
rendelkezik. A 7. oldalon az osztalyvezetd szakmai feletteseként a jogi €s tligyviteli igazgatod
szerepel, a 16. oldalon a bizonylatok megérzési ideje 5 évben keriilt meghatarozasra (ha
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szamviteli bizonylatrol van sz6, annak megdrzési ideje 8 év), valamint a 20. oldalon az Allami
Népegészségiigyi ¢és Tisztiorvosi Szolgalatra roviditve: ANTSZ-re torténik hivatkozas, ami
helyesen Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont, roviditve: NNK.

Az Intézményvezetdé gondoskodott az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellendrzés
kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl [Aht. 70. § (1), Bkr. 10. §, 15. § (1)-(3), (9)-(13),
16. § (1), 56. § (1)]. A Koérhaz rendelkezik a Bkr. 29. § (1), valamint 31. § (2) bekezdésben
foglaltak szerinti kockazatelemzésen alapulo stratégiai ¢s éves belsé ellendrzési tervvel,
valamint a Bkr. 17. § alapjan késziilt Belso ellendrzési kézikonyvvel.

Az ellendrzés a fentieken kiviil az alabbi tablazatban felsorolt szabalyzatokat is atvizsgalta. A
tablazatban szerepl0 szabalyzatok esetén, helyenként az érvényességi 1dd egyértelmi
megjeldlését, valamint a jovahagyo aldirast hianyolja az ellenérzés. Szabalyzatok esetén fontos
a pontos &s egyértelmi érvénybelépési id6 meghatarozasa.

Jovahagyo
Sor- . . . alairassal
szém Megnevezés Hatalyossag rendelkezik
(igen/nem)
1. Adomanyozasi szabalyzat 2021.01. 07. igen
2. Pénziigy-szamviteli osztaly ligyviteli rend 2023.11.01. igen
3. Eljarasrend az Ukrajnabol érkezd személyek kozzétételének nem
egészségligyi ellatasa 2022.02.24-¢t kdvetden napja
4. Szabalyzat az eseti otthoni munkavégzésrol 2024. 01. 01 igen
(Gazdasag)
5. Készlet eljarasrend koronavirus 2020-2021 2020. 03. 28. igen
6. Mosoda miikodési szabalyzat 2018. 08. 15. nem
7. Szennyes gylijtés szdmolas, tarolas a textil 2006. 07. 31. nem
raktarban
8. Szabalyzat az egészségiigyi ligyeleti és készenléti | elektronikus nem
szolgalatrol kozzétételének
napja
0. Sugérvédelmi szabélyzat 2017. 01. 30. nem
10. Biifére vonatkozo miikddési utasitds 2024. 05. 24. igen
11. Tételes elszamolas alé es6 eszk6zok kozzétételének igen
igénylésének és elszdmoldsinak folyamata napja

A Korhdz a jogszabalyoknak megfeleld miikddtetéséhez tobbek kozott a kovetkezdkben
felsorolt tovabbi szabalyzo eszkozok megléte sziikséges:
- a katasztrofavédelemrdl és a hozzéd kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolo 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet
29. § alapjan munkahelyi veszélyelharitasi terv,
- azegyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl szolo 2003. évi CXXV.
torvény 63. § (4) bekezdés alapjan esélyegyenldségi terv,
- aKorhaz folyamatainak, a folyamatok mitkodésében részt vevo szervezeti egységeknek
¢s a folyamatért felelds vezetd beosztasu személyek (folyamatgazdak) kijelolése a Bkr.
6. § (2a) bekezdés alapjan,
- ellenérzési nyomvonalak szabalyainak irdsban torténd rogzitésre, az ellendrzési
nyomvonalak elkészitése a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint,
- a szervezet tevékenységének, a célok megvalodsitasanak nyomon kovetését biztositd
monitoring rendszer kiépitése a Bkr. 10. §-ban foglaltak alapjan.
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A Korhaz munkavallaloi munkakori leirdsukban foglaltak szerint munkdjukat a Korhézban 1évo
hatalyos szabalyzd6 dokumentumok (folyamatleirasok, szabalyzatok, munkakorét érintd
jogszabalyok, stb.) ismeretében és az azokban foglaltak szerint hajtjak végre, illetve tartjak be.
A munkak®dri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betoltéjére nézve kotelezo.

A Korhazi szabalyzatok/eljarasrendek a koérhaz belsé halozatdn ugyan elérhetéek, de azok
kereshetdsége nehézkes.

Budapest, 2025. marcius 31.

Juhasz-Korbass Diana
,,Lassunk Tisztan”

EllenoOrzési és Elemzési Kft.
“Léssunk Tisztdn”
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2092 Budakeszi Hajnalka kz 13
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