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Targy: Ellendrzési jelentés megkiildése
Dr. Velkey Gyorgy Janos
foigazgato részére

Székhelyén

Tisztelt Féigazgaté Ur!

Az ellendrzési programnak megfelelden a belsd ellendrzés elvégezte az Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz - Bethesda Gyermekkorhdza Pénziigyi és szamviteli folyamatok
atvizsgalasa targyaban, 2024. 01. 01.-2025. 03. 31. idészakra vonatkozo ellendrzést, amelyrdl
az elkésziilt ellendrzési jelentést ezuton megkiildom.

Tajékoztatom arr6l, hogy az ellendrzés fobb megallapitasait és javaslatait az ellendrzési
jelentés, illetve a vezetdi dsszefoglald tartalmazza.

A jelentésben részletezett javaslatok vonatkozasaban intézkedési terv kidolgozasardl és a belso
ellendrzés részére torténd megkiildésérdl a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
irasban sziveskedjen gondoskodni.

Budapest, 2025. december 27.

Juha§z-Korba§s Pla}fla “Lhssunk Tisztdn®
,,Lassunk Tisztan Ellensrzési és Elemzési Kft.

" o o Budakeszi Hajnalka kdz 13
Ellendrzési és Elemzési Kt amnrsmnmnai ot

belsd ellenér Bankszlasz:10918001-00000088-45690000

Errol értesil:
- Bels6 ellenér
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ELLENORZESI JELENTES

VEGLEGES

Pénziigyi és szamviteli folyamatok atvizsgalasa

Budapest, 2025. december 27.
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I. AZ ELLENORZES MEGSZERVEZESE

Az ellenorzést szervezeti

egység:

végzo

,,Lassunk Tisztan” Ellenorzési és Elemzési Kft.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egység:

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz —
Bethesda Gyermekkorhaza
Erintett osztalyok/részlegek

Az ellenérzés targya:

Pénziigyi és szamviteli folyamatok atvizsgalasa

Az ellenorzés célkitiizései, feladatai:

annak vizsgalata, hogy az intézet a pénziigyi —
szamviteli folyamatai, az alkalmazott
szamitogépes rendszerek/programok hatékonyan,
megbizhatdan €s a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tdmogatjak-e a mikddést.

Az ellenérzés tipusa:

Rendszerellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas:

370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl (tovabbiakban: Bkr.)

Alkalmazott ellenorzési modszerek és
eljarasok:

Kérdésfelvetés, dokumentumelemzés, adatbekérés,
adatbetekintés, interju, sz.sz helyszini vizsgalat

Ellenorzott idoszak:

2024. januar 1 - 2025. marcius 31.

Ellenorzés idotartama:

2025. aprilis 1. — 2025. november 31.

Idé6igény:

55 ellendrzési nap

Ellenorzést végzok:

Juhasz-Korbéss Diana vizsgalatvezeto
Kern Ferenc ellendr
megbizodlevél szama: LT 5-1/2025.

Az ellenorzott idoszakban hivatalban
1évo vezeto(k) neve, beosztasa:

Dr. Velkey Gyorgy Janos féigazgatd féorvos

Csikos Balint gazdasagi foigazgatd-helyettes
2024. 06. 30-ig

Hegeduis Judit gazdasagi foigazgato-helyettes
2024. 07. 01-tdl

Az ellen6rzés megallapitasai a rendelkezésre bocsatott dokumentumok, bizonylatok,
szabalyzatok, utasitidsok, részben tételes, részben szuroproba szerli ellendrzésén és a felelds
dolgozok nyilatkozatain alapulnak. A vizsgalat soran a Belsd ellendrzési kézikonyvben

rogzitettek szerint jartunk el.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyarorszadgi Reformdtus Egyhaz — Bethesda Gyermekkorhazanak (a tovabbiakban:
Koérhaz) belsd ellendrzése elvégezte a Pénziigyi és szamviteli folyamatok atvizsgalasa

targyara vonatkozo ellenérzését, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést ezaton mellékelem.

Az ellendrzés célja annak vizsgélata, hogy az intézet a pénziigyi — szamviteli folyamatai, az
alkalmazott szamitogépes rendszerek/programok hatékonyan, megbizhatéan és a jogszabalyi

eldirasoknak megfelelden tamogatjak-e a miikodést.

F6ébb megallapitasaink a kovetkezoek:

- A pénziigyi folyamatok altalanossdgban szabalyszeriien zajlanak, a gazdalkodas
tervezése ¢s végrehajtasa nyomon kovethetd.

- A kotelezettségvallalasok és a pénzkezelés szabalyozédsa - a korabbi ellenérzési
tapasztalatok alapjan - feliilvizsgélatra szorul.

- A banki miveletek elszamoléasa pontos, a napi egyeztetések dokumentaltak.

- A pénztarak kezelése szabalyszerti, viszont a pénzkezeléssel megbizott dolgozoknak
felelosségvallalasi nyilatkozattal kell rendelkeznitik.

A belso kontrollrendszer mitkodésérol az alabbi altalanos kovetkeztetést vonhato le:

- A kontrollkdrnyezet tekintetében a szabalyozas naprakészsége, egységesitése és
annak gyakorlati megvalodsuldsa érdekében nagyobb 6sszehangot kell teremteni.

- A kontrolltevékenység kapcsan a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan
megfelelonek tekinthetd.

- A tevékenység ellatdsa kapcsan az informdacidos ¢és kommunikacioés rendszer
megfelelden mikodik.

- A célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetése biztositott.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol

Osszességében: Megfelel6 *

Megfelelo

Az ellendrzés ,,megfelelonek” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfeleld belsd kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi
teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hianyossdagot a belsd ellendrzési pontok vagy
Jfolyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kézolt megadllapitasok nem utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti
egységek szintjéen alkalmazott iranyelvekben és eljardasokban. Az ilyen teriileteken gyakorlott, hozzdaérté munkaeré dolgozik,
amely mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitiizések megvalositasara, a kockdzatok megfeleld kezelésére.
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III. MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Intézkedési
Sor- terv
. Megallapitas Javaslat .y .
szam sziikséges
(igen/nem)
Az Utalvanyozasi szabalyzat nem
pontosan és egyértelmiien
tartal t 3ssel { .
arta thazza a TIVEZERSE, Az Avr. 13. § (2) bekezdés
gazdalkodassal - igy kiilondsen a . i
. T S a) pontja alapjan a
kotelezettségvallalas, pénziigyi . .
. . . f szabalyozas
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, oy s
. e . . feliilvizsgalata/modositasa,
érvényesités, utalvanyozas . ‘
1 . ‘1is .., ., | valamint az Avr. 60. § (3)
.| gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és . . Igen
r s PO bekezdés alapjan a
dokumentécios részletszabalyaival, . C et
. _ . gazdalkodasi jogkor
valamint az ezeket végzd személyek a1 e 1At
o e1s s . gyakorlokrol és alairas
kijelolésének rendjével -, az P p
PR e re mintdjukrdl a megfeleld
ellendrzési adatszolgaltatasi €s avilvantartasok vezetése
beszamolasi feladatok teljesitésével Y ’
kapcsolatos belso eldirasokat,
feltételeket.
Pénzkezelés témakorben harom
szabalyozd eszkoz lelhetd fel
(Pénzkezelési szabalyzat, Szabalyzatok kozott az
2 Hézipénztar szabalyzat, 0sszhang megteremtése, Tgen
' Folyamatleiras és munkautasitas egységes szabalyozas
készpénzkezelési folyamatokra), kidolgozasa.
melyek kozott az 0sszhang nem
biztositott.
Pénztaros ¢és helyettesének,
valamint a pénztarellenérnek nem Feleldsségvallalasi
3 p g Igen
' allt rendelkezésre nyilatkozatok elkészitése.
felelosségvallalési nyilatkozat.
Leltarfeleldsok felelossége
Targyi eszk6zok osztalyok kozotti leltarhiany esetén a leltari
4. atadas-atvétele nem minden esetben | korzetiikben 1évo targyi Igen
dokumentalt. eszkozokkel valo
elszdmolés.
Az Osszeférhetetlenség
A Pénziigyi Igazgato hataskorébe megszlintetése,
5 tartozik az EcoSIGNO rendszerben | jogosultsagok Tgen
" | a gazdalkodasi jogkor gyakorlok kiosztasa/visszavétele a
jogosultsagainak kiosztéasa. gazdalkodasra jogosult
munkakoroktdl fliggetlendil.
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IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK

A Bethesda Gyermekkorhdz koltségvetés szerint gazdalkodd egyhézi intézmény.

Konyvvezetését elsOdlegesen vallalkozasi szemléletben teljesiti, azonban beszamolasi

kotelezettségét koltségvetési szemléletben is megvalositja.

Az intézet kettds konyvvitelt folytat, az éves €s id0szakos beszamoldk hataridore elkésziilnek.

A konyvelést torekszenek naprakészen tartani. Analitikus €s szintetikus nyilvantartasokat

vezetnek, melyek kozott az egyeztetések ho végi, illetve negyedéves zarlat keretében torténnek

meg.

A Pénziigyi-Szamviteli Osztaly feladati koz¢é tartozik tobbek kozott:

a szallitéi és vevOi szamldk iktatasa, kontirozasa, konyvelése, formai szdmszaki
ellendrzése,

a beruhazasi és targyi eszkoz szamlak feldolgozasa,

az eszkozmozgasok konyvelése,

a havi, negyedéves feladasok készitése,

a kiadasfelosztas,

az adofolyoszamla és egyéb kotelezettségek egyeztetése, konyvelése,

a pénziigyi kimutatasok készitése,

az adatszolgaltatasok teljesitése,

a kiemelt finanszirozési forrashoz kapcsolodo szamlak rogzitése,

a napi utalési igények rogzitése, banki monitoring, utalasok menedzselése, fizetési
igazolasok letdltése,

a banki szamlak ellen6rzése,

a szallitoi- és vevdi folyoszamlak folyamatos egyeztetése, rendezd tételek
konyvelése,

a folydszamla egyeztetési igények kezelése, koordinalasa,

a fizetési felszolitasok készitése kiildése, egyeztetése, statusz vezetése,

a pénztarkezelés. készpénzforgalom bonyolitasa, pénztarjelentések, egyeztetések
végrehajtasa,

a leltarak vezetése, leltarozasi folyamat végrehajtasa,

a selejtezés lebonyolitésa.
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Koltségvetési elbiranyzat-felhasznalas nyomon kovetése biztositott, likviditaskezelés aktiv,

likviditasi terv rendelkezésre all.

A kotelezettségvallalasok tulnyomo tobbsége irasban torténik (pl.: szerzddés, kinevezés,
megrendelés) a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa dokumentdlt, bar ehhez kapcsolodoan a

szabalyozas feliilvizsgélatra szorul.

Készpénzforgalom tobb helyen (fopénztar, biifé, gyogyszertar) torténik. A fOportan torténd
bankkartyas fizetési lehetoség megsziintetését tervezik, amely feladatot a betegfelvételi iroda

fogja iddvel ellatni.

A fopénztarban (hazipénztar) a pénztaros feladatai kozé tartozik a bevételek és kiadasok
elszamolésa, pénztarbizonylatok kiallitasa, alairattatdsa, készpénzes vevdszamlak kiallitasa,
pénztar zaras. Napi maximalis készpénz allomany nagysdga 2 milli6 Ft-ban kertilt
meghatdrozasra. Az ebédjegyek kidllitasa is a fOpénztarban torténik, az Eco-STATT
rendszerben megrendelt ebéd ellenértékét a pénztaros bevételezi. A munkaiigy minden
honapban elszamolo lista alapjan rogziti a dolgozok kedvezményes étkezését.

A vizsgalt bizonylatok alapjan a pénztarkezelés szabalyos, a napi pénztarzaras dokumentalasa
minden esetben megtorténik. A pénztaros és helyettesének, valamint a pénztarellendrnek

felelosségvallalasi nyilatkozattal sziikséges rendelkeznie.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly kijelolt dolgozoi a bejovo szamlakat érkeztetik, iktatassal
egyidejlleg ellendrzik a szamla fobb adatait, melyeket rogzitenek az Eco-STATT programban.
A szamla digitalizalas utan csatolasra keriil a programban, a teljesités igazolok az EcoSIGNO
segitségével igazoljdk a teljesitést. A szamldk ezutan kontirozasra, ellendrzésre ¢és
érvényesitésre keriilnek. Az ellendrzott szamldkat a konyveld automatikus konyveléssel
konyveli, mely utan szintén az EcoSIGNO segitségével utalvanyozo jovahagyija a kifizetést. Az
utalasok rogzitése jovahagyott lista alapjan megy végbe.

A vevdi szamlak kiallitasa elébizonylat alapjan zajlik, majd ellendrzés utan rogzitésre keriil az
Eco-STATT programban, konyvelése automatikusan torténik.

A dolgozoék munkabéréhez kapcsolddo adatokat az Orgware rendszerbdl veszi at a konyveld

¢és konyveli az Eco-STATT rendszerben egyeztetést kovetden.
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A kis- és nagy értékli targyi eszkozok, immateridlis javak, beruhdzasok, ajandék vagy
adomanyként kapott eszkozok szintén a targyi eszkdz modulban keriilnek rogzitésre, az
tizembehelyezett eszkdzok aktivalasra. A targyi eszkozok osztalyok kozotti mozgasanak
nyomon kdvetése nem teljesen megoldott, erre a leltarfelelésoknek nagyobb hangsulyt kell

fektetniuk.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly dolgozoinak munkakori leirasai a vizsgalat ideje alatt
keriiltek feliilvizsgalatra/aktualizalasra., melyek kiadasa folyamatban van. A Pénziigyi Igazgato
hataskorébe tartozik az EcoSIGNO rendszerben a gazdalkodasi jogkor gyakorlok

jogosultsagainak kiosztasa, mely Osszeférhetetlen a munkakorével.

Budapest, 2025. december 27.

Juhasz-Korbass Diana
14 : L9
,Lassunk Tisztan “Lssunk Tisztdn®

EllenOrzési és Elemzési KHflendraési és elemaési kit.
2092 Budakeszi Hajnalka kdz 13

Adds2:23089789-1-13
Bankszlasz:10918001-00000088-45690000
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