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1. ASZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.1. ASZERVEZETIES MUKODESI SZABALYZAT CELJA
A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkorhaza (tovabbiakban: Bethesda
Gyermekkoérhaz, Gyermekkorhaz, korhdz, gyodgyintézet, intézet, intézmény, egészségiigyi
szolgaltatd), mint egészségiigyi szolgaltatast nyujtd gyogyintézet

- afenntart6 Magyarorszagi Reformatus Egyhaz altal kiadott Alapit6 Okirat,

- azegészségligyre €s a gyogyintézetek mikodésére vonatkozo hatalyos torvények,

- a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és

vallasi kozosségek jogallasarol sz616 mindenkor hatalyos torvény

alapjan a szervezetének felépitését, valamint miikodésének szabalyait és belsd rendjét tartalmazo

Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint allapitja meg.

A gyogyintézet jelen szabalyozds mentén olyan munkakornyezetet hatiroz meg, amely a
szolgaltatasra, valamint a szakmai folyamatok eredményességére vonatkozo6 kovetelményeknek
valo megfeleldség eléréséhez sziikséges.

A megfeleld munkakornyezet hozzajarul a munkatarsak motivaltsagahoz, elégedettségéhez és
teljesitményéhez, a szervezet mikodésének fejlesztéséhez, tovabba a paciensek felépiilésének,
egészségallapotanak javitasahoz.

A mukodési szabalyok és eljarasok a betegek sziikséges igényeinek érdekében meghatarozzak a

szolgaltatasokat €s a kapcsolddo erdforras sziikségletet.

1.2. AZSZMSZ HATALYA

1.2.1. Személyi hataly
Kiterjed a Gyermekkorhdz valamennyi munkavégzésére iranyuld jogviszonyban allo
dolgozdjara, a Gyermekkorhaz pacienseire €s hozzatartozoira, kozeli hozzatartozoira, torvényes
képviseldire, tovabba a Gyermekkorhaz teriiletén munkat végzd személyekre, valamint
latogatokra.
Jelen rendelkezés értelmezése soran
- hozzatartozéonak minésiil: a kozeli hozzatartozo, az €lettars, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona €s testvére, €s a testvér hazastarsa;
- kozeli hozzatartozénak minésiil: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbe
fogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild,

valamint a testvér;
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- torvényes képviselonek minésiil: a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, gyam,

gondnok.

1.2.2. Teriileti hataly
Kiterjed a gyogyintézet székhelyére, valamennyi telephelyére, tovabba az intézet altal végzett

egészségiigyi szolgaltatas nyujtas sordn az egészségiigyi ellatas helyére.

1.2.3. Iddbeli hataly

Az SZMSZ-t, illetve késobbi moddositasait is, a gyogyintézet fenntartdja, a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Zsinata altal atruhazott jogkdrben a Magyarorszagi Reformatus Egyhéz
Zsinata altal 1étrehozott Bethesda Gyermekkorhdz Fenntartoi Testiilete, mint kozépiranyitd szerv
hagyja jova (fenntartéi jovahagyas), ez aldl kivételt képez a 2. sz. mellékletben szerepld
Ugyrendek moédositésai, illetve kiegészitései, amelyeket az intézmény sajat hatiskorben intéz és
a féigazgato hagy jova (féigazgatoi jovahagyas).

Az SZMSZ és valamennyi modositasa a fenntartoi jovahagyas napjatol, mig a 2. sz. mellékletben
szereplé Ugyrendek modositasa, illetve kiegészitése a foigazgatoi jovahagyas napjatol érvényes
¢s hatélyos.

Az SZMSZ hatalybalépésének napjan automatikusan hatalyat veszti a korabbi SZMSZ és annak

minden modositasa.
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2 A GYOGYINTEZET FONTOSABB ADATAI

2.1. MEGNEVEZESE, SZEKHELYE, TELEPHELYEI
2.1.1. Megnevezése: Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkoérhaza
2.1.2. Roviditett neve: Bethesda Gyermekkorhaz
2.1.3. Angol nyelvii megnevezése: Bethesda Children's Hospital (of the Reformed Church in
Hungary)
2.1.4. Székhelye: 1146 Budapest, Bethesda utca 3-5.
2.1.5. Telephelye(i):
- 1146 Budapest, Bethesda utca 6-10.
- 1146 Budapest, Hermina ut 55.
- 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.
- 1146 Budapest, Ilka utca 57.
- 1158 Budapest, Orjarat utca 1-5.
- 1146 Budapest, Hungaria krt. 200. B.
- 1146 Budapest, Hungaria krt. 200. C.
- 7275 Igal, Rakoczi Ferenc tér 23.
- 8251 Zanka, Kiilteriilet 030/15 hrsz.
- 8640 Fonyod, Virag u.77.
- 8743 Zalaszabar,1567 hrsz.
- 1142 Budapest, SzOényi ut 2.
2.1.6. Faobb adatok:
Adoészam: 18040245-2-42
NEAK azonositd: 2872
NNGYK azonosito: 012300
TB torzsszam: 334310
Bankszadmlaszam: 10300002-20207106-00003285
Szamlavezetd bank: MBH Bank Nyrt.
2.1.7. Elérhetoség:
Telefon: 061 920 6000
E-mail: bethesda@bethesda.hu

Honlap: www.bethesda.hu
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2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.3.
2.3.1.

ALAPITASAVAL ES MEGSZUNESEVEL, IRANYITASAVAL ES SZAKMAI FELUGYELETEVEL
OSSZEFUGGO RENDELKEZESEK

A Gyermekkoérhaz, mint egyhazi jogi személy jogallasat meghatarozo jogszabaly: A
lelkiismereti és valldsszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasarol szo6l6 2011. évi CCVL torvény

Alapitasara, atalakitasira, megsziintetésére jogosult szerv: Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Zsinata (székhelye: 1146 Budapest, Abonyi utca 21.)

Fenntartéja: Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata (székhelye: 1146 Budapest,
Abonyi utca 21.)

Kozépiranyito szerve: Bethesda Gyermekkoérhaz Fenntartdi Testiilete (székhelye: 1146
Budapest, Abonyi utca 21.)

Szakmai iranyité szerve: Beliigyminisztérium (székhely: 1014 Budapest,
Szentharomsag tér 6.)

Hatalyos Alapité Okiratinak szama: 29/2025 (10.15.) szamt ZsT hatarozataval
elfogadott modositott Alapitd Okirat (Elnokségi Tanacs 128/2025. (10.15.) szamu ET
hatarozatanak javaslata alapjan)

Intézmény vezetéje: A Foigazgatd, palyazat utjdn a Fenntartd altal 5 évre kinevezett
személy. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinata Elnokségének felhatalmazasa
alapjan a Foéigazgat6d, mint egyszemélyi felelos vezetdt megilletd és terheld jog- és
hataskorrel, kotelezettségekkel €s feleldsséggel eljarva onalléan gyakorolja a képviseleti
jogot és az intézmény munkavallaldi feletti munkaltatdi jogokat. Az intézményvezetd
képviseleti joga nem atruhazhatd, az a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinatdnak
Elnokségétdl szarmaztatott jog. A munkavallalok feletti munkaltatéi jogkor gyakorlasa
belsé tigyvitel keretén beliil atruhdzhat6 az intézmény magasabb vezetd beosztasu
munkavallaloira, kivéve a mindségiranyitasi igazgat6 €s az adatvédelmi tisztviseld (DPO)

esetében.

TEVEKENYSEGE
Kozfeladata:

- Az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatasi teriiletére
kiterjedden a jaro- és fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatasa,
rehabilitacidja és kovetéses gondozésa.

- A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény alapjan pedagogiai

szakszolgalati koznevelési alapfeladat ellatasa.
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- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXL.tv.
41.§. (3) bekezdése szerint gyermekek napkdzbeni ellatdsa (munkahelyi)
bolcsddei ellatas formajaban.

A gyogyintézet alaptevékenységeit és kiegészitd tevékenységeit a mindenkor hatalyos €s
érvényes Alapitd Okirat tartalmazza.

2.3.2. Illetékessége, miikodési teriilete: Egészségiigyi kozfeladat ellatasa korében az orszagos
tisztifdorvos altal az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérdl sz6lo 2006. évi CXXXII.
torvény alapjan vezetett kozhiteles kapacitas-nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet,
koznevelési kozfeladata korében Budapest és Pest megye teriilete, egyebekben

Magyarorszag teriilete.
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3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.3.

A BETHESDA GYERMEKKORHAZ SZERVEZETE

SZERVEZETI FELEPITES

A koérhaz szervezete szakmai szempontbol tagolt igazgatosagok, osztalyok, kozpontok,
teriiletek, részlegek, csoportok, illetve szakrendelések, egységek, -ellatdsok ¢&s
ambulancidk interdiszciplinarisan egylittmiikodd elemeibdl épiil fel.

Az intézmény szervezeti, agrajzi felépitését az /. sz. melléklet tartalmazza.

A szervezeti egységek feladatkore, mitkodése kiilon dokumentumokban szabalyozott €s
jovahagyott. Az igazgatdsagok, osztalyok, kézpontok, teriiletek, részlegek, csoportok,
illetve szakrendelések, egységek, ellatdsok és ambulancidk szervezeti és milkodési
szabdlyait ezen szervezeti egységek szervezeti és miikodési rendje, az Ugyrend

tartalmazza (2. sz. melléklet).

A FOIGAZGATO ALA KOZVETLENUL TARTOZO VEZETOK
Stratégiai foigazgatd-helyettes

Gazdasagi foigazgatd-helyettes

Szakmai féigazgatd-helyettes

Diakoniai féigazgatd-helyettes

A FOIGAZGATO-HELYETTESEK ALA KOZVETLENUL TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

ES IGAZGATOSAGOK

STRATEGIAI FOIGAZGATO-HELYETTES

e Foigazgatoi Titkarsag

e Kommunikécids Igazgatdsag

e HR ¢és Emberi Eréforras Igazgatdsag
e Prevencios Igazgatdsag

e Projektiroda
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GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTES (GAZDASAGI IGAZGATO)
o Személyiigyi Igazgatdsag
e Jogi és Ugyviteli Igazgatosig
e Pénziigyi Igazgatosag
e Operativ Igazgatosag
e FElemz6 és Monitoring Osztaly
e Palyazati és Innovacios Osztaly
o FEllatasszervezési Osztaly
e Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly
¢ Finanszirozasi Osztaly
e Informatikai Osztaly
o Kozbeszerzési Osztaly
e Mindségiranyitasi Igazgatd
e Informacio biztonsagi felelds (IBF)
e Adatvédelmi tisztviseld (DPO)
e Digitalis Fejlesztési Teriilet Vezetd

e FEllenall6 Képességért Felelos Vezetd

A szervezeti egységek tovabbi alabontasa az intézményi, szervezeti agrajzi felépitésben, az /. sz.

mellékletben talalhato.
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SZAKMAI FOIGAZGATO-HELYETTES
e Orvosigazgatosag
e Apolasi Igazgatosag
o Egészségiigyi Tarsszakmakért Felelds Igazgatdsag
o Kozponti Gyogytorna
o Klinikai Dietetika
o Gyobgypedagogiai Osztaly
o Szocidlis és Krizisintervencios Osztaly
A harom Igazgatosag ala tartozo szervezeti egységek:
o Fekvobeteg Ellatasok
=  Gyermek Siirgdsségi Osztaly
» (Csecsemdosztaly
* Gyermek Belgyogyaszati Osztaly
=  Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Osztaly
»  Gyermek Fiil-orr-gégészeti Osztaly
=  Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kozpont
* Aneszteziologiai és Intenziv Terapias Osztaly
=  Gyermekneurologiai Osztaly
= Mentalhigiénés Kozpont
= Vegyes Szervezésii Gyermekrehabiliticios Osztaly
»  Gyermekgyogyaszati Nappali Korhaz
= Rehabilitacios €s Robotterapias Nappali Korhaz
o Jarobeteg Ellatasok
» Gyermek Belgyodgyaszati Szakrendelések
= Gyermeksiirgdsségi Osztaly Szakrendelései
=  Aneszteziologiai és Intenziv Terdpias Osztaly Szakrendelései
= Otthonlélegeztetési és Alvasdiagnosztikai Részleg Szakrendelései
» QGyermeksebészeti és Traumatoldgiai Osztaly Szakrendelései
» Gyermek Fiil-orr-gégészeti Osztaly Szakrendelései
= Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kozpont Szakrendelései
=  Gyermekneurologiai Osztaly Szakrendelései
* Mentalhigiénés Kozpont Szakrendelései
= Vegyes Szervezésii Gyermekrehabilitidcios Osztaly Szakrendelései

» F4ajdalomkezeld Centrum Szakrendelései
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=  Sportegészségiigyi Kézpont
» Onallé Szakrendelések
o Diagnosztikus és Terapias Osztalyok
= Kozpontositott Miitd
= Kozpontositott Sterilizalo Egység
= Kozpontositott Gyogyszertar
= Radioldgiai Osztaly
= Labordiagnosztikai Osztaly

A szervezeti egységek tovabbi aldbontdsa az intézményi, szervezeti agrajzi felépitésben, az 1. sz.

mellékletben talalhato.

DIAKONIAI FOIGAZGATO-HELYETTES

o Korhazlelkész

e Munkatarsi jollét és lelki timogatas

o Lelki és spiritualis szolgalat

e Tarsadalmi kapcsolatok és kozosségi egytittmiikodés

o Kozosségtejlesztési és tarsadalmi feleldsségvallalasi programok

e Adoményozasi és tiamogatoi kapcsolatok
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34.

A GYERMEKKORHAZ VEZETESE, MAGASABB VEZETOI MUNKAKOROK

3.4.1. Foigazgato

3.4.1.1.

3.4.1.2.

3.4.1.3.

3.4.1.4.

3.4.1.5.

3.4.1.6.

3.4.1.7.

3.4.1.8.

3.4.1.9.

A féigazgato az egészségligyi szolgaltatod vezetdje, teljes korti 6nallo képviseleti joggal
rendelkezik.

A fGigazgatd felelds az egészségligyi szolgdltatd zavartalan ¢és gazdasagos
mikddtetéséért, a betegellatds optimalizalasaért, mely magaba foglalja a
betegellatashoz sziikséges erdforrdsok (pénziigyi, személyi, targyi, informacioés) és
szakmai hattér biztositasat ¢s a menedzsment folyamatokat is. Felel a gazdalkodasi
szabalyok betartasaért és betartatasaért.

Az intézmény mitkddésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerinti gyakorisdggal beszdmol
a Fenntartonak.

A foigazgato biztositja a betegellatas szinvonalanak folyamatos javitasat, valamint az
ehhez sziikséges feltételeket.

A fOigazgatd intézkedik az intézmény tevékenysége elleni panasz kivizsgalasa és
intézkedés megtétele vonatkozasaban.

A féigazgato felel az intézményi szabalyzatok jovahagyasaért ¢és kiadasaért. Betartja és
betartatja a korhdz miikdését érintd jogszabalyokat, hatosagok hatarozatait, biztositja
a korhaz szakszerti és jogszerli mikodését.

A fOigazgatd gyakorolja a kiadményozési jogokat, melyeket az erre vonatkozo
szabalyok szerint atruhézhat.

A féigazgatd gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasarol, felelds a Belsd ellendrzés
altal tett megallapitdsok ¢és javaslatok hasznositasaért, az intézkedési terv
megvalositasaért.

A féigazgato egylittmikodik a gydgyintézet szakmai €s egyéb vezetdivel azért, hogy
meghatarozzak a szolgaltatd kiildetését és tervezzék az ehhez kapcsolddo ellatasi
szolgéltatasokat, eljarasokat €s koordindltan irdnyitsak az egészségiigyi szolgaltatd

egeszét.

3.4.1.10.A foigazgato kapcsolatot tart a kiilso szervezetekkel, a tulajdonosi jogok gyakorlojaval

a Fenntartoval, a Bethesda Gyermekkorhdaz Fenntartdéi Testiiletével, a szakmai
feliigyelettel, a korméanyhivatallal, az allamigazgatasi szervekkel és a hatosagokkal,

valamint képviseli a szervezetet. Ismeri, betartja és betartatja a jogszabalyokat.

3.4.1.11.A foigazgatd megbizast adhat a Szakmai Vezeto Testiilet elndkének és felkéri a Szakmai

Vezet6 Testiilet tagjait.
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3.4.1.12.A Gyermekkorhdz foigazgatdjat a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz Zsinatdnak

Elnokségi Tanacsa 5 évre nevezi ki, mely tisztség tobb alkalommal meghosszabbithato.

3.4.1.13.A Gyermekkorhaz féigazgatdjanak jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozasban nem

3.4.2.
3.4.2.1.

3.4.2.2.

3.4.2.3.

3.4.24.

2.2.8.

3.4.25.

A dokume

rogzitett feladatait, jogait és kotelezettségeit, hataskorét a megbizolevele és a munkakori

leirasa tartalmazza.

Foigazgato-helyettes
A foigazgato kozvetlen iranyitasa alatt, a munkéjat kiilonb6z6 szakteriileteken az aldbbi
foigazgato-helyettesek  tamogatjak: Stratégiai  foigazgato-helyettes; Gazdasagi
foigazgato-helyettes (Gazdasagi igazgatd); Szakmai foigazgatd-helyettes; Diakoniai
foigazgato-helyettes.
A fOigazgatd-helyettesek irdnyitasdval mikodnek az aldjuk tartozd szakteriileti
szervezeti egységek. A szervezeti egységek vezetdi kozvetleniil a fdigazgatd-
helyettesek iranyitésa alatt allnak.
A foigazgatd-helyettesek a foigazgatd tavollétében, tartés akadalyoztatdsa esetén,
szakterliletiikon egyedi meghatalmazéas alapjan, kiilon nevesitett {igycsoportban
jogosultak és kotelesek sajat neviikben kiadmanyozasi jogot gyakorolni, kivéve a
vagyoni kotelezettségvallaldssal jaré kiadmanyozasi jog gyakorlasat.
A 3.4.2.3. ponttol eltéréen a gazdasagi fOigazgato-helyettes (gazdasagi igazgatd) a
foigazgatod tavollétében, tartdés akadalyoztatdsa esetén egyedi meghatalmazas alapjan
valamennyi jogkorben jogosult és koteles eljarni, mely joggyakorlas nem sértheti
ugyanakkor a 2.2.7. pontban foglaltakat.
Atruhézott jogkorben a gazdasagi féigazgato-helyettes (gazdasagi igazgat6) gyakorolja a
gazdasagi fOigazgatd-helyettes ala tartozd szervezeti egységek munkavallaloi felett a
munkaltatdi jogokat, kivéve a mindségiranyitasi igazgatod és az adatvédelmi tisztviseld
(DPO) esetében.
A Gyermekkorhaz fdigazgato-helyetteseinek szakmai szabdlyozasban nem rogzitett

feladatait, jogait s kotelezettségeit, hatdskorét a munkakdri leirasuk tartalmazza.
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3.4.3. Orvosigazgato

3.4.3.1. Az orvosigazgat6 feladatkorébe tartozik - a féigazgato ¢és szakmai foigazgatd-helyettes
kozvetlen iranyitdsa mellett - a gyogyintézetben nyujtott orvosi ¢és intézeti
gyogyszerészi tevékenység feliigyelete €s a tevékenységek 6sszehangolasa.

3.4.3.2. Az orvosigazgatd gondoskodik a féigazgato és a szakmai féigazgato-helyettes szakmai
dontéseinek jogszabalyok eldirdsaival 6sszhangban 1évd végrehajtasarol.

3.4.3.3. Az orvosigazgat6 feladatkorébe tartozik a betegellatasi (orvoslas, apolas, fekvo-, illetve
jarobeteg ellatas, diagnosztikus terapias osztalyok) folyamatok ¢és a betegutak
intézményi szintli, optimalis, hatékony ¢és gazdasagos szervezése, iranyitasa,
Osszehangolasa, zavartalansdganak biztositasa, a gyogyitod, megel6zd ellatas intézményi
szintll biztositasa, valamint a fekvd-, illetve jarobeteg ellatast és diagnosztikus terapias
osztalyokat biztositd orvos-szakmai tevékenységnek, egységes elvek mentén torténd
iranyitasa az optimalis struktara, integralt betegellatas érdekében.

3.4.3.4. Az orvosigazgato felel a fekvo-, illetve jarobeteg ellato teriiletek és a diagnosztikus
terapias osztalyok munkéjanak 6sszehangolasaéért, ellendrzésért.

3.4.3.5. Az orvosigazgatd gondoskodik az intézmény orvos-szakmai stratégiai tervének az
elkészitéséért.

3.4.3.6. Az orvosigazgat6 felel az egészségligyi dokumentécio vezetése szabalyszerliségének a
biztositasaért és felligyeletéért.

3.4.3.7. Az orvosigazgatd felel az intézmény egészségiigyi, orvos-szakmai tevékenységének,
egységes egészségpolitikdjanak a kialakitasaért.

3.4.3.8. Az orvosigazgatd szakmai ellendrzési jogot gyakorol valamennyi, az orvosigazgatohoz
tartozo szervezeti egység felett.

3.43.9. Az orvosigazgatd felel az intézmény gyogyszerellatasanak ellendrzéséért é€s
gondoskodik az intézményben nyujtott orvosi és gyodgyszerészi tevékenység
feliigyeletéért.

3.4.3.10.Az orvosigazgato felelds a szakmai protokollok, irdnyelvek, modszertani levelek és
egyéb orvos szakmai szabalyzok kidolgoztatasaért, a tevékenység boviilése vagy
valtozasa esetén azok karbantartasaért.

3.4.3.11.Az orvosigazgatd kozremiikodik a Mindségiranyitasi Rendszer kidolgozasaban és
megvalositasaban. Részt vesz a mindségiigyi politika kialakitasaban.

3.4.3.12.A Gyermekkorhaz orvosigazgatojanak jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozasban
nem rogzitett feladatait, jogait és kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirasa

tartalmazza.
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3.4.4. Apolasi igazgat6

3.44.1.

3.44.2.

3.4.4.3.

3.444.

3.4.4.5.

3.4.4.6.

3.4.4.7.

3.4.4.8.

3.4.4.09.

Az apolasi igazgatd feladatkorébe tartozik - a fOigazgatd és a szakmai foigazgatod-
helyettes kdzvetlen iranyitasa mellett - a gydgyintézet altal nyujtott dpolasi tevékenység
felligyelete ¢s a tevékenységek Osszehangolasa.

Az épolasi igazgatd ellatja az intézmény egésze apolasszakmai tevékenységének
biztositasat, ellendrzését, iranyitja a szakdolgozoi tevékenységet az optimalis struktura
¢s kapacitasok elérése érdekében.

Az apolasi igazgato ellendrzi az egészségligyi szakdolgozok szakmai munkajat €s etikai
magatartasat.

Az épolasi igazgatd felel az 4poldsi dokumenticid szabdlyszerli vezetéséért, a
dokumentécid szakmai tartalmanak feliigyeletéért.

Az apolési igazgaté gondoskodik az egészségligyi szakdolgozok tovabbképzésének
biztositasarol, feliigyeletérol.

Az apolasi igazgato a feladatoknak megfelelden végzi az egészségiigyi szakdolgozok
Az apolési igazgatd felel az &polassal és az egészségiigyi szakdolgozok etikai
magatartdsaval kapcsolatos panaszok kivizsgdlasaért, melyrél sajat hataskdrben
intézkedik.

Az apoléasi igazgatd részt vesz a Mindségiranyitdsi Rendszer kidolgozasaban,
megvaldsitdsaban és gondoskodik a szakdolgozok folyamatos képzésérol. Részt vesz a
mindségligyi politika kialakitasaban.

Az apolasi igazgatd felelds az apolési protokollok kidolgoztatasaért, a tevékenység

boviilése vagy valtozasa esetén azok karbantartasaért.

3.4.4.10.A Gyermekkorhaz apolasi igazgatdjanak jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozasban

nem rogzitett feladatait, jogait és kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirasa

tartalmazza.
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3.4.5. Gazdasagi igazgato (Gazdasagi foigazgato-helyettes)

3.4.5.1. A gazdasagi igazgat6 feladatkorébe tartozik - a foéigazgatod kozvetlen iranyitasa mellett
- a gyogyintézet miikodésével Osszefiiggd gazdasagi, pénziigyi, miszaki és
intézménylizemeltetési feladatok, valamint a mindezekkel 0sszefiiggésben felmeriild
adminisztrativ feladatok iranyitésa.

3.4.5.2. A gazdasagi igazgatd irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek ellatjadk az intézmény
gazdasagi, operativ-logisztikai, pénziigyi, szamviteli, ¢élelmezési, beszerzési,
finanszirozasi, személyiigyi, jogi, palyazati €és informatikai valamint miiszaki és
gazdasagi fenntartasi tevékenységgel 0sszefiiggésben felmertild feladatokat.

3.4.5.3. A gazdasagi igazgat6 elkésziti az intézmény éves gazdalkodasi tervét.

3.4.54. A gazdasagi igazgatdé megteszi az intézményre vonatkozd gazdasagi, pénziigyi

intézkedéseket, meghozza az ezzel kapcsolatos dontéseket.

3.4.5.5. A jogszabalyban meghatarozott iratokon pénziigyi ellenjegyzés megtétele, illetve az
ellenjegyzés szakmai feliigyelete.

3.4.5.6. A gazdasagi igazgat6 felel a gazdasagi és pénziigyi szabalyzok elkészitéséért €s azok
végrehajtasaért, valamint a végrehajtas ellendrzéséért.

3.4.5.7. A gazdasagi igazgatdé gondoskodik a koltségvetési javaslatok elkészitéséért; a
konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylati rend kidolgozéasaért.

3.4.5.8. A gazdasagi igazgato felel a gazdalkodds eredményeinek folyamatos elemzéséért,
értékeléséért, a hatékonysag, az ésszerti, takarékos gazdalkodas biztositasaért.

3.4.5.9. A gazdasagi igazgatd felel az intézmény gazdasagilag megalapozott miikddéséért, a
likviditas megtartasaért, az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek szakmailag
megfeleld munkdjaért, a hidnyossagok megsziintetéséért.

3.4.5.10.A gazdasagi igazgatd (gazdasagi fOigazgatd-helyettes) a fOigazgatd altal atruhazott
jogkorben meghatalmazas alapjan biztositja Mindségiranyitasi Rendszer miikodtetését,
felel az intézmény egészére kiterjedd kockazatkezelési rendszer miikodtetéséért.

34.5.11.A Gyermekkorhdz gazdasadgi igazgatdjanak jogszabalyban, illetve szakmai

szabalyozasban nem rogzitett feladatait, jogait és kotelezettségeit, hataskorét a

munkakori leirasa tartalmazza.
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3.5.

3.5.1.
3.5.1.1.

3.5.1.2.

3.5.1.3.

3.5.14.

3.5.1.5.

3.5.1.6.

3.5.1.7.

VEZETOI MUNKAKOROK

Mindségiranyitasi Igazgato
A mindségiranyitasi igazgatd felel a Mindségiranyitasi Rendszer mindségiigyi
kovetelményeinek kidolgozasaért, megvalositasaért, betartasaért, a mindségtervek és
célok elkészittetéséért. Felel a szakmai folyamatok megfeleldségének ellendrzéséért, a
betegbiztonsagi kockéazatok feltarasaért.
A mindségiranyitasi igazgatdé gondoskodik a Mindségiranyitasi Kézikonyv
elkészittetéséért, rendszeres feliilvizsgalataért, folyamatos karbantartdsaért, a benne
foglaltak betartasanak ellendrzéséért.
A mindségiranyitasi igazgato felel az eljarasok elkészitésének koordinalasaért,
folyamatos karbantartasaért és betartatdsaért, tovabba a mindségiligyi informécios
rendszer kialakitasaért, miukodtetéséért.
A mindségirdnyitasi igazgatd felel a mindségiranyitasi dokumentédcidés rendszer
kialakitasaért, nyomon kovetheté kezeléséért, aktualizalasaért, a kiils6-és belsod
mindségiligyl auditok elOkészitéséért, lebonyolitasaért és a mindségiligyi oktatasok
megszervezeséért.
A mindségiranyitasi igazgatd gondoskodik a mindségiranyitasi rendszerben hasznélatos
dokumentumok azonositasaért, nyilvantartasaért, naprakész allapotanak biztositasaért.
A mindségiranyitasi igazgatd feladata ellatasa sordn a gazdasagi foigazgato-
helyettesnek tartozik beszdmolassal.

Gyermekkoérhaz mindségligyi igazgatdjanak szakmai szabdlyozasban nem rogzitett

feladatait, jogait és kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirasa tartalmazza.
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3.5.2. Korhazlelkész

3.5.2.1.

3.5.2.2.

3.5.2.3.

3.5.24.

3.5.2.5.

3.5.2.6.

Az intézmény pasztoralis tevékenységének iranyitdsa a korhazlelkész feladata.
Gondoskodik a kérhdzban a pasztoralis feladatok ellatasaért és szervezéséért, valamint

gyakorolja a vallasi tevékenységet.

A vallasi tevékenység gyakorlasa és szervezése sordn a korhazlelkész nem utasithatod, a
vallasi tevékenységekkel 0sszefliggésben feleldsséggel a Fenntartonak, beszamolassal
a diakoniai féigazgatd-helyettesnek tartozik.

A korhazlelkész feladata az intézményi lelki programok megszervezése, az egyhazi
rendezvények elOkészitése, az egyhdzi tinnepek méltdé megiinneplése.

A korhazlelkész kozremiikddik a Korhazon beliili karitativ munkakban és ellatja tovabb
mindazon feladatokat, melyekkel a Fenntartd vagy a fOigazgatdé vagy a diakoniai
foigazgato-helyettes megbizza.

A korhazlelkész a tevékenységét a korhdz féigazgatojaval és a diakoniai féigazgato-
helyettessel egyeztetve végzi.

Gyermekkorhaz korhéazlelkészének feladatait, jogait €s kotelezettségeit, hataskorét a

munkakori leirasa tartalmazza.

3.5.3. Szakteriileti igazgato

3.53.1.

3.5.3.2.

3.5.3.3.

A szakteriileti igazgatok kotelesek az iranyitasuk és feliigyeletik ald tartozo
egységekben végzett tevékenységek koordinalasara €s szakmai ellenérzésére, tovabba
a belsé kontrollrendszer mikodésének tervezésére €s iranyitasara, amelyrdl évente
kotelesek beszamolni a fOigazgatonak, illetve az adott szakteriilet foigazgatd-

helyettesének.
A szakteriileti igazgatdé meghatarozza az Igazgatdésag miikodéshez sziikséges belsd

szabalyokat €s elveket, biztositja a zavartalan mikddtetést biztosito feltételeket.

A Gyermekkérhaz szakteriileti igazgatdjanak feladatait az adott szakteriilet
jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozasban meghatarozott szabalyai, a szaktertiileti
igazgatd jogait ¢és kotelezettségeit, hatdskorét iigyrendje és a munkakori leirdsa

tartalmazza.

20

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadésa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer miikodtetéséhez lehet felhasznalni.



3.5.4. Osztalyvezeto és osztalyvezet6-foorvos

3.5.4.1. Az osztalyvezetd és osztalyvezetO-foorvos a szakteriileti igazgato, illetve az adott
szakteriileti féigazgato-helyettes vagy az orvosigazgatd, apolasi igazgatd irdnyitasa alatt
szervezi, koordinalja és ellendrzi az adott szervezeti, gyogyito ellatd egység munkajat.

3.5.4.2. Az osztalyvezetd és osztalyvezetd-foorvos felelds az adott szervezeti, illetve a gyogyito
ellatd egység szakmai programjanak, mindség céljainak kialakitasaért.

3.5.4.3. Képviseli az iranyitasa alatt 4llo szervezeti, illetve a gydgyitoé ellatd egységet a
gyogyintézet mas részegységei és a szakteriileti igazgatd, illetve az adott szakteriileti
foigazgato-helyettes vagy az orvosigazgato, apolasi igazgato altal meghatarozott jog- és
feladatkorben a kiilsd szervezetek felé.

3.5.4.4. A Gyermekkorhaz osztalyvezetdjének és osztalyvezeto-foorvosanak feladatait az adott
szakterlilet jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozdsban meghatarozott szabalyai, az
osztalyvezetd ¢és osztalyvezetd-féorvos jogait ¢és kotelezettségeit, hataskorét a

munkakori leirdsa tartalmazza.

3.5.5. Szakteriileti igazgato, osztalyvezet6 és osztalyvezet6-féorvos helyettesei

A szakteriileti igazgatd, osztalyvezetd és osztalyvezetd-fOorvos helyettesei a szakteriileti
igazgato, osztalyvezetd és osztalyvezetd-foorvos tavollétében, tartés akadalyoztatdsa esetén a
szakteriileti igazgatd, osztalyvezetd ¢és osztalyvezetd-foorvos nevében ¢és helyettesitési

jogkorében jarnak el eredeti munkakoriikben meghatarozott feladataik ellatasa mellett.

3.6. A GYERMEKKORHAZ FELADATELLATASHOZ KAPCSOLODO MUNKAKOROK

3.6.1. Egyéb vezetdi munkakorok

3.6.1.1. Egyéb vezetdi munkakorok: kozpont-, teriilet-, részleg-, csoportvezetdk; szakrendelés-,
egység-, ellatas- és ambulancia vezetdk; munkacsoport vezetok; projekt vezetdk;
tovabba azon vezetdk - elnevezéstdl fliggetleniil -, akik feladata valamely feladat,
folyamat koordinalasa, ellenérzése.

3.6.1.2. Az egyéb vezetéi munkakort betdltok csak abban az esetben mindsiilnek a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény 208. §-a szerinti vezetd allast
munkavallalonak, ha egészségiigyi szolgalati munkaszerzddésiikben ez kikdtésre kertil.

3.6.1.3. Az egyéb vezetdi munkakdroket betoltd személyek feladatait, jogait és kitelezettségeit,

hataskorét a munkakori leirasuk, megbizoleveliik tartalmazza.
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3.6.2.
3.6.2.1.

3.6.2.2.

3.7.

3.7.1.
3.7.1.1.

Egészségiigyi és egészségiigyben dolgozok

Egészségiigyi dolgoz6 minden egészségiigyi tevékenységet végzd természetes személy,
aki az altala ellatott egészségiigyi tevékenység végzésére jogositd szakképesitéssel
rendelkezik, vagy ki nem rendelkezik szakképesitéssel, de kozremikodik a
szakképesitéssel rendelkezd egészségiigyi dolgozok altal ellatandd feladatokban.
Egészségiigyi dolgoz6 tovabba a rezidens, aki elsé egészségligyi felséfoku szakiranya
szakképesitésének megszerzése érdekében képzésben vesz részt, ideértve a szakorvos-,
szakfogorvos-, szakgyogyszerész-, illetve szakpszichologus-jeldlteket.

Egészségiigyben dolgozd az  egészségligyi  szolgaltatoval a  szolgaltatd
miitkodoképességének, illetve az egészségiigyi szolgaltatasok iizemeltetésének
biztositasa céljabol munkavégzésre iranyuld jogviszonyt 1étesitd személy az 2020. évi
C. torvény -az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol- és a 528/2020. (XI. 28.) Korm.
rendelet -az egészségiligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény

végrehajtasarol- alapjan.

A GYERMEKKORHAZ VEZETESET TAMOGATO MUNKA-, ES FELADATKOROK

Informacidobiztonsagi felelos (IBF)
Informéciobiztonsagi felelds személy felel a szervezetnél eléforduld valamennyi, az
elektronikus informacids rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért a 2024.
évi LXIX. torvény - Magyarorszag kiberbiztonsagarodl és a 418/2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet - Magyarorszag kiberbiztonsadgardl szolo torvény végrehajtasa alapjan. Az
informaciobiztonsagi felelds feladata a korhdz informacidbiztonsaganak a kialakitasa és
fenntartasa. Az Informacidbiztonsagi felelds kozremiikddik a Korhazban bekovetkezett
informatikai biztonsagi incidensek kezelésében. Kozremiikodik az Informatikai Osztaly
munkatarsaival az incidens kivizsgalasa soran. A hatosagi bejelentést igényld biztonsagi
esemény kapcsan az informacid biztonsagi felelds intézkedik. Az incidensrdl, a
jogszabalyi kotelezettségeknek eleget téve, az Informacidbiztonsagi felelds bejelentést
koteles tenni a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatdésaga ¢és a
Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézete — CSIRT felé a
féigazgato, gazdasagi féigazgato-helyettes (gazdasagi igazgatd) egyidejli tajékoztatasa

mellett.
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3.7.1.2.

3.7.1.3.

3.7.14.

Informacidbiztonsagi felelés személy felméri az intézmény elektronikus informacios
rendszereit, tovabba azokat biztonsagi osztalyba sorolja és az ehhez kapcsolddod
dokumentacio elkészitéséért, karbantartasaért felel.

Informacidbiztonsagi felelds személy e feladata ellatasa soran kozvetleniil a gazdasagi
foigazgatd-helyettesnek (gazdasagi igazgatd) tartozik feleldsséggel és beszamolassal.
Jogszabélyban, illetve szakmai szabalyozdsban nem rogzitett feladatait, jogait és
kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirdsa, megbizo levele, vagy az e feladatkorre

1étesitett kotelmi jogi szerzddés tartalmazza.

3.7.2. Adatvédelmi tisztviselo (DPO)

3.7.2.1.

3.7.2.2.

Az egészségiigyli intézményen belill a fdigazgatd gondoskodik az adatvédelmi

tisztviseld kijelolésérol, az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

(GDPR) 37. cikke, valamint az informéciés Onrendelkezési jogrol és az

informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) 25/L. §-a alapjan. A

gazdasagi foigazgato-helyettes a fOigazgatd altal meghatalmazas 4ltal atruhazott

jogkorben biztositja az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsahoz sziikséges
feltételeket, és a GDPR 38. cikkének megfelelden ellenérzi annak tevékenységét.

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezeld (intézmény) - a személyes adatok

kezelésére vonatkozo jogi eldirasokban meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitését,

igy kiilonosen:

e aszemélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast
nyujt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld,
az adatfeldolgoz6 és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miveleteket
végz0 személyek részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi eldirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miuveletekhez kapcsolodd egyértelmli feladat meghatarozés, az
adatkezelési miiveletekben kozremiikodé  foglalkoztatottak  adatvédelmi
ismereteinek bovitése €s tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idokdzonként

lefolytatand6 vizsgélatok megvalosulasat;
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e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozonal
a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsadassal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e cgyiittmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiillondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal
az eldzetes konzultacid6 ¢és a Hatdsag 4altal lefolytatott eljarasok eldsegitése
érdekében,

o felel a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaért.

3.7.2.3. Az adatvédelmi tisztviselO feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkit6l nem
fogadhat el. Az adatvédelmi tisztviseld feladata ellatdsa sordn a gazdasagi féigazgato-
helyettesnek tartozik beszamolassal.

3.7.2.4. Jogszabalyban, illetve szakmai szabdlyozasban nem rogzitett feladatait, jogait és
kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirdsa, megbizo levele, vagy az e feladatkorre

1étesitett kotelmi jogi szerzdés tartalmazza.

3.7.3. Ellenallo Képességért Felelos Vezeto

3.7.3.1. Az intézmény vezetéje gondoskodik az ellendlld képességért felelds vezetd
megbizasardl, foglalkoztatasarol és folyamatosan biztositja az ellenédlld képességért
felelds vezetd tevékenységéhez sziikséges feltételeket a 2024. évi LXXXIV. térvény a
kritikus szervezetek ellenallo képességérdl, valamint a 474/2024. (X.15.) Korm.
rendelet és 475/2024. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan.

3.7.3.2. Azellenallo képességért felelds vezetd feladata kapesolattartas a kijeldlo hatosaggal, az

agazati szakhatosagokkal és egyéb illetékes szervekkel.

3.7.3.3. Az ellendllo képességért felelés vezetd felméri a kritikus szervezet és a kritikus
infrastruktura biztonsagat befolyasolo altalanos, dgazati és szervezeti kovetelményeket,
szabalyozasi kornyezetet. Feladata a kockazatértékelés, ellenalloképességi matrix ¢és
Ellenalloképességi Terv elkészitése ¢és rendszeres aktualizaldsa, az {lizemeltetdi

biztonsagi terv kidolgozasa és a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.
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3.7.3.4.

3.7.3.5.

Az ellendllo képességért felelds vezetd feladata ellatasa soran kozvetleniil a gazdasagi

féigazgato-helyettesnek (gazdasagi igazgatd) tartozik feleldsséggel és beszamolassal.
Jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozdsban nem rogzitett feladatait, jogait és
kotelezettségeit, hataskorét a munkakdri leirasa, megbizo levele, vagy az e feladatkorre

1étesitett kotelmi jogi szerzddés tartalmazza.

3.7.4. Kornyezetvédelmi megbizott

3.7.4.1.

3.7.4.2.

3.7.4.3.

3.7.44.

3.745.

Az egészségiigyi szolgaltatd rendelkezik dokumentalt, a hatalyos jogszabalyi és egyéb
szabalyzok eldirasainak megfeleléen aktualizalt biztonsdgi programokkal, tobbek
kozott a hulladékok kezelésére, tarolasara vonatkozd szabélyzattal, kiilonos tekintettel
a veszélyes anyagokra, hulladékokra. A szabdlyozasnak ki kell térnie a

kornyezetvédelmi feladatokra és hataskorokre a korhazi szervezetben.

Veszélyes hulladék tarolot lizemeltetd szolgaltatok kornyezetvédelmi megbizottat
kotelesek foglalkoztatni a kornyezetvédelemmel 0Osszefiiggd feladatok ellatasa
érdekében a 93/1996. (VIL4.) Korm. rendelet ¢és a 11/1996. (VIL.4.) KTM rendelet
alapjan.

A kornyezetvédelmi megbizott évente egyszer, a vezetdségi atvizsgalasok elott értékeli
a kornyezetvédelmi jogi és egyéb eldirasoknak vald megfelelést, mely eredményrol
jogszabalyi értékelést készit.

A kornyezetvédelmi megbizott feladata ellatdsa sordn kozvetleniil a gazdasagi
foigazgato-helyettes ala tartozo operativ igazgatonak tartozik feleldsséggel.

A kornyezetvédelmi megbizott jogszabalyban, illetve szakmai szabalyozasban nem

rogzitett feladatait, jogait €s kotelezettségeit, hatdskorét a munkakori leirasa, megbizo

levele, vagy az e feladatkorre 1étesitett kotelmi jogi szerzodés tartalmazza.

3.7.5. Tiiz- és munkavédelmi felelos

3.7.5.1.

Az intézményben a tlizvédelemrol, a miiszaki mentésrdl €s a tlizoltosagrol szolo 1996.
évi XXXI. térvény, valamint az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzat (54/2014. (XIL. 5.)
BM rendelet) alapjan tlizvédelmi szakember alkalmazasa kdtelez6. A korhaz specidlis
besorolasu épiiletnek mindsiil, ahol a Tizvédelmi Szabdlyzat és a Tlzriadd Terv

folyamatos aktualizalasa, valamint a menekiilési Gtvonalak szabadon tartasa kiemelt
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3.7.5.2.

3.7.5.3.

3.7.5.4.

3.7.6.
3.7.6.1.

3.7.6.2.

3.8.

kotelezettség a munkavallalok és a mozgasukban korlatozott betegek biztonsaga

érdekében.

A munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL. torvény (Mvt.) alapjan az intézmény koteles
munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt foglalkoztatni a bioldgiai, kémiai
¢és fizikai kockazatok kezelésére. A Bethesda Gyermekkorhazban ezen feladatokat a
kijelolt tliz- és munkavédelmi felelds latja el. Emellett a munkavallalok a jogaik ¢€s
érdekeik képviseletére — az Mvt. eldirdsai szerint — maguk koziil munkavédelmi
képviseldt valaszthatnak, aki egylittmikodik a munkéltatoval és a munkavédelmi

felelOssel.

A tliz-¢s munkavédelmi felelés feladata ellatdsa soran kozvetleniil a gazdasagi

foigazgato-helyettes ala tartozo operativ igazgatonak tartozik felelosséggel.

Jogszabélyban, illetve szakmai szabdlyozasban nem rogzitett feladatait, jogait és
kotelezettségeit, hataskorét a munkakori leirdsa, megbizo levele, vagy az e feladatkorre

1étesitett kotelmi jogi szerzddés tartalmazza.

Szakteriileti tanacsadok

A Gyermekkorhédz vezetését az intézmény miikodése, mitkddtetése korében szakteriileti
tanacsadok segitik. A szakteriileti tanacsadok végzettségiik, képzettségiik, szakmai
tapasztalataik alapjan keriilnek kivalasztasra. Megbizasuk szolhat eseti, egyedi,
kiilonleges szakmai tapasztalatot igényld kérdéskorben torténd tanacsadasra, avagy

allando jelleggel tamogathatjak a vezet6k munkajat.

A szakteriileti tanacsado feladatait, jogait €s kotelezettségeit, hataskorét a megbizd

levele, vagy az e feladatkorre 1étesitett kotelmi jogi szerzodés tartalmazza.

SZAKMAI VEZETO ES TANACSADO TESTULETEK

3.8.1. Altalinos szabalyok

3.8.1.1.

A szakmai vezetd ¢€s tandcsado testiiletek mitkodésének szabalyait a foigazgatod altal
elfogadott {igyrend, vagy mas miikodési szabalyozds hatdrozza meg, melyben
szabalyozni kell tobbek kozott a testiiletek miikodési korét, hataskorét, illetékességét,
Osszehivasukra, hatarozatképességiikre, dontéshozatali mechanizmusara vonatkozé

szabalyokat.
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3.8.1.2. Amennyiben a miikodésiikhoz sziikséges, az adott testiilet éves miikodési (pénziigyi)
kereteit minden esetben az intézmény gazdasagi ¢és likviditdsi helyzetének
fliggvényében, a Gyermekkorhdz gazdasagi féigazgatd-helyettes (gazdasagi igazgato)
javaslatat figyelembe véve a féigazgatd hatarozza meg.

3.8.1.3. Amennyiben a testiilet szakteriiletét érintve valamely ligyben dontést hoz, az iigy

elbirdlasaban az ligyben érdekelt, vagy érintett testiileti tag nem vehet részt.

3.8.2. Szakmai vezet testiilet

3.8.2.1. A szakmai vezetd testiilet a gyodgyintézet tandcsadd, véleményezd ¢€s javaslattételi
szerve, tovabba meghatarozott szakmai kérdésekben egyetértési jog is megilleti.

3.8.2.2. A szakmai vezetd testiilet tagjait a féigazgatd jeloli ki azzal, hogy a tagok szama

haromnal nem lehet kevesebb.

3.8.3. Korhazi feliigyel6 tanacs

3.8.3.1. A korhazi feliigyel6 tanacs a fekvObeteg-szakellatast nyjtdé egészségiigyi intézmény
altal nyujtott egészségiigyi szolgaltatassal 6sszefliggd feladatkorében
a.) véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz az intézmény miikodésével, fenntartasaval

¢s fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben,

b.) biztositja a kapcsolattartast az intézmény vezetése €s az €rintett lakossag kozott,
c.) képviseli az érintett lakossag érdekeit az intézmény mitkodésében,
d.) figyelemmel kiséri az intézmény miikodését.

3.8.3.2. A Gyermekkorhdz feliigyel6 tanacsanak feladatait a Bethesda Gyermekkorhaz

kozépiranyitd szerve, a Fenntartoi Testiilete gyakorolja.

3.8.4. Korhazi etikai bizottsag

3.8.4.1. A korhazi etikai bizottsag feladata az intézményen beliil felmeriild etikai iigyben valo
allasfoglalas és a betegjogok érvényesitésében valo kozremiikodés.

3.8.4.2. A korhazi etikai bizottsag tagjait a foigazgatd kéri fel azzal, hogy a bizottsag dsszetétele
a bizottsag elé keriild {ligyek sokoldalu (orvosi, pszichologiai, jogi, vallasi stb.)

megitélését hivatott biztositani.
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3.8.5. Intézményi kutatas etikai bizottsag (IKEB)

3.8.5.1. Az IKEB olyan fiiggetlen bizottsag, amelyet minden olyan egészségiigyi intézményben
1étre kell hozni, ahol emberen végzett orvostudomanyi kutatast végeznek. Az IKEB
feladata annak ellendrzése ¢és figyelemmel kisérése, hogy az engedélyezett és etikai
szempontbol elfogadott kutatds megvaldsitasa soran biztositva vannak-e a személyi és
targyi feltételek, ¢és betartjdk-e a kutatasi tervben foglalt eldirdsokat, etikai
kovetelményeket, kiilonos tekintettel a kutatasba bevontak védelmére.

3.8.5.2. Az IKEB-t orvosok, az orvostudoméanyi kutatas teriiletén jartas, mas tudomanyagak
elismert képviseldi, egészségiigyi szakdolgozok, és laikus tagok alkotjadk. Az IKEB

tagjainak személye megegyezhet a Korhazi etikai bizottsag tagjainak a személyével.

3.8.6. Vezetéi értekezlet
3.8.6.1. Stratégiai vezetoi értekezlet
A féigazgatd legmagasabb szintli tandcsadd testiilete, mely rendszeresen — havonta — kertil
Osszehivasra.
Feladatkorébe tartozik tobbek kozott:
a.) stratégiai, pénziigyi vagy a szervezeti miikodéssel kapcsolatos tervezés
b.) akorhaz koltségvetésének véleményezése,
c.) koérhaz mikodését érintd jogszabalyok véleményezése
d.) felujitasi, fejlesztési terv stratégiai véleményezése,
e.) projektekkel kapcsolatos iranyok meghatarozasa, dontések meghozatala
f.) bels6 szabalyzatok tervezeteinek megtargyalasa,
g.) foglalkoztatottak 1étszamanak szakmai megoszlasdnak, valamint bérgazdalkodas
rendszerének ¢€s elveinek véleményezése,
h.) személyzeti és oktatasi ligyek megtargyalasa,
1.) asajat terliletén végzett munkarol egymas informalasa,
j.) feladatok, problémak megtargyalasa,

k.) akorhaz aktuélis problémainak megtargyalasa.
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3.8.6.2. Projekt Iranyito Bizottsag (PIB)
A foigazgatd legmagasabb szintli projektekkel kapcsolatos tandcsadd testiilete, mely
rendszeresen — havonta - keriil 6sszehivasra.
Feladatkorébe tartozik tobbek kozott:
a.) felterjesztett és megtargyalt projektek, projekttervek megvalositasarol, modositasarol
vald dontés
b.) megvaldsitandd projektekhez rendelt humdanerdforras-, szakteriileti-, koltségvetési és
juttatasi-kompenzacids igény megtargyalasa ¢s dontések meghozatala
c.) aktudlis projektekkel kapcsolatos haladasi iranyok megtargyalasa, dontések meghozatala

d.) rovid-, kdzép-, hossza tavu projekttervek felallitasa

3.8.6.3. Szakmai vezetdi értekezlet
A f6igazgatd szakmai tanacsado testiilete, mely rendszeresen — havonta — keriil 6sszehivasra.
Feladatkorébe tartozik tobbek kozott:
a.) korhazat érintd orvos-szakmai ligyek atbeszélése, ezzel kapcsolatos feladatok szaktertileti
kiosztasa,
b.) folyamatban 1év0 tligyek, feladatok szakmai nyomon kovetése, a szakteriileteket érintd
munkak 6sszehangoldsa és a megtargyalando iigyek priorizalasa.
3.8.6.4. A stratégiai és a szakmai vezetdi €rtekezletek, valamint a Projekt Irdnyité Bizottsag
alland¢ tagjait a féigazgatod hatarozza meg. Tobbek kozott az értekezleten részt vesznek:
magasabb vezetdk, szakteriileti vezetok és a korhazlelkész. Eseti jelleggel a féigazgatd
altal meghivott szakemberek is részt vesznek az iiléseken. A vezetdi értekezletrdl

jegyzokonyv/emlékeztetd késziil, mely a féigazgatoi titkarsagon keriil megdrzésre.

3.8.7. Féorvosi értekezlet

3.8.7.1. A féigazgatd vezetésével az orvos-szakmai vezetok értekezlete, mely rendszeresen —
havonta — keriil 6sszehivasra a foigazgato altal.

3.8.7.2. A fOorvosi értekezleten a gyodgyintézet napi orvos-szakmai mukodési, gyogyitd
feladatai kertilnek atbeszélésre.

3.8.7.3. A fBorvosi értekezletrdl jegyzokonyv/emlékeztetd késziil, mely a féigazgatoi

titkarsagon keriil megdrzésre.
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3.8.8. Fonoévéri értekezlet

3.8.8.1. Kozvetleniil az apolasi igazgatd, kozvetetten a foigazgatd apolas-szakmai vezetdi
értekezlete, mely rendszeresen — havonta — keriil 6sszehivasra.

3.8.8.2. A fondvéri értekezleten a gyogyintézet napi apolas-szakmai mukodési feladatai
kertilnek atbeszélésre.

3.8.8.3. A fondvéri értekezletrdl jegyzokonyv/emlékeztetd késziil, mely az apolasi igazgatonal

keriil megdrzésre.

3.8.9. Gazdasagi foigazgato-helyettesi (gazdasagi igazgato) értekezlet

3.8.9.1. A gazdasagi fOigazgato-helyettes (gazdasagi igazgatd) gazdasagi-szakmai vezetdi
értekezlete, mely rendszeresen — hetente - kertil 6sszehivasra.

3.8.9.2. A gazdasagi foigazgato-helyettesi (gazdasagi igazgatoi) értekezleten a gyogyintézet
mitkddésével sszefiiggd gazdasagi-, jogi-, pénziigyi-, palyazati-,beruhdzasi-, miiszaki-
, finanszirozasi-, informatikai és intézményiizemeltetési feladatok, valamint a
mindezekkel dsszefliggésben felmeriilo adminisztrativ feladatok keriilnek atbeszélésre.

3.89.3. A gazdasagi  fbigazgato-helyettes  (gazdasagi  igazgatd)  értekezletérol
jegyzokonyv/emlékeztetd késziil, amelyet a résztvevok elektronikus formdban
megkapnak ¢és a gazdasdgi fOigazgato-helyettes (gazdasagi igazgatd) titkarsagan

keriilnek megorzésre.

3.8.10. Munkavédelmi testiilet

3.8.10.1.A Bethesda Gyermekkorhazban a féigazgatd Osszmunkaltatéi szinten paritasos
munkavédelmi testiiletet hozhat létre, melyben egyenld szamban vesznek részt a
munkavallalok és a munkaltatd képviseloi.

3.8.10.2.A f6igazgatd koteles a munkavédelmi testiiletbe dontésre jogosult vezetd allast
munkavallalokat, tovabba a tliz- és munkavédelmi feleldst, mint kdtelezd tago(ka)t

kijel5Ini.

3.8.11. Bizottsagok

A bizottsdigok a Gyermekkoérhdz miikodése, mikodtetése korében, adott szakteriileten,
szakkérdésben és/vagy a munkavallalok csoportjait érintd teriileteken miikodd tandcsado,
javaslattevd, véleményezd testliletként mikodnek, hataskoriiket iiléseiken gyakoroljak,

mukodésuk soran a hataskorikbe utalt kérdésekben hatarozatot hoznak.
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3.8.12. Osztalyértekezletek, munkacsoport értekezletek, megbeszélések
Osztalyértekezletek, munkacsoport értekezletek, megbeszélések azon rendszeres egyeztetési
forumok, melyek célja
a.) a szakteriileten folyamatban 1évo tligyek, feladatok nyomon kovetése, a munka
Osszehangolasa és a témak priorizalasa;

b.) egy-egy megoldando kérdés, feladatrol torténd egyeztetés.
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4. A BETHESDA GYERMEKKORHAZ MUKODESE

4.1. A GYERMEKKORHAZ MUKODESEHEZ ES MUKODTETESEHEZ KAPCSOLODO

ALTALANOS RENDELKEZESEK

4.1.1. Szervezeti egységek miikodése

4.1.1.1. A korhaz kiilonbozd szervezeti egységeinek a feladatkore, miikddése, eljarasrendje
kiilon dokumentumban kertil szabalyozasra. Az igazgatdsagok, osztalyok, kozpontok,
terliletek, részlegek, csoportok, illetve szakrendelések, egységek, -ellatasok és
ambulancidk szervezeti és miikddési szabalyait ezen szervezeti egységek Ugyrendje

tartalmazza.

4.1.2. Mindségiranyitasi Rendszer miikodtetése
kiildetését, mindségpolitikajat, mindségcéljait, mindségfejlesztési programjat.
4.1.2.2. A szolgaltatasi folyamatok tervezése, miikodtetése, értékelése és fejlesztése, a belsd

Mindségiranyitdsi Rendszer rendszeres, indikatorokon alapuld feliilvizsgalata ¢és

értékelése dokumentalt.

4.1.2.3. Az intézmény kockéazatkezelésre vonatkoz6 eljarasrenddel koteles felismerni és
meghatarozni azokat a tényezOket, amelyek a klinikai folyamatok ¢és a
Mindségiranyitasi Rendszer mindségét, annak eredményeit negativan befolyasoljak.

4.1.2.4. A gyogyintézet a bels§ Mindségligyi Rendszer miikddtetésének szabalyairol
szabalyzatot alkot (MIR), mely figyelembe veszi az illetékes dgazati miniszter altal
kozzétett szakmai irdnyelvben foglaltakat. A szabalyzatban meghatdrozasra keriil a
belsé mindségligyi rendszer mukodéséért felelds vezetd is, a mindségiranyitési
igazgato.

4.1.2.5. A gybgyintézetnél belso eljarasrendben szabalyozott modon rendszeresen belsé auditot
végeznek annak értékelésére, hogy a Mindségiranyitasi Rendszer megfelel-e a szervezet

sajat mindségiranyitasi kovetelményeinek.
4.1.3. Szakmai terv

4.1.3.1. A gyogyintézet az altala nyQjtott szolgaltatasok tervszerli és mindségi fejlesztésére

szakmai tervet készit. A szakmai tervet rovid-, kozép- és hosszu tava 6téves idOtartamra

32

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkorhézanak szellemi tulajdona. Tovabbadéasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer miikodtetéséhez lehet felhasznalni.



kell kidolgozni. A gydgyintézet vezetése évente értékeli a szakmai terv teljesitését, és
az értékelés alapjan - ha sziikséges - modositja, illetéleg kiegésziti a szakmai tervet.
4.1.3.2. A szakmai tervet - a gydgyintézet stratégiai-szakmai vezetd testiiletének egyetértése

utan - a Bethesda Gyermekkoérhaz Fenntartoi Testiilete fogadja el.

4.1.4. Kiadmanyozas és helyettesités szabalyai

4.1.4.1. A kiadményozasi jog az iigyben torténd kozbensd intézkedésre, dontésre, valamint az
irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmanyozas joga magaban foglalja az intézkedést,
a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés kiadasanak, valamint az irat irattarba
helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagéért a kiadmanyozo

felelOs.

4.1.42. Az intézményben a vezetéi feladatok, munkakorok és feladatkorok ellatasdhoz
kapcsolodo helyettesités rendje meghatarozza, hogy tavollét, akadalyoztatds, vagy be

nem toltott munkakor esetében az adott feladatot ki latja el.

4.1.4.3. Az intézmény kiilon szabalyozasban rogziti a kiadmanyozas és helyettesités szervezeti

rendjét.
4.1.5. Aziratkezelés rendje

4.1.5.1. Az intézmény koteles a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés iddpontjdban nyilvantartasba venni, és e nyilvantartast a jogszabalyokban

meghatarozottak szerint vezetni.

4.1.5.2. Az intézmény kiilon szabalyozasban rogziti az iratkezelés szervezeti rendjét, az
iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és

hataskoroket, tovabba kijeloli az iratkezelés feliigyeletét ellatd szervezeti egységet.

4.1.6. Kiilso és bels6 kommunikacio, kapcsolattartas szabalyozasa

Az intézmény kiilon szabalyozasban rogziti a belsd ¢s kiilsé kommunikaci6 folyamatat,
csatornait, belsé és kiils6 kommunikacioban érintettek kore, feladataik, kompetencidik és
feleldsségiiket. Biztositja tovabba, hogy az informéciok minden érdekelt fél szamara elérhetd és
hozzaférhetd legyen. Ezen tevékenységek iranyitdsa a Stratégiai foigazgatd-helyetteshez

tartoznak.
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4.1.7.

4.1.7.1.

4.1.7.2.

4.1.7.3.

4.1.7.4.

4.1.7.5.

4.2.

4.2.1.
4.2.1.1.

4.2.1.2.

A miikodéshez sziikséges eréforrasok és eljarasrendek biztositasara vonatkozo

rendelkezések

A gyogyintézet koteles rendszeresen felmérni az eréforrasigényeket az igények és

miikddési jellemzokhoz igazitottan.

Az intézmény a termékek és szolgaltatdsok beszerzését szakmai és gazdasagi

szempontok figyelembevételével, szabalyozottan végzi.

Az intézmény egészségiigyi, ligyviteli szoftvereket alkalmaz a szolgéltatasok teljesitése
soran, melyek biztonsadgara vonatkozo szabélyokat az informaciobiztonsagra vonatkozo

belsé szabalyozas tartalmazza.

A Bethesda Gyermekkorhaz minden évben koteles éves koltségvetést késziteni, melyet
a Fenntart6 hagy jova. A koltségkeretek tervezéséhez és meghatarozasahoz figyelembe

sziikséges venni a betegellatas €s a korabbi miikdés mutatoit.

Az intézmény a jogszabalyok altal meghatarozott biztonsagi programokat,
protokollokat, eljarasokat dolgoz ki bizonyos meghatarozott fontossagu teriileteken,
melyrél minden érintett munkatarsnak képzésben kell részesiilnie. Ilyen teriiletek
tobbek kozott: veszélyes anyagok (vegyszerek, citotoxikus és citosztatikus
gyogyszerek, amalgam) kezelése; hulladékok (az egészségiigyi ellatasban keletkezd
human bioldgiai anyagok, a veszélyes hulladékok, a kiilonleges kezelést igényld,
fertdzo hulladékok, a telepiilési hulladékok) kezelése; radioaktiv anyagok és hulladékok
kezelése; vészhelyzetekben a jarvanyokra, katasztrofdkra és veszélyhelyzetekre adott

reagaldas; tlizbiztonsag.

EGESZSEGUGYI FELADATELLATASHOZ KAPCSOLODO RENDELKEZESEK

Szakmai ellatast szabalyozé dokumentumok

A helyi szakmai ellatast szabalyozé dokumentumok készitése az adott egészségiigyi
szakmai irdnyelv ajanlasainak az adott egészségiigyi szolgaltatd helyi ellatasi
adottsagainak figyelembevételével torténik, az adaptacié szabalyainak megfelelGen.
Egészségligyi szakmai iranyelv hidnya esetén az adott ellatasi helyzet tevékenységeinek
helyi szabalyozasa a bizonyitékokon alapuld szakmai irdnyelvfejlesztés szabélyai €s a
mindségmenedzsment altalanos mddszertani elvei szerint torténik.

A helyi szakmai ellatast szabalyoz6 dokumentum elkészitése az orvosigazgato feladata

¢s felelossége. A helyi szakmai ellatast szabalyoz6 dokumentumok az egészségiigyi
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szolgaltatd mindségiigyi rendszerébe torténd beépitése a mindségirdnyitasi igazgatd

feleldssége.

4.2.2. Hazirend

Az intézmény altalanos Hazirendben hatarozza meg mindazokat a szabalyokat, amelyek ismerete
a gyogyintézetben nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok igénybevevdi szdmara a jogaik
rendeltetésszerii ~ gyakorlasa, illetdleg  kotelezettségeik  teljesitése  szempontjabol
nélkiilozhetetlen. Ebbe a korbe tartozik kiilondsen a gydgyintézet bels6 rendjével Osszefiiggd
eléirasok, a kapcsolattartdsi jog gyakorlasaval Osszefliggd szabalyok, a betegjogok
gyakorlasdnak és érvényesitésének szabdlyai, a betegjogi képviselével vald kapcsolattartas
rendje, a betegek értékeinek megdrzésével kapcsolatos eldirdsok, a gyogyito tevékenységgel, az
orvosi titoktartassal €s a betegek személyiségi jogaival 6sszhangban a sajtonyilvanossag rendje.
Az intézmény gyogyitd szervezeti egységei specialisan az adott teriiletre vonatkozo6 6nallo, sajat

hazirenddel rendelkeznek.

4.2.3. Intézményi vardlista, betegfelvétel rendje

4.2.3.1. Intézményi vardlista az adott fekvébeteg ellatd intézményben a betegellatas sorrend;jét
meghatdroz6 jegyzék, amely - a kdzponti vardlista alapjan igénybe vehetd ellatasok
kivételével - az egészségligyi ellatasok meghatarozott sorrend szerinti elvégzése
érdekében, tovabba tartos kapacitashiany esetén keriil kialakitésra.

4.2.3.2. Intézményi varolistat kell kialakitani kiilon jogszabdlyban meghatarozott ellatasok
esetén, tovabba akkor, ha a biztositott ellatasara tartdés kapacitdshiany miatt nincs
lehetdség.

4.2.3.3. Az intézményi varolista vezetésével és a betegfelvétellel kapcsolatos feladatokrol és az
intézményi vardlista kezelését végzd személy kijelolésérol a gydgyintézet kiilon

szabalyozasban rendelkezik.

4.2.4. Betegazonosito rendszer

4.2.4.1. Az intézmény minden ellatott beteget a beteghez rendelt egyértelmii egyedi azonositd
alapjan azonosit.

4.2.4.2. A betegellatas biztonsagat fokozo betegazonositd rendszer miikddésének részletes

szabdlyait a gyogyintézet kiilon szabalyozasban rendezi.
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4.2.5. Betegdokumentacio vezetésének rendje
A Dbetegdokumentacidé vezetéséhez ¢és kezeléséhez a hatalyos jogi és szakma specifikus
kovetelmények figyelembevételével a gydgyintézet belsd szabalyozassal rendelkezik, melyet

rendszeresen, szabalyozottan feliilvizsgalni sziikséges.

4.2.6. Gyermekvédelmi jelzorendszer

4.2.6.1. A Bethesda Gyermekkorhdz, mint az egészségiigyi ellatoérendszer tagja, koteles az
egészségligyi ellatas soran a gyermek veszélyeztetettségének figyelésére, feltarasara €s
jelentésére a megfeleld szerveknek, hatosagoknak.

4.2.6.2. A gyermekkorhazon beliil az észleld-és jelzérendszerhez kapcsolodo feladatok és
hataskorok kiilon eljarasrendben, protokollban, munkakdri leirasban keriil rogzitésre.

4.2.6.3. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(Gyvt) 17. § (4a) bekezdése értelmében, ha a koérhaz alkalmazottja, illetve vezetdje
kiemelt veszélyeztetd okra utald koriilményt észlel, és haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon beliil nem tesz eleget a Gyvt. 17. § (2) bekezdésben meghatarozott
jelzési vagy kezdeményezési kotelezettségének, vagy nem tesz feljelentést, bilintetdjogi

felelésségre vonasanak van helye.

4.3.  OKTATASI ES KEPZESI, VALAMINT KOZNEVELESI FELADATELLATASHOZ KAPCSOLODO

RENDELKEZESEK

4.3.1. Belso oktatas és képzés

Az intézmény rendelkezik dokumentalt, éves képzési tervvel, mely figyelembe veszi az
egészségiigyi szolgaltatd folyamatainak jellegét, a munkatarsak készségét, a szervezet kultirajat
¢s a betegek elvarasait. A képzési terv tartalmazza a szakmai, az etikai, a mindségligyi és a

munkabiztonsagi kovetelmények oktatasat is.

4.3.2. Oktatasi és képzési tevékenység
A Gyermekkorhdz megszervezi és lebonyolitja az orvostanhallgatok, az egészségiligyi

szakképzésben résztvevo hallgatok szakmai és gyakorlati képzését.

4.3.3. Fenntartott koznevelési intézmény

A Bethesda Gyermekkorhdz elkotelezett a gyermekek holisztikus gyogyitasa €s fejlodése mellett,
ezért alapitoja és fenntartdja a Bethesda Kora Gyermekkori Intervencids €és Diagnosztikai
Szolgaltatd Pedagdgiai Szakszolgalatnak (réviden: Bethesda KIDSZ Pedagdgiai Szakszolgalat).
A KIDSZ intézménye egyediilalld hidat képez az egészségligyi ellatorendszer és a koznevelési

agazat kozott, biztositva a folyamatossagot a diagnézis felallitasa és a tényleges fejlesztd munka
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kozott. A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény eldirdsaival 6sszhangban a
Bethesda KIDSZ elsddleges feladata a gydgypedagogiai tandcsadés, valamint a korai fejlesztés
¢s gondozas. Ez a tevékenység azon gyermekek szamara nyujt alapvetd segitséget, akiknél a
fejlodés menete barmely élettani teriileten (mozgas, értelmi képességek, hallds, 1atés,
kommunikacié vagy szocidlis készségek) elmarad az életkori sajatossagoktol, vagy fennall a
tartos akadalyozottsag veszélye 0 és 6 éves kor kozott. A szakszolgalat tevékenysége soran
kiemelt hangstlyt fektet a csaldd fokusz intervenciora. Nem csupan a gyermek egyéni
fejlesztését végzi, hanem szakértd tdimogatast nyqjt a sziilok szamadra is. A kérhazi hattér lehetoveé
teszi, hogy a pedagogiai szakszolgalat szakemberei — gyogypedagdgusok, pszichologusok és
mozgasfejlesztok — kozvetlen konzultacids kapcsolatban alljanak a gyermekkorhaz egészségiigyi
szakembereivel megvalositva ezzel a valodi interdiszciplinaris egyiittmiitkodést. Ez az integralt
szemlélet biztositja, hogy a Bethesda KIDSZ-be érkezd gyermekek a legkorabbi életszakaszban
kapjak meg azt a komplex pedagogiai tamogatast, amely alapjaiban hatdrozhatja meg késébbi

¢letmindségiiket és sikeres iskolai integraciojukat.
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5. MELLEKLETEK

5.1. A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZANAK

SZERVEZETI FELEPITESE

5.1.1. Bethesda Gyermekkorhazanak Stratégiai rész szervezeti agrajza:

I Fogammd
Tikirsdg
Kommunikicios HR és Emberl Prevenciés
ErSforrds Projektiroda
‘ggsnig l ‘gazgatssig
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5.1.2. Bethesda Gyermekkorhazanak Gazdasagi rész szervezeti agrajza:
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5.1.3. Bethesda Gyermekkorhazanak Szakmai-gyogyito rész szervezeti agrajza:
==

W
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5.1.4. Bethesda Gyermekkorhazanak Diakonia rész szervezeti agrajza:
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5.2. UGYRENDEK
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UGYREND
cim: A kozvetleniil a Stratégiai FGigazgatd-helyettes ala tartozo szervezeti egységek
' ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Tamasné Bese Ndra jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
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ellendrizte:
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1. Az UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhazanak a kozvetlendl
a Stratégiai FGigazgato-helyettes ald tartozd szervezeti egységek a vezetési, mikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly

A jelen Ggyrend hatdlya kiterjed a kdzvetlentl a Stratégiai FGigazgatd-helyettes ald tartozd szervezeti
egységek munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

A kozvetlenlil a Stratégiai FGigazgatd-helyettes ald tartozd szervezeti egységek munkavallaléinak
munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza, valamint a
projektek és programok megvaldsitdsahoz sziikséges helyszinek.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: stratégiai f6igazgatd-helyettes

Az ligyrend ellenérzéséért: -



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEIRASA
5.1. A KOZVETLENUL A STRATEGIAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELEPITESE

A Stratégiai FGigazgato-helyettes kozvetlendil a f6igazgatd irdnyitasa alatt mdkodik.
Kozvetlenil a Stratégiai FGigazgatd-helyettes ald az alabbi szervezeti egységek tartoznak:
- F6igazgatdi Titkarsag

- Kommunikacids Igazgatdsag

- HR és Emberi Er6forras Igazgatdsag

- Prevencios Igazgatdsag

- Projektiroda

A Stratégiai FGigazgatd-helyettes 6nallo dontési jogkorrel rendelkezik a fenti szervezeti egységek
iranyitasaban. Koordindlja a szervezeti egységek stratégiai céljainak meghatarozasat, ellenérzi azok
teljesitését. Felel a Projektiranyitd Bizottsag altal jévahagyott stratégiai programok és projektek
végrehajtasaért. Javaslatot tesz a fGigazgatonak a kdrhaz szervezeti, szakmai és gazdasagi fejlesztésére.

Az egyes szervezeti egységek vezetGi a sajat terliletiikon 6nalldan jogosultak déntéseket hozni, a
Stratégiai FGigazgatd-helyettes irdnymutatasai alapjan.

A Stratégiai FGigazgato-helyettest kozvetlen munkatarsak, valamint a fenti szervezeti egységek vezet6i
és munkatarsai segitik. A feladatellatas sziikség szerint kiilsG szakértGk bevonasaval is torténhet.

5.2. HELYETTESITESI REND

A Stratégiai FGigazgato-helyettes akadalyoztatdsa esetén a helyettesités az aldbbiak szerint torténik:
1. stratégiai igazgato-helyettes 2. HR és szervezetfejlesztési igazgato.

5.3. A KOZVETLENUL A STRATEGIAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
MUNKARENDJE

A kozvetlendl a Stratégiai FGigazgatd-helyettes ala tartozo szervezeti egységek munkarendje a korhaz
altalanos munkarendjéhez igazodik.

A munkarendben az igazgatok engedélyezhetnek home office lehetdséget a munkavallalok szamara
megallapodas szerint.
A stratégiai projektekhez kapcsolddd megbeszélések, értekezletek rendszerességét a stratégiai
fGigazgato-helyettes hatarozza meg.

A stratégiai f6igazgatd-helyettes részt vesz a vezet6i értekezleteken, a projektiranyitd bizottsag
munkajaban és a projektiranyité testiiletekben.

5.4. A KOZVETLENUL A STRATEGIAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATAI



- A kérhaz stratégiai tervének kidolgozasa, aktualizalasa és végrehajtasanak koordindlasa
- Stratégiai fejlesztési és innovacids projektek vezetése
- Palyazatok elGkészitése, benyljtasa, menedzselése

- Kommunikacids és marketing stratégia kialakitasa, employer branding tamogatdsa

- Prevencids és népegészségligyi programok kidolgozdasa, koordindlasa

- Projektportfdlié menedzsment mikodtetése

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

- Rendszeres egylittm(ikodés a f6igazgatdval és az igazgatdsagok (gazdasagi, orvosi, dpolasi)
vezetGivel a kialakitott meeting struktura szerint.
- Kapcsolattartds a kdrhaz valamennyi szervezeti egységével a stratégiai célok megvaldsitasa

érdekében

- VezetGi értekezleteken, bizottsagi tléseken valo részvétel

- Projektirdnyitd bizottsag

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

- a kapcsolattartas a fenntartdval, a minisztériummal, valamint a szakmai szervezetekkel.
- egylttmUkodés egyhazi és civil szervezetekkel, oktatasi intézményekkel, nemzetkozi

partnerekkel

6. MELLEKLETEK

Melléklet 1: RACI matrix

Feladat / Stratég | F6igazga | Kommunikd | HR és Prevenci | Projektir | FGigazg | Egyéb
Funkcié iai t6i cios Emberi 6s oda ato igazgata
igazgat | titkdrsag | igazgatdsag | erSforra | igazgatd sok
6- s sag
helyett igazgatd
es sag
Stratégiai A C C C C | C
terv
kidolgozasa,
frissitése
Stratégiai A C C C R | C
projektek
elGkészitése,
irdnyitasa
Palyazatok A | C C R C
elGkészitése,
menedzselés
e




FGigazgatdi
értekezletek
el6készitése

Kiilsé
kommunikaci
0, PR, sajté

Belsé
kommunikaci
o]

HR stratégia,
munkaerg-
tervezés

Toborzas,
képzés,
employer
branding

Prevencids
programok,
kampanyok

Egészségfejle
szt6 Kérhaz
program

Projektportfd
lié-
menedzsmen
t

Projekt
monitoring,
KPI-k

Fenntarthato
sagi / z6ld
kérhaz
program

Beszamoldk
készitése a
fGigazgaténa
k




Melléklet 2: Organogram

R

Melléklet 3: Prevencios Igazgatdsag lgyrendje
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t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: A kozvetleniil a Szakmai FGigazgato-helyettes ala tartozo szervezeti egységek
' ligyrendje
sorszam:
készitette: Dr. Major Janos jovahagyta: Dr. Velkey Gyorgy Janos
. , fGigazgato
orvosigazgaté
ellendrizte: Dr. Fogarasi Andras
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1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhazanak a kozvetlendl
a Szakmai FGigazgatd-helyettes ald tartozd szervezeti egységeinek a vezetési, miikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hatdly

A jelen lgyrend hatalya kiterjed a kozvetlenil a Szakmai FGigazgatd-helyettes ald tartozd szervezeti
egységek munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

A kozvetlenll a Szakmai FGigazgatd-helyettes ald tartozé szervezeti egységek munkavallaldinak
munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. és 1143 Budapest, llka utca 57.
3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:

Az Gigyrend elkészitéséért: orvosigazgatd

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.
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5. UGYREND LEiRASA
5.1. A KOZVETLENUL A SZAKMAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELEPITESE

A Szakmai FGigazgato-helyettes kdzvetlenil a fGigazgatd irdnyitasa alatt m(ikodik, a korhazban miikods
gyogyitd osztalyokat, részlegeket irdnyitja és fogja dssze.

A kozvetlenlil a Szakmai FG&igazgatd-helyettes ala tartozd szervezeti egységeket az lgyrendhez
mellékelt agrajz mutatja be.

5.2. HELYETTESITESI REND
e A Szakmai FGigazgatd-helyettest tavollétében az orvosigazgatd helyettesiti.
e Az orvosigazgatd helyettese az orvosigazgaté-helyettes.
o Az egészségligyi tarsszakmak igazgatdjdnak helyettese az egészségligyi tarsszakmak igazgatoé-
helyettese.
e Az apolasi igazgato helyettesei az dpolasi igazgatd-helyettesek.

A helyetteseknek aldirasi jogosultsaga van, felettesiik tavollétében eljarhatnak felettesiik helyett.

5.3. A KOZVETLENUL A SZAKMAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
MUNKARENDJE

A kozvetlenil a Szakmai F6igazgatd-helyettes ala tartozd szervezeti egységek munkatarsai altalanos
munkarendben, hétf6tél péntekig, 8.00-16.00 éraig dolgoznak.

5.4. A KOZVETLENUL A SZAKMAI FOIGAZGATO-HELYETTES ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATAI

A Szakmai FGigazgatd-helyettes iranyitja a kdrhaz orvosszakmai és apolasi tevékenységét. Felel6s a
kdrhdz orvosi és apolasi stratégidjanak kidolgozasaért. Feladata tobbek kozétt az ambulans
betegellatas iranyitasa, ellenGrzése, a szakmai tevékenység ellenérzése, a fekv6beteg-ellato osztalyok,
a diagnosztikai osztalyok, részlegek egylittm(kodésének koordinaldasa, a kapcsolédd mikodési
szabadlyzatok elGkészitésének koordinalasa (minGségligyi igazgatdsaggal egyutt), ligyeleti-készenléti
rendszerének felligyelete, kérhdzon kiviil munkat végz6k koordindldsa, kozrem(ikodés a beruhazasi,
felujitasi tervek elkészitésében, az éves koltségvetéshez sziikséges orvosszakmai irdnyelvek megadasa,
az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellen6rzése, a hataskérébe tartozo
adatszolgaltatdsi feladatok ellatdsa, kapcsolattartdas a felligyel6 hatdsagokkal, valamint a
tarsintézmények orvosszakmai vezetGivel, az egészségligyi végzettségl, illetve egészségigyi
tarsszakmakban dolgozdk tovabbképzésének és oktatdsanak tdmogatasa, a kérhazban folyd kutatdi
munka felkaroldsa és tamogatdsa, az egészségligyi vagy egészségligyi tdrsszakmai végzettséggel
rendelkezék, illetve orvosi, apoldi képzésben résztvevé alkalmazottakat érinté lGgyekben a dontési
folyamatok kidolgozasa és a dontés meghozatala.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

Szakmai FGigazgatd-helyettes 290-es mellék fogarasi.andras@bethesda.hu
Orvosigazgatésag, lgazgatd 109-es mellék orvosigazgato@bethesda.hu




Egészségligyi Tarsszakmak | 475-6s mellék eti@bethesda.hu
Igazgatdsaga, Igazgato
Apolasi Igazgatésag, Igazgatd 102-es mellék zavodi.edit@bethesda.hu

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

Szakmai FGigazgatd-helyettes

+36 1422 2767

fogarasi.andras@bethesda.hu

Orvosigazgatésag, lgazgatd

+36 1422 2709

orvosigazgato@bethesda.hu

Egészségligyi
lgazgatdsaga, Igazgatod

Tarsszakmak

+36 1910 5475

eti@bethesda.hu

Apolasi Igazgatésag, Igazgatd

+36 1422 2706

zavodi.edit@bethesda.hu

6. MELLEKLETEK

A kozvetleniil a Szakmai FGigazgato-helyettes ala tartozo szervezeti egységek agrajza
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FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Prevencios Igazgatdsag ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Rakosy-Voké Zsuzsa jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
o i fGigazgato
prevencids igazgatd
ellendrizte: dr. Tamasné Bese Ndra
stratégiai fGigazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
ervenybelepes | 1026. januar 1. CIVENYesse& | 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Prevencios
Igazgatdsag elnevezésli  szervezeti egységének a vezetési, miikddési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Prevenciés lgazgatésag munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Prevenciods Igazgatdsag munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: prevencios igazgato

Az Gigyrend ellenGrzéséért: stratégiai fGigazgato-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA
5.1. A PREVENCIOS IGAZGATOSAG FELEPITESE

- koérhazi egészségfejlesztési munkacsoport
- gyermek-egészségfejlesztési munkacsoport
- nikotinmentes kérhazi kornyezet munkacsoport

5.2. HELYETTESITESI REND

A prevencios igazgatot a stratégiai féigazgatd-helyettes helyettesiti.

5.3. A PREVENCIOS IGAZGATOSAG MUNKARENDJE

Altaldanos munkarend: hétkdznapokon 8:00-16:00 éra kozott.

5.4. A PREVENCIOS IGAZGATOSAG FELADATAI

A Korhaz prevencios tevékenységének szakmai és stratégiai tervezése és iranyitasa. Az
egészségfejlesztési programokban a kilsé partnerekkel vald egylttmikodések kialakitasa és
koordinalasa. Oktatdsi, kutatasi- és tudomanyos publikacids tevékenység, a kdrhazi innovacid
el6segitése, kutatasi projektekhez és egészségfejlesztési programokhoz forrasteremtés, az
egészségfejlesztési projektek és programok irdnyitasa, koordinalasa.

Részletes feladatleiras:

> Megszervezi és irdnyitja a Korhaz prevencids tevékenységét;

» Koordinalja és iranyitja a Kérhazon belili prevencids aktivitasokat;

» Véleményezi a Kérhaz egészségmeglrzéshez, egészségfejlesztéshez kapcsolddo
kommunikacidjat;

> Segiti a Korhaz oktatd-nevel, tudomanyos tevékenységét;

> Kozremikodik a Kérhaz szakember-utanpotlasi terveinek megvaldsitasaban;

» Egylttm(ikodik a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz mas szervezeti egységeivel, az
érdekképviseleti szervezetek képviselGivel az egészségfejlesztés terén;

» Véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a kérhazat érint6 oktatasi és tudomanyos
kérdésekben;

> Népegészségligyi, azon belll kiemelten a gyermekek egészségfejlesztéshez kapcsolddo,
kutatdsokkal tdmogatja a Kérhaz tudomanyos kutatas-fejlesztési projektjeit;

> Koordinalja a hazai egészségfejlesztd kdrhazak haldzatanak kialakitasat és mikodését;

> Kozrem(kodik az egészségiigyi dolgozok egészségfejlesztésének hazai és nemzetkozi
tudomanyos maédszertananak fejlesztésében;

> Koordinalja és szakmailag felligyeli az iskolai egészségfejlesztéshez kapcsolodo feladatokat;

> Egylttm(ikodik a hazai iskolai egészségfejlesztés modszertani fejlesztésében.

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS



prevencids igazgatd, PhD; népegészségiigyi szakért6, MD, PhD; Projekt koordinator:
prevencio@bethesda.hu

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

prevencids igazgatd, PhD; népegészségiigyi szakért6, MD, PhD; Projekt koordinator:
prevencio@bethesda.hu

MELLEKLETEK

Prevencios |gazgatosag

Prevencios igazgato
Dr. Rakosy-Vokd Zsuzsa

Projekt koordinator Népegészségiigyi szakértd

Krooné Kamaras Barbara Dr. Kovacs Viktéria Anna




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Személyugyi Igazgatosag ligyrendje
sorszam:
készitette: Lapat Zsuzsanna jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
e , féigazgato
személyligyi igazgatd
ellendrizte: Hegedds Judit
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
ervenybelepes | 1026. januar 1. CIVENYesse& | 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhaza Személyligyi
Igazgatdsag elnevezésli  szervezeti egységének a vezetési, miikddési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Személylgyi Igazgatdsag munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A Személylgyi Igazgatdsag munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: a személylgyi igazgatd

Az Gigyrend ellenGrzéséért: a gazdasagi f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA
5.1. A SZEMELYUGY! IGAZGATOSAG FELEPITESE

- Bérgazddlkodasi Csoport
- Tarsadalombiztositasi Csoport
- Oktatasi Koordinaciés Osztaly
- Munkalgyi Osztaly
Szakmai tovabbképzések

5.2.HELYETTESITESI REND

A személyligyi igazgatét a munkaligyi osztdlyvezet6, a munkaligyi osztalyvezet6t a munkaligyi
osztalyvezet6-helyettes helyettesiti.

5.3.A SZEMELYUGYI IGAZGATOSAG MUNKARENDJE
Egym(szakos munkarend

5.4.A SZEMELYUGYI IGAZGATOSAG FELADATAI

teljes kord bérszamfejtési, illetve munkatgyi feladatok ellatasa
adatszolgaltatasok, bevallasok, kimutatasok és statisztikak készitése
munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos teljes kor( lgyintézés
béren kiviili juttatasok teljes kord kezelése

munkaba jaras koltségtérités teljes kord kezelése

YV V VY VYV

jelenléti ivek feldolgozasa, Ggyeletek, készenlétek kiszamitasa, tulérak ellenbrzése, ezek
rogzitése a bérprogramban

magancélu telefonhaszndlat (vezetékes és mobil) levonas rogzitése a bérprogramban
kiesé id6k rogzitése, szabadsagok kezelése, szabadsagok nyilvantartasa

teljes kord Tb tgyintézés

igazolasok kiallitasa

kapcsolattartds a hatdsagokkal

letiltasok teljes kor( kezelése

V VYV VVY

oktataskoordinacids feladatok ellatasa

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

munkaugy@bethesda.hu
all7-es, a 118-as, a 119-es és a 499-es mellékeken

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

munkaugy@bethesda.hu

06 14222717,0614222718,06 1422 2719, 06 1 910 5499 telefonszamokon



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 Buparest, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

*J:) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Oktatasi Koordinacios Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Sztraka-Horvath Adrienn jovahagyta: Velkey Gyorgy Janos
L L féigazgato

oktatdsi koordinacios

osztalyvezetd
ellendrizte: HegedUs Judit

gazdasagi f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31.
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza Oktatasi
Koordindciés Osztdly elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen lGigyrend hatdlya kiterjed az Oktatasi Koordinaciés Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

Az Oktatdsi Koordinacids Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.
Cim: 1146 Budapest, Bethesda utca 3.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: oktatdsi koordindcids osztalyvezetd

Az ligyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgatoé-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA

5.1. Az Oktatasi Koordinacids Osztaly felépitése

Az Oktatasi Koordinacids Osztaly a személyligyi igazgatd irdnyitasa alatt allé szervezeti egység.

5.2.Helyettesitési rend

Az osztalyvezet6t az orvosigazgatdi asszisztens helyettesiti.

5.3.Az Oktatasi Koordinacids Osztaly munkarendje

Az Oktatdsi Koordinacids Osztaly altalanos munkarendben végzi tevékenységét.

5.4.Az Oktatdsi Koordinacids Osztaly feladatai

Rezidens pélyaztatds koordinaldsa / palyazati adatlapok elkészitése, OKFO felé tovabbitasa
/ 6néletrajzok, motivacids levelek tarolasa, rendszerezése / felvételi bizottsagban valé
részvétel

Rezidensek beléptetésének segitése, szakképzésiik koordinalasa

Reny portél folyamatos kdvetése, igazolasok, szakképzési tervek jovahagyasa.

Rezidensi teljesitésigazolasok bekérése, hattéroldalra (El Residente) torténd felvitele
Rezidensek haromoldali megallapoddsdnak elkészitése kiilsé gyakorlathoz.

Eves rezidensi felmérés elkészitése a Munkatligyi Osztéllyal kdzésen.

Kilsds rezidensek koordindlasa, fogadasa, telj. igazoldsok jévahagyasa.

Az Osszes orvosi egyetemrél (SE, SZTE, DE, PE) érkezd hallgatdk koordinalasa, fogadasa.
(I.évf. — dpolastan, kommunikacios gyak., V.évf. DE blokk gyakorlat, VI.évf. szigorldk)
Egyetemmel (SE) és OKFO-vel valé szoros (napi szint(i) kapcsolattartds.

Erasmus hallgatok fogadasa, adminisztraciéja nyaron (Gecse Kollégiummal
egyuttm(ikodve)

Koltségviseléssel jard tanulmanyi szerz8dések elkészitése, koordindlasa elejétdl a végéig
az Alapitvannyal egylittm(kodve.

Orvosi vényigénylés adminisztracioja

Gyakorlati pontok gy(jtéséhez munkaltatoi igazolas kiallitasa orvosoknak.
MinGségbiztositasi dokumentumok elkészitése kiilsé és belsé auditra.

Teljes koérhazi akkreditacio folyamatos nyomon kovetése, lejard akkreditaciok
meghosszabbitasa.

A kérhdz felndSttképzési  akkreditdcidjanak Ugyintézése a Pest Varmegyei
Kormanyhivatalnal (4 évente Ujul).

Pontszerz8 tanfolyamok akkreditaldsa orvosoknak, szakdolgozdknak / tanfolyam utani
adminisztracié (Oftex, Jelentd felllet, FAR)

Hermina uti oktatétermek koordinalasa, beosztasa.

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1.

Bels6 kapcsolattartds

szhorvath.adrienn@bethesda.hu,

telefon: +3630 451 7167 vagy +361 422 2706

5.5.2.

Kiils6 kapcsolattartds

szhorvath.adrienn@bethesda.hu,

telefon: +3630 451 7167 vagy +361 422 2706

2



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Jogi és Ugyviteli Igazgatdsag iigyrendje
sorszam:
készitette: Dr. Stefka Néra jovahagyta: Dr. Velkey Gyorgy Janos
jogi és ligyviteli igazgato fGigazgato
ellendrizte: Hegedds Judit
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
f;;i:z::"fpés 2026. januar 1. f;;’:a"r‘;:::g 2030. december 31.

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhdaz Jogi és Ugyviteli
Igazgatdsaganak vezetési, miikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen tigyrend hatdlya kiterjed a Jogi és Ugyviteli Igazgatésag munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Jogi és Ugyviteli Igazgatésdg munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi személyek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: jogi és ligyviteli igazgatd

Az ligyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgatoé-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA
5.1. A JOGI ES UGYVITELI IGAZGATOSAG FELEPITESE

Az lgazgatdsag 3 részbdl all:

1. Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly
2. Vagyongazdalkodasi Osztaly
3. Ugyviteli Csoport

5.1.1. Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly

A Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly 3 f6bél all: a Jogi és Ugyviteli Igazgatd vezeti a teriiletet,
irdnyitasa alatt 3 jogdsz munkatars végzi a jogi munkat.

5.1.2. Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztaly 2 f6bél all: a Vagyongazdalkoddsi Osztalyvezet6 vezeti a teriletet,
irdnyitasa alatt 1 f6 referens végzi a szakteriileti munkat.

5.1.3. Ugyviteli Csoport

Az Ugyviteli Csoport dolgozéi 3 f6bél all. Az tigyviteli csoportvezetd vezeti a teriiletet, irdnyitdsa alatt
2 f6 munkatars végzi a feladatokat:

1.) Irattdros titkarsagi munkatars (teljes mértékben helyettesiti az iktatd/postazé munkatarsat és
részben a csoportvezetét),

2.) Iktatd, postazo titkarsagi munkatars.
5.2.HELYETTESITESI REND
5.2.1. Alogiés Intézményfeliigyeleti Osztalyon a Jogi és Ugyviteli lgazgatot az altala kijelolt jogasz
munkatars helyettesiti, a jogdsz munkatarsak egymast helyettesitik.
5.2.2. A Vagyongazdalkodasi Osztalyon a munkatarsak egymast helyettesitik.

5.2.3. Az Ugyviteli Csoport vezet6jét az ligyviteli csoport munkatarsai helyettesitik. A beosztottak
egymast helyettesitik.

5.3.A JOGI ES UGYVITELI IGAZGATOSAG MUNKARENDJE

5.3.1. AlJogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly munkarendje

A Jogi és Intézményfelligyeleti Osztaly munkatarsai heti 40 6raban végzik a feladataikat. A munkaidd
hétf6t6l péntekig 8 6ratdl 16 oraig tart.

5.3.2. A Vagyongazdalkodasi Osztaly munkarendje
A vagyongazdalkodasi teriilet munkatarsai heti 40 draban végzik a feladataikat. A munkaidé hétfétél

péntekig 8 6ratol 16 ordig tart.

5.3.3. Az Ugyviteli Csoport munkarendje



A csoport munkatarsai heti 40 éraban végzik a feladataikat. A munkaidé hétf6t6l péntekig 8 6ratdl 16
Oraig tart.

A Jogi és Ugyviteli Igazgatdsag munkatdrsai szdmdra 2025. majus 12. napjatdl — az irodai helyszike
okan — a Jogi és Ugyviteli Igazgatd eseti jovahagyasaval heti két munkanapra igényelhetd az otthoni
munkavégzés.

5.4. AJOGI ES UGYVITELI IGAZGATOSAG FELADATAI

5.4.1. A Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly feladatai
A Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztalyt a Jogi és Ugyviteli Igazgaté vezeti.
A terilet feladatai az aldbbiak:

1. a szervezetet érint6 jogszabalyi kornyezet, valamint belsé szabalyozas valtozdsainak
figyelemmel kisérése, a jogdsz munkatdrsak havi valtasban, napi rendszerességgel figyelik a
Magyar Kozlony megjelené szamait és a relevans jogszabalyvaltozasokat e-mailben,
jogszabalyfigyel6 formdjaban osztjak meg a szervezeti egységek vezetGivel,

2. javaslattétel a szabalyzatok, utasitasok, egyéb szabalyzék mddositasara, a jogszerd
mikodésre,

3. a szabalyzatok, eljarasrendek, utasitasok kidolgozasa, karbantartdsa, véleményezése,
4. javaslattétel a szervezet szakszer( és jogszer(i mikodését elGsegit6 jogi megoldasokra,
5. a szervezeti egységek részére miikodésiik korében jogi tandcsadas, jogi szakvélemény

adasa (jogszabaly értelmezés, jogszabaly indoklas, szerz6dések elkészitése, modositasa stb.;
tanacsadds munkajogi targyu lgyekben, betegjogi vonatkozasu ligyekben, gyermekvédelmi
Ugyekben, feljelentési (gyekben; az egészségiigyi szolgalati munkaszerz6dés mintak
kialakitasa és szilikség szerinti aktualizdldsa, maddositdsa, az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban allé személy fegyelmi felelGsségével, valamint jogviszonyanak megsziinésével
kapcsolatos okiratok elkészitése),

6. a szervezet és szikség szerint a szervezet altal alapitott alapitvany (Bethesda Koérhaz
Alapitvany), valamint pedagdgiai szakszolgalat (Bethesda KIDSZ Pedagégiai Szakszolgalat)
szerz6déseinek, okiratainak elkészitése, kizardlag jogi szempontu véleményezése, amely nem
terjed ki a gazdasagi el6nyok és hatranyok mérlegelésére, drajanlatok értékelésére

A szerzGdéskotési folyamatban a szerzGdéskotést kezdeményezd szervezeti egységnek a
szerzGdéstervezetet és az azzal kapcsolatos dokumentumokat meg kell kiildenie a Jogi és
Ugyviteli lgazgatdsagnak jogi véleményezésre. A Jogi és Intézményfeliigyeleti Osztaly a
véleményezést kbvetGen egyeztet a pénziigyi teriilettel és sziikség esetén egyéb szaktertlettel
is. A szerz6dés aldirattatasi folyamatdban is jelentds szerepe van a Jogi és Intézményfelligyeleti
Osztalynak els6ként szakmailag szigndzza a szerz6dést, majd a szerz6dés alairatdsi folyamatat
koordinalja,

7. jogi kontroll biztositdsa, jogi jévahagyds megadasa a szervezet megdllapodasai,
szerz6dései, szabalyzatai tekintetében. A korhazat érinté jogi vonatkozasi dokumentumok
elkészitése, mddositasa vagy ellenGrzése,

8. harmonizalas a jogszabalyi kornyezetnek vald megfelelés tekintetében és a térvényes
m(ikodés biztositasaban valo kozrem(ikodés,

9. etikai bizottsag és panaszkezelési bizottsag jogi relevancidju Ugyekben valé
tdmogatasa,

10. a szervezet igazgatasi és egyéb teriiletei munkajanak segitése jogi vonatkozasu
Ggyekben,



11.

az intézmény szervezeti egységei altal kiadasra kerilé iratmintak, szakmai

eljarasrendek és utmutatok jogi kontrollja,

12.
13.

kapcsolattartas a Kérhaz peres eljarasait képvisel6 ligyvéddel.

szerz6déskataszter karbantartasa

5.4.2. A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai

Az intézményi vagyonnal felel6s médon, rendeltetésszerten kell gazdalkodni. A Jogi és Ugyviteli
Igazgatdsagon bellil Uj szervezeti egység kialakitdsanak igénye merdlt fel a vagyongazdalkodassal
kapcsolatos feladatok elhatarolasa érdekében, az egységes elveken alapuld, hatékony és
koltségtakarékos vagyongazdalkodas megvaldsitasa céljabol.

A tertilet feladatai a kdvetkez6k:

1.

10.

11.

12.

13.

egységes ingatlankataszter/vagyonnyilvantartasi rendszer feldllitdésa barmely
jogcimen (tulajdon, haszndlat, bérlet) hasznalt ingatlanok valamint a hasznositott
(hasznalatba, bérbe adott) ingatlanok tekintetében, a jogi -, miszaki- és értékadatok,
valamint a beruhazéasok (korabbi és tervezett) feltiintetésével;

az ingatlanokhoz kapcsolédd szerzédéses allomany felmérése, a szerz6déses
viszonyrendszer tisztazasa, sziikség szerinti rendezése;

kozépfoku foldmérsi végzettséggel az ingatlanok, helyiségek felmérése, valamint a
tervezett atalakitasok tervrajzolasa szervezeti szint(i felhasznalasra;

szervezeti szinten szlikséges organogramok elkészitése;

a vagyonvédelemmel 0Osszefliggd feladatok keretében az éves karbantartdsi és
allagmegovasi feladatok figyelemmel kisérése, az Gizemeltetési hatékonysag javitasa,
a mUkodés racionalizalasa, és folyamatos megtakaritas el§segitése érdekében;
helyiség- gazdalkodas biztositasa: a helyiségek és elhelyezési igények nyilvantartasa,
az elhelyezési igények elbirdldsdhoz javaslattétel elGkészitése; a tervezett vagy
mozgathatd ellatasok/tertiletek raciondlisabban kihasznalhaté helyiségben vald
elhelyezésének a felmérése, megtervezése;
az ingatlanok hasznositdsdanak optimalizaldsara iranyuld terv készitése, profit
termelési lehetdségek felkutatdsa;
az ingatlanok/helyiségek bérbevételének és bérbeadasanak, ill. értékesitésének
szakmai el6készitése;
tovabbi ingatlanok, helyiségek megszerzésére irdnyuld kutatd-hattér munka elvégzése
és az erre vonatkozd Utemterv elkészitése, ennek megfelel6 egyeztetések
lebonyolitasa;
az ingatlanok és egyéb vagyonelemek biztositasainak a fellilvizsgélata; a biztositasi
Ggyek intézése;

a teljes gép-muszer, egyéb eszkdz és berendezés kataszter biztositottsaganak
érdekében a gép-miszer, egyéb eszkdz és berendezés nyilvantartas vezetésének
figyelemmel kisérése, kozrem(kodés a hidnyzd targyi eszkdozok egységes
nyilvantartasaban és beszerzésének tervezésében;

a gépjarmli és telefon flotta nyilvantartas kezelésének figyelemmel kisérése, szlikség
esetén kozrem(ikodés a kezelésben;

a szervezeti egységek részére feleslegessé valt, de még haszndlhatd eszkdzok
hasznositasaval kapcsolatos ligyletek intézése, ill. kozremiikddés igény szerint.



5.4.3. Az Ugyviteli Csoport feladatai

1.

Iratkezelési feladatok

A beérkez6 és kimend iratok atvétele, iktatasa, nyilvantartasa és tovabbitasa
o Postdzas:

A postdazd munkatars felviszi a DMS One iktatoprogramba a kimend
leveleket; nyitott boriték esetén iktatja. A postajegyzékét kinyomtatva
feladja a Bethesda Gyermekkérhaz kimendgleveleit a Zugldé 1. postan (1577
Bp., Nagy Lajos kiraly utja 173) valamint a postafidkbdl (szama: 162.) felveszi
a Koérhdz szamara beérkez6 leveleket. A Korhdz a postazé kollégaval a
Bellgyminisztériumba kizarélag személyes atadassal juttat el iratot.

Elektronikus és papiralapu iratkezelés végzése

Irattarazasi és selejtezési feladatok ellatasa

Hatarid6k figyelemmel kisérése

Adminisztrativ és ligyviteli tamogatas

A szervezeti egységek adminisztrativ munkajanak tamogatdsa
Ugyintézéssel kapcsolatos adatrogzitési és nyilvantartasi feladatok ellatasa
Kimutatasok, listak, jelentések készitése

Nyomtatvanyok, sablonok kezelése és karbantartdsa

A szerz6dések adminisztracioja:
A szakmai és jogi véleményezés utén a szerz6déseket az Ugyviteli Csoport

iktatja a DMS One iktatérendszerben

nyomtatja (ha nem a partner kiildi meg a szerz6dést)

szigndztatja: 1, szakmai vezet6vel 2, szerz6dést véleményez6 jogasszal 3, pénzigyi
igazgatdval [4, esetenként a kapcsolattartéval]

aldirattatja: 1, gazdasagi fGigazgato-helyettessel 2, fGigazgatéval

postan vagy egyéb Uton eljuttatja a partner szamdra aldiratasra vagy — mindkét fél
aldirdsdnak megléte esetén — felhasznalasra.

Hatosagi és maganmegkeresések koordindlasa, egészségiigyi dokumentacidk kikérése,
gyermekvédelemi ligyekben sziikség szerint eljaras (az egységszint( eljarasrendben taglaltak
szerint).

Bels6 koordinacio

Kapcsolattartas az osztalyokkal és tarsszervezeti egységekkel

Vezetdi utasitdsok adminisztrativ végrehajtasanak tdmogatasa

Kapcsolattartas a partnerekkel.

Irattari munkak szervezése és ellenérzése

Az Irattar célja: A Bethesda Gyermekkdrhazban keletkezett iratok - az irattipusoknak megfelel§
megG6rzési ideig - biztonsdgos, rendezett formdban torténd taroldsa, valamint
visszakereshetGsége.

Az iratok taroldsa az alabbi helyiségekben torténik:

1.

Az osztalyokon 5 évig, kivéve Sebészeten, Fll-Orr Gégészeten, Csecsemén (3 évig) és a

Munkatgyon (amikor felgydilik, viszik le)



2. Ko6zponti Irattarban (Bethesda u.,,K” éplet alagsor)
3. Derby Trans kiilsé raktarban (2233, Ecser, Banki Donat utca 3)
Az irattdrat az irattaros munkatars mikodteti.
Az irattarban az alabbi munkavégzés torténik:
> selejtezés
> iratok atvétele osztalyokrdl
> irat masolat kiadas hatdsagi és magan megkeresések, osztalyok kérése alapjan
> iratrendezés

8. A Jogi és Ugyviteli lgazgatésag miikodéséhez sziikséges eszkozok, anyagok beszerzése,
karbantartas intézése
o fogyodanyagok kiirasa: ECOStat programban Anyaggazdalkodas
e mdUszaki meghibasodas, beszerzés kiirdsa ECOStat programban
e munkalap kiirdsa Anyaggazdalkoddsnak, Leltarellenérnek, Mofiszaknak ECOStat
programban

9. Valamint minden egyéb olyan feladat, amely a munkakari leirasokban szerepel.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

A Jogi és Ugyviteli Igazgatésag munkatarsai a belsé levelezési rendszeren keresztiil és személyesen, a
Jogi és Ugyviteli Igazgaté a 06/1/422-2725, a Jogi és Ugyviteli Igazgatdsag egyéb munkatarsai a
06/1/910-5465 szamu telefonvonalon tartanak kapcsolatot a szervezet mas munkatarsaival.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

A Jogi és Ugyviteli Igazgatd a 06/1/422-2725, a Jogi és Ugyviteli Igazgatdsag egyéb munkatarsai a
06/1/910-5465 telefonszdmon érhetéek el.
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1. Az UGYREND

CELA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhdza Pénziigyi

Igazgatdsag elnevezésli  szervezeti egységének a vezetési,

meghatarozasa.
2. AZ UGYREND

2.1.Személyi hatdly

HATALYA

mUikddési,

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Pénziigyi Igazgatdsag munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

munkamegosztasi

A Pénzigyi Igazgatdsag munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszadgi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:

Az Gigyrend elkészitéséért: a pénziigyi igazgato

Az ligyrend ellenGrzéséért: a gazdasagi f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalommeghatdrozasokat tartalmazza:



Kontirozas: a gazdasagi események kettds konywvitel rendszerébe torténd rogzitése, a bizonylatok
adataihoz konyvviteli szamldk rendelése.

NAV OSA: NAV online szdmla rendszer, a NAV elektronikus feliilete, a kotelez6 adatszolgaltatds
(kidllitott szamlak) teljesitésére szolgal, ellen6rzési célra is hasznos.

5. UGYREND LEiRASA
5.1. A PENZUGY! IGAZGATOSAG FELEPITESE

Pénzligyi igazgatd
e Szamwviteli osztalyvezetd

o Konyvel6 (3 f6)
o Leltar ellen6r

e Pénzligyi — szamviteli szakérté

o Pénzigyiel6adé (2 f6)
o Pénzlgyi Ggyintéz6
o Pénziigyi asszisztens

Bevételi csoport
o Pénziigyi el6ado (1 f6)
Pénztar

o Pénzigyiel6adé (1 f6)

5.2.HELYETTESITESI REND
Pénzligyi igazgatd helyettesei: Szamviteli osztalyvezetd; Pénziigyi - szamviteli szakértd

Szamviteli osztalyvezets helyettese: Pénzligyi igazgato, Pénziigyi — szamviteli szakértd, KonyvelSk

Helyettesek Feladatok

Pénzligyi Igazgato

Pénziigyi-szamviteli

szakértd
Szamviteli osztalyvezet6 Alairasi jogkorok

VezetGi feladatok

Megbeszéléseken vald részvétel

Emailben érkezb kérdések megvalaszolasa

Adatszolgdltatasi kérések teljesitése

Pénziigyi-szamviteli
szakértd

Pénziigyi igazgato




Szamviteli
osztalyvezetd

Pénzligyi igazgato

VezetGi feladatok

Emailben érkezb kérdések megvalaszolasa
(vezet6i kompetencia)

Bevallasi kotelezettségek teljesitése

Adatszolgaltatasi kérések teljesitése

Pénzligyi-szamviteli
szakértd

Szenior kényvel6

Emailben érkez6 kérdések megvalaszolasa

Adatszolgaltatasi kérések teljesitése

Szenior kényvel6

Kényveld

Kényvelési feladatok

Pénzligyi el6ado

Banki feladatok

Konyvel§

Szenior kényveld

Leltar ellenér

Konyvel6

Pénzligyi el6ado

Pénziigyi el6ado

Iktatasi feladatok

Ellenérzési feladatok

Egyéb pénzigyi feladatok

Szenior kényvel6

Banki konyvelés

Pénziligyi munkatars

Pénziigyi el6adok, Pénziigyi

munkatars

Iktatasi feladatok

Ellenérzési feladatok

Egyéb pénzigyi feladatok

Szenior kényvelS, Konyvel6

Kontirozasi feladatok

Pénzlgyi el6ado,
Pénztar ellendr

Pénzligyi munkatars,
Pénztaros

Pénztari feladatok

Vevdi szamlak kezelésével kapcsolatos
feladatok

Szenior kényvels, Pénzigyi
el6add

Banki feladatok

Szenior kényvel6

KIDSz-el kapcsolatos halaszthatatlan
feladatok

Pénzligyi munkatars,
Pénztaros

Pénziigyi el6ado, Pénztar
ellenér

5.3.A PENZUGY! IGAZGATOSAG MUNKARENDJE

Altaldanos munkarend: Hétfé — Péntek (napi 8 6ra), Szombat — Vasarnap pihenénap.

Pénztari nyitva tartds: Hétf6 — Péntek; 7-15 draig




Home office — szabalyzat szerint, a pénziigyi igazgaté engedélyével

40 6ra/
Pénzligyi igazgatd hét kotetlen | munkahelyi jelenlét
home office (szabdalyzat szerint),
vezetbvel egyeztetve
40 6ra/
Pénzligyi-szamviteli szakértd hét kotetlen | munkahelyi jelenlét
home office (szabdlyzat szerint),
vezetbvel egyeztetve
40 6ra /
Szamviteli osztalyvezetd hét kotetlen | munkahelyi jelenlét
home office (szabdalyzat szerint),
vezetGvel egyeztetve
40 6ra/
Szamviteli osztaly munkatdrsai | hét
8-16
8 6ra / nap | Oraig altalanos
rugalmas | vezetGi engedéllyel
Pénzligyi igazgatd kozvetlen 40 é6ra/
munkatarsai hét
8-16
8 6ra / nap | Oraig altalanos
rugalmas | vezetGi engedéllyel
Bevételi csoport és Pénztar 40 6ra /
munkatarsai hét
7-15
8 6ra / nap | 6riaig altalanos
rugalmas | vezetGi engedéllyel

5.4.A PENZUGYI IGAZGATOSAG FELADATAI

Beszamolasi kotelezettségek teljesitése
Ado- és egyéb bevallasok elkészitése és benyujtasa az elSirt hatarid6 betartasaval

Konyvvizsgdlat és Hatdsagi ellendrzések segitése, kérések teljesitése, adatkozlés

Banki utaldsok menedzselése
Banki lekotések menedzselése

Adofolydszamlak ellenérzése, rendezése

OSA ellendrzése, rendezése
Pénzligyi tervezés

Vezetdi informacids igények kiszolgalasa




Gazdasagi és egyéb szervezeti egységek vezetGivel vald szoros egyittmiikodés
Informatikai rendszerek miikodésének figyelése, hibak jelzése

A korhaz stratégiai céljainak megértése, szervezeti egységlink szintjére feladatok kibontésa
A korhaz stratégiai céljai szerint célok meghatarozdsa szervezeti egységiink szintjén
Szabdlyzatok készitése, karbantartasa (Szamviteli politika)

Teljesitményértékelés
Onfejlesztés, csapat fejlesztés (Szakmai, Soft Skill-ek)

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

Telefonszam: +3614222710

Ko6zponti e-mail cim: penzugy@bethesda.hu
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1. AZ UGYREND CELIA
Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Operativ

Igazgatdsaganak vezetési, miikodési és munkamegosztasi rendjének meghatarozasa, kilonos
tekintettel az operativ irdnyitds, dontéshozatal és felelGsségi viszonyok egyértelm( rogzitésére a

------

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1. Személyi hataly

Jelen Ugyrend hatalya kiterjed az Operativ Igazgatdsag valamennyi munkavallaléjara, valamint az
operativ igazgatd iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetGire és munkatarsaira.

2.2. Teriileti hataly

Az Operativ Igazgatdésag munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 57 — 59., valamint az intézmény egyéb telephelyei.
3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az alabbi személyek illetékesek:

Az ligyrend elkészitéséért: az operativ igazgatd



Az Gigyrend ellenGrzéséért: a gazdasagi f6igazgatd-helyettes
4. FOGALOMMEGHATAROZAS
Jelen lGigyrend nem tartalmaz kiilén fogalom-meghatarozasokat.

5. UGYREND LEiRASA

5.1 Az Operativ Igazgatosag felépitése és irdnyitdsa

Az Operativ Igazgatésag az intézmény vezetési struktirajaban a gazdasdgi fGigazgato-helyettes
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységként mdkodik.

Az operativ igazgatd:
e agazdasagi fGigazgato-helyettes kozvetlen szakmai és vezetdi iranyitasa alatt latja el
feladatait,
e beszamolasi kotelezettséggel tartozik a gazdasagi f6igazgatd-helyettes felé,

e ahatdskorébe tartozd folyamatokban 6nalldan jar el, a jovahagyasi rend szerint.

Az Operativ Igazgatdsag ald tartoznak mindazon m(ikédtetési, izemeltetési és kiszolgalé teriletek,
amelyek az intézmény napi mikodésének biztonsagat és folyamatossagat biztositjak.

5.2 Helyettesitési rend

Az operativ igazgatd akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a helyettesitést a gazdasagi fGigazgato-
helyettes latja el.

A helyettesités kiterjed:
e az operativ dontéshozatalra,
e afolyamatban |évé ligyek koordinalasara,
e aslrgds intézkedések meghozatalara,
e ajovahagyasi jogkor gyakorlasara az operativ terileteken.

5.3 Az Operativ Igazgatésag munkarendje

Az Operativ Igazgatésag munkarendje igazodik az intézmény daltaldnos munkarendjéhez és a
folyamatos betegellatas biztositasabdl fakadé kdvetelményekhez.

Az operativ igazgatd rendszeresen egyeztet:
e agazdasagi féigazgatd-helyettessel,
e azérintett szervezeti egységek vezetGivel,

e valamint a fels6vezetés tagjaival az operativ kérdésekben.

5.4 Az Operativ Igazgatosag feladatai



Az Operativ lgazgatésag a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza napi
m(ikbdésének biztonsagos, hatékony és dsszehangolt operativ iranyitasaért felelGs szervezeti egység,
a gazdasagi fGigazgatd-helyettes szakmai iranyitasa alatt.

Az Operativ Igazgatdsag feladata kiilondsen:

az intézmény folyamatos mikodésének operativ iranyitasa és koordindlasa, a betegellatas
zavartalansaganak biztositasa érdekében;
az aldbbi, operativ irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek szakmai és miikodési
koordinacidja:
o Koérhazhigiéniai Osztaly, beleértve a takaritdsi és fert6zésmegel6zési tamogatd
folyamatok mikodtetését,
Elelmezési Osztaly, a betegek és munkatarsak ellatasanak biztositasa érdekében,
o Mdszaki Osztaly, ideértve az épiletlizemeltetést, karbantartdst, energia- és
infrastruktura-biztonsagot,
o Szolgdltatasi osztaly, amely felel&s a mosodai szolgaltatasért, a textilidk biztositasaért,
kezeléséért és szallitasaért;
o koérnyezetvédelmi megbizott, tliz- és munkavédelem
az intézmény Uzemeltetési, logisztikai és kiszolgald folyamataiban felmerilé kockazatok
azonositasa, kezelése és a sziikséges intézkedések megtétele;
az épitési, felujitasi és infrastrukturdlis fejlesztési projektek esetében a projektiranyitas
ellatasa, kilonosen:
o a projektek operativ koordinacidja,
o azérintett szervezeti egységekkel és kiils6 partnerekkel valé egylittmiikodés,
o a megvaldsitas litemezésének, eréforrasainak és miikodésre gyakorolt hatdsainak
fellgyelete;
az intézmény éves orvosi eszk6z- és muiszerbeszerzési tervének folyamatos karbantartasa,
aktualizalasa és nyomon kovetése, egylttmikddésben az orvosigazgatdsaggal és a gazdasagi
terilettel;
az operativ terlleteket érint6 dontések végrehajtasanak biztositasa, valamint a gazdasagi
fGigazgato-helyettes részére torténd rendszeres beszamolas;
a MinGségiranyitasi Rendszer operativ elemeinek m(ikodtetése, a tdmogatd folyamatok
szabdlyozottsaganak, dokumentaltsaganak és ellendrizhetdségének biztositasa;
rendkivili helyzetekben (lizemzavar, ellatdsbiztonsagi kockdazat, krizishelyzet) az azonnali
operativ intézkedések koordinalasa a hatalyos szabalyzatok szerint.

Az Operativ Igazgatdsag tevékenysége sordn biztositja, hogy a mikddtetési és kiszolgald folyamatok
6sszhangban alljanak az intézmény stratégiai céljaival, minGségpolitikdjaval és betegbiztonsagi

e

elvdrasaival, valamint tdmogassak a gyégyité-megel6z6 tevékenység magas szinvonalu ellatasat.

5.5 KAPCSOLATTARTAS

5.5.1 Belsd kapcsolattartas

Az Operativ lgazgatdsag elsGdleges belsé kapcsolattartéja a gazdasagi fbigazgatd-helyettes.
Ezen tulmenden egyuttmkodik:

az orvosigazgatésaggal,
a pénzigyi és gazdasagi teruletekkel,
a szakmai és tdmogato szervezeti egységekkel.



5.5.2 Kiilsé kapcsolattartas

Az Operativ Igazgatdsag kilsé kapcsolattartasa a gazdasagi f6igazgatd-helyettes felhatalmazasa
alapjan torténik.

6. MELLEKLETEK

1. Melléklet - Az Operativ Igazgatdsag szervezeti abrdja
2. Melléklet - Kapcsolédd munkakori leirasok jegyzéke
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1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Mdszaki Osztaly
elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1. Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a M(iszaki Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Mdszaki Osztdly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdrhaza és a hozza tartozd ingatlanok.

Az ingatlanok cimei: a Bethesda Gyermekkdrhaz sajat tulajdonaban és hasznalataban allé ingatlanok.
3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:

Az Gigyrend elkészitéséért: m(iszaki tigyintézé

Az ligyrend ellendrzéséért és végrehajttatdsdért: gazdasdagi fGigazgato-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.



5. UGYREND LEIRASA

5.1. A MUSZAKI OSZTALY FELEPITESE
Az osztalyhoz tartozik:

- Vezet6:1f6

- Karbantartd csoport: 9 f6
- Mdszergazdalkodas: 2 f6
- Portaszolgélat: 7 f6

- Mdszaki Ggyintézdk: 2 f6

5.2.HELYETTESITESI REND
Az osztalyvezet6t helyettesiti az osztalyvezet6-helyettes vagy a klinikai- és miiszermérnok.
5.3. A MUSZAKI OSZTALY MUNKARENDJE

A karbantartd, a miszergazdalkoddas, a mdlszaki tigyintéz6k hétkdznap 7-15 éraig, az ligyeletes pedig a
hét minden napjan 7 6ratél masnap 7 érdig dolgozik.

A portaszolgdlat a Bethesda Gyermekkdrhaz f6épiiletében minden nap 0 6ratdl 24 éraig, az llka utcai
éplletben mindennap 6 6ratdl 18 éraig dolgozik.

5.4.A MUSZAKI OSZTALY FELADATAI

- A karbantartds, a miiszerqgazddlkodds és a miiszaki ligyintézék feladata a korhaz épileteinek,
azok berendezéseinek allagmegdvasa, karbantartasa, esetleges meghibdsodasok szervezeti
szinten valo kijavitasa, vagy kilsGs cégek bevonasa a hiba elharitasahoz, és ezek ligyintézése.
A gyobgyitds, egészségligyi ellatds zavartalan mikodésének fenntartasa.

- Aportaszolgdlat feladata a Bethesda utcai és az Ilka utcai jarobeteg-rendelésekre, osztalyokra
érkez6 betegek és hozzatartozdik eliranyitasa, a liftek és a telefonok, valamint a kulcsok
kezelése. Feladata még a taxirendelés és a taxikartyak kezelése, szdbeli Gizenetek és kisebb
csomagok atadasa.

5.5.KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

- miszaki osztalyvezet6: 170
hajnes.jozsef2@bethesda.hu

- klinikai- és miszermérnok: 472
ormos.zoltan@bethesda.hu

- Mdszaki Ggyeletes (mobil): +36-30-488-4229
muszak@bethesda.hu

- Mdszaki Ggyintéz6k: 160; 172
gaspar.tunde@bethesda.hu; horvath-mak.tibor@bethesda.hu

- Mdszerész: 174

- Villanyszerel6 mGhely: 175

- Lakatos mdhely: 176

- Asztalos mGhely: 177




Ilka utcai m(iszaki helyiség: 163
Portaszolgalat (Bethesda u.): 164
Teherporta (Bethesda u.): 166
Portaszolgalat (llka u.): 167
porta@bethesda.hu

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

miszaki osztalyvezetS: +36 1 4222770
hajnes.jozsef2@bethesda.hu

klinikai- és miszermérnok: +36 1 9105472
ormos.zoltan@bethesda.hu

M(iszaki Ugyeletes (mobil): +36 30 4884229
muszak@bethesda.hu

M(iszaki Ggyintéz6k: +36 1 4222760; +36 1 4222772; (mobil): +36 30 2128988
gaspar.tunde@bethesda.hu; horvath-mak.tibor@bethesda.hu
Mdszerész: +36 1 4222774

Villanyszerel6 mhely: +36 1 4222775

Lakatos mlhely: +36 1 4222776

Asztalos mhely: +36 1 4222777

llka u.-i miszaki helyisége: +36 1 4222763

Portaszolgalat (Bethesda u.): +36 1 4222764

Teherporta (Bethesda u.): +36 1 4222766

Portaszolgalat (llka u.): +36 1 4222767

porta@bethesda.hu




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 Buparest, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

*J:) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Szolgaltatasi Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Kara Tibor jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
szolgdltatasi osztalyvezets fGigazgato
ellendrizte: Hegedds Judit
gazdasagi fGigazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz Bethesda Gyermekkdérhaza Szolgdltatasi
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly

A jelen lgyrend hatdlya kiterjed a Szolgdltatasi Osztalyon bellil a mosoda és a textilraktar
munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

A Szolgaltatdsi Osztaly mosoda munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformdatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaz kiilsé telephelye: 1158 Budapest, Orjarat utca 1-5. 10. épiilet.

A Szolgdltatasi Osztdly textilraktar munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkodrhaza, 1146 Budapest, Bethesda utca 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: a szolgaltatasi osztalyvezetd

Az ligyrend ellenGrzéséért: a gazdasagi f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalommeghatdrozasokat tartalmazza:
1



Mosoda: egy egészségligyi-higiénikus mosoda, amely alkalmas egészségligyi textiliak teljes korl
mosasara. Az elGirasok szerinti technoldgia és m(ikddési rend szerint tizemel.

Textilraktar: a kérhaz textilidinak raktdrozdsaért, elosztasaért, nyilvantartasaért felelds részleg. Az
el6irasok szerinti szennyes térrel és attél elkilonitett tiszta térrel rendelkezik.
5. UGYREND LEiRASA
5.1. A SZOLGALTATASI OSZTALY FELEPITESE
MOSODA
TEXTILRAKTAR
5.2.HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6t helyettesiti:
Mosoda: mosoda vezetd

Textilraktar: textilraktar vezeté

5.3.A SZOLGALTATASI OSZTALY MUNKARENDJE

Mosoda: hétf6tél péntekig 7 — 15 dra
Textilraktar: hétf6t6l péntekig 6.30 — 14.30 6ra

5.4.A SZOLGALTATASI OSZTALY FELADATAI

A MOSODA els6dleges feladata a Korhaz textilidinak el8irds szerinti higiénikus, fertStlenité
mosasa. A teljes technoldgia tartalmazza a mosast, szaritast és vasalast. A mosoda kilsés
egészségligyi és nem egészségligyi partnerek részére is vallal mosast. A szennyes és a tiszta
textilidkat a mosoda sajat gépkocsival szallitja az elGirds szerinti takaritas és fert6tlenités
elvégzésével.

A TEXTILRAKTAR a Kérhaz telephelyén végzi a szennyes textilidk begy(jtését az Osztalyokrol és
azok el6készitését szallitasra. Emellett a mosodabdl érkezett tiszta textilidk szétvalogatasat és
tdroldsat. A Textilraktar felel6s a személyzeti ruhazat kiadasaért, nyilvantartdsdért és az
Osztalyokra torténd egészségigyi textilidk kiadasaért, nyilvantartasaért. Feladata a
folyamatos kapcsolattartas a mosodaval annak érdekében, hogy mindig rendelkezésre alljon
megfelel6 textilia készlet akar rendkiviili, siirgés esetben is. A textilraktdr az elhasznalddott
textilidk selejtezésére jogosult és kisebb varrasi, javitasi munkakat is képes elvégezni.

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

MOSODA: kara.tibor@bethesda.hu

opre.georgina@bethesda.hu

telefon: +36-30-212-9533

TEXTILRAKTAR: kara.tibor@bethesda.hu

szabo.sandorne@bethesda.hu
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1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen tigyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Elelmezési Osztaly
elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatalya kiterjed az Elelmezési Osztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

Az Elelmezési Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., illetve 1143 Budapest, Ilka u. 57.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: élelmezési osztalyvezetd

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA

5.1. AZ ELELMEZESI OSZTALY FELEPITESE

Elelmezési Osztaly organogram
Elelmezési &
osztalyvezetd

o

* Elelmezési Elelmezési
osztayvezetd vezetd
helyettes tanacsado
Konyhavezeté Bufe vezetd
I(onyhavezeto Takarits Bufé vezetd
helyettes helyettes
S /
Konyhai
kisegitd

5.2. HELYETTESITESI REND

SN

Az élelmezési osztalyvezetSt az élelmezési osztdlyvezet6-helyettes helyettesiti.

A konyhavezet6t a konyhavezets-helyettes, a bifé vezetét a bifé vezetG-helyettes
helyettesiti.

5.3. AZ ELELMEZESI OSZTALY MUNKARENDJE

Altaldnos munkarend (hétf6tél-péntekig), heti 40 6ra munkaidé:

élelmezési osztalyvezetd, (8-16 dra) élelmezési osztalyvezet6 helyettes (7-15 6ra),
élelmezési vezetd tanacsado (7-15 dra), konyhavezets szakdcs (6-14 6ra),
élelmezési raktarvezetd (6-14 ora), bifé csoportvezetd (6-14 éra),

blfé csoportvezets helyettes (6-14 éra), takaritd (7-15 ora)

Folyamatos munkarend (hétf6t6l-vasarnapig), heti 40 6ra munkaidd:
konyhavezets szakdcs helyettesek, szakacsok, konyhai kisegiték (6-14 6ra)

5.4. AZ ELELMEZESI OSZTALY FELADATAI

Elelmezés: Az Intézetiinkben lizemeld f6z6 és talalé konyha lizemeltetése.

- Agydgykezelés alatt all6 ellatottak élelmezése.

- Azintézettel munkaviszonyban allé alkalmazottak élelmezése.

- Egyéb élelmezési feladatok: vendég étkez6k élelmezése, rendezvények (belsd, kilsd)
lebonyolitasa, kiszallitas kiils6, szerz6dott intézményekbe, a konyha szabad kapacitasatol
fuggben.



Az élelmezési anyagsziikséglet koltségvetésben biztositando fedezetének tervezése.

A nyersanyagok megrendelése, beszerzése, téaroldsa, forgalmanak nyilvantartasa és
elszamolasa.

Az ellatottak és alkalmazottak étrendjének meghatdrozdsa az étkezésben résztvevék
Osszetételének, betegségének és az életkoranak megfelel6 taplalkozas-élettani
szlikségleteikhez igazodva.

Az étlapok tervezése, fellilvizsgalata, jovahagyasa.

A napi élelmezési létszam megallapitasa.

Az anyagkiszabasi iv elkészitése.

Az ételkészit6 izem nyersanyagellatésa.

Az ételek elGkészitése, elkészitése, min&ségi, mennyiségi ellenérzése.

Az ételek adagoldsa, szallitasa, talalasa.

Havi utdkalkulacio készitése az 6nkoltség alakuldsarol.

Gépi adatfeldolgozas: Eco-stat élelmezési programban (megrendelések irasa, beérkezé
nyersanyagok bevételezése, szamlak ellenérzése).

Napi és havi 6nkoltség megallapitdsa.

Az élelmezési ellatas folyamatanak ellenérzése, annak minden szakaszaban.

Etelmaradék kezelése, tarolasa, elszallittatasa.

Mosogatas, takaritas.

HACCP szabalyainak betartasa, el6irt dokumentumok vezetése.

Bifé: A m(ikodési engedélyben meghatarozott kapacitasnak megfelel6en a Gyermekkdrhaz
altal ellatott betegek és hozzatartozodk, illetve az Intézet belsé és kiilsé dolgozdi igényeinek
kielégitése.

A bifé kindlatanak, készletének fenntartasa, beszerzések.

Arudtvétel, szakszer( taroldas.

Gépi adatfeldolgozas: Eco-stat élelmezési programban (megrendelések irasa, beérkezé
nyersanyagok bevételezése, szamlak ellenérzése, eladasok, selejtezés bizonylatolasa).
Pénztargéphez kapcsolddod Gastro office program kezelése, frissitése.

Pénztargép kezelés, elszamolas.

Blfé és a hozzatartozo helyiségek takaritasa.

HACCP szabalyainak betartdsa, el6irt dokumentumok vezetése.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1.

5.5.2.

BELSO KAPCSOLATTARTAS
élelmezési osztalyvezetd

email: pokecz.eniko@bethesda.hu
Tel.: 06-1 422 2740

KULSG KAPCSOLATTARTAS
élelmezési osztalyvezetd

email: pokecz.eniko@bethesda.hu
Tel.: 06-1 422 2740

6. MELLEKLETEK
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BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Kérhazhigiéniai Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Pap Marta jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
kdrhazhigiéniai osztalyvezets fGigazgato
ellendrizte: Hegedds Judit
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
f;;i:z::"fpés 2026. januar 1. f;;’:a"r‘;:::g 2030. december 31.

1. Az UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdérhaza Kdrhazhigiéniai
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Kérhazhigiéniai Osztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A Kérhazhigiéniai Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim:

- 1146 Budapest, Bethesda u. 3.,
- 1143 Budapest, llka utca 57.,
- 1146 Budapest Hermina ut 53. és 55-57.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: kdrhazhigiéniai osztalyvezetd

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes



4,

FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalommeghatdrozasokat tartalmazza:

nozokomialis infekcid: a betegelldtds sordan a beteg felvétele napjatdl szamitott 3. naptdl
észlelhet6 uj fert6zés, amely nem volt jelen a beteg felvételekor.

pontprevalencia vizsgalat: folyamatosan, kijelolt osztalyon azonos napon végzett nozokdmialis
infekcidé kutatdsa. A meghatarozott napon reggel 8 drakkor az osztalyon tartdzkodd betegek
vizsgalata infekcid szempontjabdl, akik a vizsgalat idején az osztalyon tartézkodnak.
infekcidkontroll: az egészségiigyi ellatassal fert6zések megel6zésére iranyuld intervencids
tevékenység.

I.C. nurse (Infekcidkontroll nurse): olyan szakdolgozd, aki figyeli a betegelldtd osztalyokon a
kdrhazi fert6zést, és errél jelentést kild a kérhaz-higiénikusnak. A kdrhaz-higiénikus tavolléte
esetén megkezdi a szlikséges intézkedéseket, elkiildi az elsé jelentéseket.

Havdria esemény: el6re nem lathatd hirtelen fellépé fert6zéshalmozddas, vagy intézetben
beliil megjelend jarvany, vagy olyan beteg (Pl. Meningococcus meningitis) felvétele a kérhazba,
ami azonnali intézkedést kivan meg.

UGYREND LEiRASA

5.1. A KORHAZHIGIENIAI OSZTALY FELEPITESE:

1 6 kérhaz-higiénikus

Ellatoszolgalat: csoportvezetd (Bethesda részleg),
csoportvezetd (llka utcai részleg)
beosztott takaritdk

5.2.HELYETTESITESI REND:

Infekcid kontroll: a kdrhaz-higiénikus helyett I.C. nursa
Elldatdszolgalat: a kérhaz-higiénikus helyett csoportvezet6 (Bethesda részleg),
a kérhaz-higiénikus helyett csoportvezetd (llka utcai részleg)

5.3.A KORHAZHIGIENIAI OSZTALY MUNKARENDJE

a kérhaz-higiénikus hétf6tél péntekig, 1 mliszakban, 8-t6l 16 éraig
az Ellatdszolgalat munkatarsai hétf6tél hétféig 6-tdl 17 ordig (2 munkanap - 2 szabadnap
rendszerben) vagy hétf6t6l péntekig 6-tél 14 oraig

5.4.A KORHAZHIGIENIAI OSZTALY FELADATAI:

a kérhaz-higiénikus feladatai

Ellen6rzések Negyedévente Félévente Evente

1. Higiénés ellendrzések

- Sterilizalo

- Manualis osztalyok

- Intenziv osztaly

- Csecsem@ osztaly

X | X | X |X




- belgydgyaszati tipusu osztaly X
2. Elelmezési egységek ellenérzése

- F6z6konyha X
- Bufé X
- Talalé konyhdk Az osztélyok ellenérzésekor

3. Sterilizatorok bioldgiai ellenérzése X (formaliniizem{) X
(Gépjavitds utan azonnal)

4. Mosasi hatékonysag ellenGrzése X

5. Vérszennyezettség vizsgalatok

Szlrdprdbaszerlen

6. Egyéb munkahelyek ellenérzése

X

7. Pontpravalencia vizsgalat infekcid kontroll

hetente Intenziv és Egés intenziv osztalyon

8. Nozokomialis infekcio kivizsgalasa és jelentése
az OSZIR rendszerbe a beteg tdvozdsa utan

aktualisan

9. Fert6z6 beteg jelentése a 18/1998(VI1.3.) NM
rendelet szerint

aktudlisan az I.C kapcsolattartdk segitségével

10.Kézhigiénés oktatas és kontroll

Minden év szeptember oktdber hénapban

11. WHO kézhigiénés dnértékeld kérdGiv kitoltése
bekildése

X

12. Kérnyezet mikrobioldgiai vizsgalatok

A részlegeken az ellenérzésekkor

- fert6zés vagy jarvany esetén

A megel6z6 ellenérzéstdl fliggetlenl

13 Influenza megbetegedés elleni oltas szervezése

Oktdber (visszajelentés készitése oltdanyag
atvétel napjatodl a kovetkez6 év aprilis honap)

14. RSV,COVID, Infuenza AFP megbetegedések
jelentése

minden héten hétfén 14 éraig

15. I.C és AB (iléseken vald részvétel

havi 1 alkalommal

16. A kérhazban gyakorlatot teljesité hallgatok
oktatasa

folyamatos oktatds szervezG terve alapjan

18 ANTSZ ellenérzések segitése, felkésziilés az
ellenérzésre

ANTSZ Kérhaz-higiénés osztaly &ltal
meghatarozott id6pontban

19. Hulladékkezelés, veszélyes hulladék kezelés
ellen6rzése

Koérnyezetvédelmi szakmérndkkel havonta

20.Egészségre karos rovarok és ragcsalok irtasanak
kontrollalasa
Megjegyzés: bejelentésre azonnali intézkedés

X

21. Tisztito és fertStlenitGszerek beszerzésének
szakmai elbiralasa

szlikséges vegyszer valtas esetén

22.Takaritas, takaritd szolgalat ellen6rzés

Ilka u.: péntek délel6tt
Bethesda részleg: szirdprdbaszerlien

5.5.KAPCSOLATTARTAS

Havaria esemény esetén: a +36 20 53 53 019-es telefonszamon.

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

pap.marta@bethesda.hu

190-es kérhazi mellék (lizenetrogzitGvel) és a +36 20 53 53 019-es telefonszam




Elldatoszolgadlat: minden dolgozdé a nevéb6l képzett e-mail cimen elérhetd
(név@bethesda.hu)

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
pap.marta@bethesda.hu

364-90-20/190-es korhazi mellék vagy 06 1 422 790 (lizenetrbgzitével) és a +36 20 53 53
019-es telefonszam

Elldtdszolgadlat: minden dolgozé a nevéb6l képzett e-mail cimen elérhetd
(név@bethesda.hu)

6. MELLEKLETEK

- Az Ellatdszolgalat szervezeti és m(ikodési szabalyzata



MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

) FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY

1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.

BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

UGYREND

cim: Elemzé6 és Monitoring Osztaly

sorszam:

készitette: Rézs6-Varga Agnes jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
elemzd és monitoring fGigazgato
osztalyvezetd

ellendrizte: HegedUs Judit
gazdasagi fGigazgatd-helyettes

;é;;s::\r/‘:;l:épés 2026. januar 1. f;;téanr‘:::::g 2030. december 31.

1. Az UGYREND CELIA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhaza Elemzd és
Monitoring Osztaly elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly

A jelen Ugyrend hatalya kiterjed az Elemzd és Monitoring Osztaly munkavallaldira, beleértve a
vezetbket, elemz6ket, adminisztrativ dolgozdkat, tovabba a gépjarmi-logisztika teriletén dolgozd
munkatarsakra. Emellett kiterjedhet a feladatokba bekapcsolédd mds osztdlyok munkatarsaira,
valamint a kllsé partnerekre is, példaul adatvédelmi és kommunikacids szabalyok vonatkozasaban.

2.2. Teriileti hataly

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza és valamennyi telephelye.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: elemzd és monitoring osztalyvezetd

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA
Jelen ligyrend az alabbi fogalom meghatarozasokat tartalmazza:
Monitoring

A folyamatok, rendszerek vagy adatok folyamatos megfigyelése és nyomon kovetése annak
érdekében, hogy azonositsuk a valtozasokat, trendeket és eltéréseket a meghatarozott
normaktol vagy céloktdl.

A monitoring szolgdltatja azokat az alapadatokat, amelyeket az elemz6k felhasznalnak a
mélyrehatd elemzésekhez és kovetkeztetések levonasahoz.

Elemzés

Az adatok gy(jtésének, osztalyozasanak, értelmezésének és értékelésének folyamata annak
érdekében, hogy informdacidt nyerjiink, trendeket azonositsunk és dontéseket tamogassunk.

Az elemz6k f6 feladata az adatok elemzése, hogy értékes informacidkat nyujtson a szervezet
szamdra.

Ugyrend

Egy szervezet vagy részleg m(ikodését szabalyozé dokumentum, amely meghatdrozza a
feladatokat, felel6sségeket, eljarasokat és a kovetendd szabalyokat.

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly Ggyrendje meghatdrozza, hogy az osztaly hogyan végzi a
monitoring és elemzési feladatait, milyen eszk6zoket hasznal, és milyen jelentéseket készit.

Hataly
Az Ugyrend, szabdlyzat vagy hatarozat érvényességi kore, vagyis, hogy kikre és mire vonatkozik.

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly Ugyrendjének hatdlya meghatdrozza, hogy mely
munkatarsakra, milyen tevékenységekre és milyen adatokra vonatkozik az igyrend.

Adatvédelem
Az egyének személyes adatainak védelmére irdnyuld jogi és etikai kovetelmények 6sszessége.

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly gyakran érzékeny adatokkal dolgozik, ezért kiilonos figyelmet
kell forditania az adatvédelmi szabalyok betartdsara.

Jelentéskészités

Az elemzések eredményeinek dokumentalasa és kozlése a megfelel6 formaban és a megfelel§
cimzetteknek.

A jelentéskészités az Elemz6 és Monitoring Osztaly egyik legfontosabb feladata, mivel ezen
keresztil kommunikaljak az elemzések eredményeit a szervezet mas tagjai szamadra.

Munkafolyamat
Egy tevékenységsor, amely egy adott cél eléréséhez vezet.

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly munkdaja soran szamos munkafolyamatot koévet, példaul
adatgydijtés, adattisztitas, adatvizualizacid, jelentéskészités.



Informacio Biztonsag

Az adatok, rendszerek és eszkdzok védelme a jogosulatlan hozzaféréssel, felhasznalassal,
megvaltoztatdssal, nyilvdnossagra hozataldval, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szemben.

Az Elemz6 és Monitoring Osztalynak gondoskodnia kell az altala kezelt adatok és rendszerek
biztonsagarol.

Mindségbiztositas
Azoknak a tervezett és végrehajtott tevékenységeknek az Gsszessége, amelyek biztositjak,

hogy egy termék vagy szolgaltatds megfelel a meghatarozott kovetelményeknek.

A min@ségbiztositas célja, hogy az Elemz6 és Monitoring Osztaly altal készitett jelentések
pontosak, megbizhatdak és relevansak legyenek.

Fuvarszervezés

Az intézményi szallitasi feladatok (személy- és csomagszallitas, hivatalos Ggyintézé korok, eseti
fuvarok) igényfelvételének, tervezésének, Ultemezésének és gépjarmlivezet6i feladatra
rendelésének, tovabba a végrehajtas adminisztrativ és operativ tamogatasanak 6sszefoglald
tevékenysége.

5. UGYREND LEiRASA
5.1. AZ ELEMZG ES MONITORING OSZTALY FELEPITESE

Az elemzG és monitoring teriileten harom munkatars dolgozik:

- osztalyvezetd,
- lgyvivl szakérté és
- gazdasdgi elemz6 asszisztens.

Az elemz6 és monitoring teriilethez kapcsoltan hat munkatars dolgozik a gépjarmd-logisztika
teriiletén.

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6t az Gigyvivs szakértd helyettesiti.

5.3. AZ ELEMZ6 ES MONITORING OSZTALY MUNKARENDJE

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly, illetve a gépjarmi-logisztika munkatarsainak munkarendje a
munkaszerz6désben meghatdrozottak szerint ker(il meghatarozasra.

5.4. AZ ELEMZ6 ES MONITORING OSZTALY FELADATAI

Az Elemz6 és Monitoring Osztaly feladata egy olyan folyamat fenntartdsa, amelynek célja a rendszerek,
folyamatok és célok teljesitményérdl sz616 adatok rendszeres gy(jtése, elemzése és értékelése. Az
osztaly célkitlizése, hogy a problémakat felismerje, az Osszegy(jtott adatokkal tdmogassa a
megalapozott dontéshozatalt, és hozzdjaruljon a hatékonysag noveléséhez a folyamatok
optimalizalasaval. Mindemellett a teriilet a jogszabalyi elGirasoknak valé megfelelés biztositasara is
torekszik.



Ennek a célkitlizésnek a megvaldsitasa érdekében a teriilet relevans adatokat gytjt kiilonb6z6
forrasokbdl, mint példaul a gazdalkoddsi és bérszamfejtési rendszerekbdl, majd azokat kilonb6z6
elemzéseken keresztiil vizsgalja meg. Az eredményeket folyamatosan értékelik, 6sszehasonlitva a
kordbbi adatokkal és a kitlizott célokkal. Végezetil a teriilet feladata, hogy az eredményekrél sz616
jelentéseket készitsen a dontéshozdk szamara, és részt vegyen a problémak kijavitasaban, valamint a
folyamatok folyamatos optimalizalasaban.

A gépjarmii-logisztika feladata a kérhaz épiiletei és mas egészségligyi intézmények kozott betegek és
hozzatartozdik szallitdsa kilonboz6 vizsgdlatok céljabdl. Siirgbsségi vérszallitds, laboros anyagok
kiszallitasa, gydgyaszati és egyéb anyagok behozatala a kozponti raktdrba.

A gépjarmU-logisztika szakmai felligyelete az Elemz6 és Monitoring Osztaly feladatkorébe tartozik.
Koordindlja az események és kozlekedési incidensek jelentését és az azokhoz kapcsolédd
intézkedéseket. Egylttm(kodik a Mdszaki Osztallyal, a Pénzlgyi Igazgatdsaggal és a HR-rel a
karbantartds, biztositas, karlgyintézés és human adminisztracio teriiletén.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

rezso-varga.agnes@bethesda.hu
+36 30 715 9001

banyay.eva@bethesda.hu
+36 30 361 7087

soforok@bethesda.hu
162-es telefonmellék
+36 30 786 4625

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

rezso-varga.agnes@bethesda.hu
+36 30 715 9001

banyay.eva@bethesda.hu
+36 30 361 7087

soforok@bethesda.hu
+36 30 786 4625
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cim: Palyazati és Innovacids Osztaly ligyrendje

sorszam:

készitette: Nagy Katalin jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
palydzati és innovacids féigazgato
osztalyvezetd

ellendrizte: Heged(s Judit
gazdasagi f6igazgato-helyettes
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1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaza Palyazati és
Innovacids Osztdly elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatdrozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
1.1. Személyi hataly

A jelen Ggyrend hatalya kiterjed a Palyazati és Innovacids Osztaly valamennyi foglalkoztatasi
jogviszonyban alloé személyére.

1.2.  Teriileti hataly

A Palydzati és Innovdciés Osztadly munkavdllaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.
3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen Ggyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az tgyrend elkészitéséért: a palyazati és innovacios osztalyvezetd

Az tgyrend ellenGrzéséért: gazdasagi f6igazgatd-helyettes
4. FOGALOMMEGHATAROZAS

Jelen Ggyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozasokat.
1



5. UGYREND LEIRASA

5.1 A Palyazati és Innovacids Osztaly felépitése
A Palyazati és Innovacids Osztalyt osztalyvezetd irdnyitja.
Az osztdly létszdma 4 f6.

5.2 Helyettesitési rend

A palydzati és innovacids osztalyvezetd helyettesitésére osztalyvezetG-helyettes munkakor
létesithet( az Uigyvezetési feladatok ellatasara.

5.3 A Palyazati és Innovacids Osztaly munkarendje

A Palyazati és Innovaciés Osztaly munkavallaldinak munkarendje a munkaszerz6désben
meghatarozottak szerint keriil meghatarozasra.

5.4 A Palyazati és Innovacios Osztaly feladatai

A Palyazati és Innovacidés Osztaly célja, hogy a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda
Gyermekkérhazaban megvaldsuld projektek felhaszndldsat és kezelését munkajaval segitse. A
Palyazati és Innovacios Osztaly napi szinten ellatja a szervezeti egység mUikodéséhez sziikséges
adminisztrativ feladatokat. A keletkezett és kimen6 dokumentumokat elektronikus masolatként
nyilvantartja, rendszerezi.

Feladatai kozé tartozik a benyujtando palyazatokkal kapcsolatos ligyintézésben valé kdzrem(ikodés.
SegitségnyUjtas a palyazati anyag Osszeadllitdsaban, a koltségterv elkészitésében.

A projektek megvalésitdsiideje alatt naprakész és elkilonitett nyilvantartast vezet. A keretek allasat
rendszeresen ellenérzi. Az adatokrdl sziikség esetén statisztikakat és kimutatasokat készit.

Feladata a projektekhez kapcsolddéd munkaligyi dokumentumok tdmogatdsi okiratnak és a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaz szabalyzatainak megfeleld elkészitése
és kezelése, szakmai tartalmanak kialakitasa a szakmai vezetével.

A palyazatokhoz kapcsolddd beszerzések szabalyos lefolytatasa.

Segitséget nyujt a rész és zard beszamoldk elkészitésében és 6sszeallitadsaban a palyazati dtmutatd
vagy tdmogatasi szerz6dés altal meghatarozott mddon. Elkésziti a pénziigyi beszamoldt. A
tdmogato részére megkildi az 6sszedllitott beszamolot.

A projektmenedzserrel kozosen felel6s a teljes szakmai és pénzligyi megvaldsitasanak
koordinalasaért, itemterv szerinti betartasaért.

A projekt megvaldsitasa soran felmeriil, a projekt céljainak megvaldsulasara, terjedelmére,
Utemezésére és koltségeire kihatd kockazatok azonositasa, értékelése és vezetdi tajékoztatas
biztositasa.

A helyszini szemléken (ellenérzés, monitoring-latogatas stb.) vald részvétel, illetve a felkésziilés
koordinalasa; a sziikséges dokumentumok, valamint a kézrem(kod6 személyek rendelkezésre
allasanak biztositasa; a projekt személyes képviselete.

Konzorciumban megvaldsulé projektek esetén a konzorciumi partnerekkel valé folyamatos
kapcsolattartas.

Kapcsolattartas az Iranyitd Hatdsaggal vagy egyéb Kozrem(ikodé Szervezettel, egylttmiikodés a
tdmogato kapcsolattartdjaval.

A projekttagok egyilttmikodésének elGsegitésével — és a projekt részfeladatainak 6sszehangolt
megvaldsitdsdval — hozzajarulds a tamogatdsi szerz6désben vallalt kotelezettségek teljesitéséhez.

A projektek fenntartdsi id6szakban valé gondozdsa. Segitséget nyujt a fenntartdsi jelentések
elkészitéséhez, ezek elektronikus feltoltéséhez vagy az adatszolgdltatds szakmai tdmogatdsahoz.
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5.5 Kapcsolattartas

K6zponti e-mail cim: palyazat@bethesda.hu

A kozponti e-mail cim tartalmazza a Palyazati és Innovacids Osztaly 6sszes munkatarsat.
5.5.1 Bels6 kapcsolattartas

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza munkatarsaival kozvetlen
munkakapcsolatot tart fenn feladatainak maradéktalan elvégzése érdekében.

5.5.2 Kiilsé kapcsolattartas

Munkaja soran kapcsolatot tart a kiils6s partnerekkel a feladatok ellatasa érdekében.
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GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Ellatasszervezési Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Kemenesiné Lakatos Eszter jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
" . . féigazgato
ellatdsszervezési
osztalyvezetd
ellendrizte: HegedUs Judit
gazdasagi fGigazgatd-helyettes
érvénybelépés , érvényessé
. v . P 2026. januar 1. . y & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Ellatasszervezési
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen Gigyrend hatdlya kiterjed az Ellatasszervezési Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

Az Ellatasszervezési Osztaly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cimek:
- 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.
- 8251 Zanka, hrsz.: 030/15
- 8640 Fonyddliget, Viradg utca 77.,
- 8646 Balatonfenyves, Virag utca 54.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:

Az Gigyrend elkészitéséért: ellatasszervezési osztalyvezetd

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi féigazgato-helyettes
1



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEIRASA
5.1. AZ ELLATASSZERVEZESI OSZTALY FELEPITESE

Az Ellatasszervezési Osztaly a Gazdasagi lgazgatdsag iranyitasa alatt dolgozik, az egység kozvetlen
felettese a gazdasagi fGigazgatd-helyettes az egység szertedgazd tevékenysége miatt.

Létszama 2 f6.

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6t az ellatasszervezési referens helyettesiti.

5.3. AZ ELLATASSZERVEZESI OSZTALY MUNKARENDJE

Heti 20 6ra, valtozé munkarend szerint 8:00-16:00.

5.4. AZ ELLATASSZERVEZESI OSZTALY FELADATAI

— az Erzsébet taborokkal kapcsolatos feladatok

O

a Zankai és a Fonyddligeti Erzsébet taborok teljesitési tervében meghatarozott idg alatt
mindkét telephely egészségiigyi elldtasanak biztositasa
az Egészséghazak felkészitése a taborok megkezdése elstt
= az Egészségligyi hazak felszerelésének (gép-ml(iszer-, egyéb berendezések)
leltarozasa, ellenérzése
= aszikséges fogydanyagokrdl és gydgyszerkészletrdl tételes lista 6sszeallitasa,
engedélyeztetése, majd megrendelése
= akiadott kezdd készletek szallitasa Zankara, illetve Fonyddligetre, az ellaté
helyek berendezése
kézim(iszerek, egyéb eszkdzok kezdd, majd folyamatos sterilizalasa, gépek-, mliszerek
ellendrzése, kapcsolattartas az Erzsébet tabor Gép-, miszer felelGsével
fogydanyag- és gydgyszer-készlet folyamatos figyelése, a beérkezett visszapotldsi igények
és kérések alapjan az (j igénylések osszedllitdsa, megrendelése
felhasznalasok/készletek id6szakos helyszini ellenérzése
a szerz6dés idGtartama alatt apoldsszakmai felligyelet, dpoldsszakmai tajékoztatdk
elkészitése
esetlegesen el6forduld jarvanyigyi ellen6rzéseken vald személyes részvétel
kapcsolattartds a taborok lizemeltetési vezetbivel: a fent felsorolt feladatokkal és egyéb,
egészségligyi hazakat és egészségligyi ellatast érinté ligyekben
minden turnus végén statisztikai adatszolgéltatas az Uzemeltetési igazgatok szamara
tdborzarasok: fogydanyag- gydgyszer tételes lista készitése, 6sszepakolasa, leltar és
egészségligyi hazak atadasa a tdborok munkatarsainak
logisztikai koordinator tavollétében helyettesitési feladatok
dolgozdi elégedettség felmérése mindkét telephelyen, beérkezett adatok feldolgozasa és
értékelése, fels6vezetSk tdjékoztatdsa; amennyiben szlikséges, intézkedések,
valtoztatdsok kidolgozasa, bevezetése

— aBarka taborral kapcsolatos feladatok



a szerz6désben meghatarozott id6 alatt az egészségligyi ellatas biztositasa
vizsgalohelyiség felkészitése a tabor megkezdése el6tt

gép, miszer, egyéb berendezések biztositasa a szerzGdés idejére

a szlikséges fogydanyagok és gydgyszerek 6sszeallitdsa, megrendelése

a kiadott kezd6 készletek szallitasa, és az ellatd hely berendezése

fogydanyag- és gydgyszer-készlet folyamatos figyelése, szlikség esetén Uj igénylés
Osszeadllitasa, megrendelése

o tételes leltar készitése a tabor nyitasakor, illetve zardsakor: csak a felbontott tételek
kerilnek elszamolasra

o O 0O O O O

o aszerzG6dés id6tartama alatt dpolasszakmai felligyelet, apoldsszakmai tajékoztatok
elkészitése

o kapcsolattartas a tdbor vezetGivel az el-i ellatast érint6 Ggyekben

o tdborzaras: vizsgaldk kilritése, majd ataddsa a tdbor munkatdrsainak, a tdbor helyszinére
vitt fogydanyagok, gydgyszerek, gépek, mliszerek ismételt transzportja, vagy annak
megszervezése

o statisztikai adatszolgaltatas a Barka tabor felé

— infrastrukturalis valtozasoknak, egészségligyi standardoknak, jogszabalyoknak,
minimumfeltételeknek valé megfelelGség kialakitdasaban valé kozremiikodés
o atervezett részlegek, osztalyok at-/kialakitdsa soran a jogszabalyban meghatéarozott
minimumfeltételeknek valéo megfeleltetés (racionalizalas), aktiv tanacsaddi szerep
o hatdsagi ellen6rzések, engedélyezések elGkészitése, részvétel az eljardsok
lebonyolitasaban

— az 1059/2017 (11.7) kormanyhatarozat alapjan az SZ105/2017.ikt. szdmu elrendelésben
meghatarozott célfeladatok ellatdsa a projekt id6tartama alatt

o atervezett részlegek, osztalyok kialakitasa soran a jogszabalyban meghatarozott
minimumfeltételeknek valé megfeleltetés (racionalizalas), aktiv tanacsaddi szerep,
valamint a szakdolgozdk és az ,,apoldsszakma” képviselete a tervezés/kivitelezés soran

o akés6bbi eszkdzbeszerzések- egyes orvostechnikai eszk6zok, butorok beszerzése soran
tanacsaddi szerep, az , apolasszakma” képviselete

o aktiv részvétel az el6zetes tervegyeztetés, majd a késGbbi hatdsagi engedélyeztetési

eljarasok soran

— Kontrolling el6készit6 munkacsoport vezetése
o azIntézet m(ikodési engedélyeinek felllvizsgdlata
o amunkacsoport tagjainak koordinalasa
o hatdsagi engedélyezések el6készitése, részvétel az eljarasok lebonyolitdsaban.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

e-mail: kemenesine@bethesda.hu
telefon: +36-30-455-8250

e-mail: imrevera2 @bethesda.hu
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UGYREND
cim: Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Zsitva-Juhdasz Zsuzsanna jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
beszerzési és fGigazgato
anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd
ellendrizte: HegedUs Judit
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o 4 . P 2026. januar 1. . 4 & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaza Beszerzési és
Anyaggazddalkodasi Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Beszerzési és Anyaggazdalkoddsi Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

Iroda: 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

Raktar: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. C éplilet alagsor 7., 8., 10., 11.,12., 13.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: beszerzési és anyaggazdalkodasi osztalyvezetd

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.

5. UGYREND LEIRASA
5.1. A BESZERZESI ES ANYAGGAZDALKODASI OSZTALY FELEPITESE
A Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztélyt a beszerzési és anyaggazdalkodasi osztalyvezetd irdnyitja.

A beszerzési és anyaggazdalkodasi osztalyvezet kozvetlen felligyelete és iranyitasa alatt 2 f6 gazdasagi
Ggyintéz6 és 2 f6 raktaros munkakort bet6lté munkavallalé dolgozik.

A Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztdly két részleghdl tevédik 6ssze:

1. lIrodairészleg (1 f6 osztalyvezet6, 2 f6 gazdasagi ligyintéz6)
2. Raktar részleg (2 f6 raktdros)

5.2. HELYETTESITESI REND
Az osztalyvezet6t a gazdasagi ligyintézd helyettesiti.

A gazdasagi Ugyintéz6t a masik gazdasagi ugyintézd és/vagy a beszerzési és anyaggazdalkodasi
osztalyvezet6 helyettesiti.

A raktarost a masik raktaros és/vagy a gazdasagi Gigyintézé helyettesiti.

5.3. A BESZERZESI ES ANYAGGAZDALKODASI OSZTALY MUNKARENDJE

A Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztdly dolgozoéi heti 40 éras munkarendben dolgoznak, hétkdznap
8.00 — 16.00 ¢raig.

5.4. A BESZERZESI ES ANYAGGAZDALKODASI OSZTALY FELADATAI
A beszerzési és anyaggazdalkoddsi osztdlyvezetd feladatai, hataskore és felelGssége:

Felel6s a Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly tevékenységéért.

Felel6s a hatarid6k betartasaért.

Felel6s az adatszolgdltatasért, jelentések készitéséért.

Koordindlja a Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly feladatait.

Feligyeli a megrendelések készitését, kikildését.

Irdnyitja a beszerzés, megrendelés folyamatat.

Kapcsolatot tart a beszallitokkal, partnerekkel.

Kapcsolatot tart a kdrhaz osztalyaival.

Feltgyeli a szallitoi szamlakkal kapcsolatos adminisztracidos munkakat.

Koordindlja a korhaz eszkozigénylésével kapcsolatos ligyintézést.

Koordindlja a korhaz anyagigénylésével kapcsolatos ligyintézést.

Vezeti a raktari készlet nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztraciot.
. Fellgyeli a raktari készlet bevételezéseit, kiadasait.

Fellgyeli az anyagkiadast az osztalyokra.

Részt vesz a raktari készlet rendszerezésében, leltarozasban.

Koordindlja az ad hoc jellegli adminisztraciés munkakat.

Ellat minden olyan egyéb feladatot, amivel a felettesei megbizzak.
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A gazdasagi ligyintézé feladatai, hataskore és felelGssége:

Részt vesz a szallitokkal vald kapcsolattartasban.

Részt vesz az drubeszerzésben, megrendelés folyamataban.

Ellatja a szallitdi szamlakkal kapcsolatos adminisztracids munkakat.
Részt vesz az osztalyok anyagigénylésével kapcsolatos koordinacids
munkakban.

Részt vesz a kdrhaz eszkozigénylésével kapcsolatos ligyintézésben.
Részt vesz az ad hoc jellegli adminisztracids munkakban.

Ellatja a raktdri készlet bevételezésével és kiadasaval kapcsolatos munkakat.
Ellatja a raktdri készlet nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztraciot.
Részt vesz a raktari készlet rendszerezésében, leltarozasban.

Részt vesz a kdzponti fogydanyag-raktar éves leltarozasi feladatainak
ellatasaban, dokumentalasaban.

k. Ellat minden olyan egyéb feladatot, amivel a felettesei megbizzak.

oo oo
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A raktdros feladatai, hataskore és felelGssége:

Feladata a raktari készlet rendszerezése, a raktar tisztantartasa.

Feladata a bejové aru atvétele-kiadasa, azok adminisztrdlasa.

Részt vesz a szallitokkal valé kapcsolattartasban.

Feladata az osztalyok részére torténé anyag O0sszekészitése.

Részt vesz az ad hoc jellegli adminisztracids munkakban.

Felels a raktari készletekért, azok nyilvantartdsaért.

Részt vesz a kozponti fogydanyag-raktar ad hoc és éves leltarozasi feladatainak
ellatasaban.

h. Elldt minden olyan egyéb feladatot, amivel a felettesei megbizzak.
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5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: anyaggazdalkodas@bethesda.hu

Iroda: 128-as mellék Raktar: 126-os mellék
5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: anyaggazdalkodas@bethesda.hu

Iroda Raktar
telefon: +36 1/ 422 2728 telefon: +36 1/ 422 2726
mobil: +36 30/ 459 2472 mobil: +36 30/ 163 7346

6. MELLEKLETEK

1. melléklet: BESZERZESI ES ANYAGGAZDALKODASI OSZTALY — MUKODESI REND
2. melléklet: BESZERZESI ES ANYAGGAZDALKODASI OSZTALY — KULCSKEZELESI SZABALYZAT
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UGYREND
cim: Finanszirozasi Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Raddczki Balazs jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
, I . féigazgato
finanszirozasi osztalyvezet6
ellendrizte: Hegedds Judit
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1. AZ UGYREND CELIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Finanszirozasi
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Finanszirozasi Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Finanszirozasi Osztaly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdrhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59., 1146 Budapest, llka utca 57.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen Ggyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az tgyrend elkészitéséért: finanszirozasi osztalyvezetd

Az tgyrend ellenGrzéséért: gazdasagi f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen Gigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.
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5. UGYREND LEiRASA

5.1. A FINANSZIROZASI OSZTALY FELEPITESE

Finanszirozasi- és kontrolling Osztaly

(Osztalyvezetd)

Finanszirozas
(Osztalyvezetd)

. Osztalyos (Jaré adminisztracio) . o . Kddoldsi
Betegfelvétel . . . i i Finanszirozasi munkatarsak 3
adminisztracio Sebészeti ambulancia supervisorok
Bethesda Kiilsé
llka utca .
utca szakértd

5.2. HELYETTESITESI REND
A kozponti adminisztracid - jarébeteg felvevéi egymast helyettesitik.

A kozponti adminisztracié - fekv6beteg, osztdlyos adminisztratorok egymast helyettesitik; valamint
helyettesitik a jarébeteg felvevéket.

A kozponti adminisztracié - jarébeteg - sebészeti ambulancia adminisztratorai egymast helyettesitik.

A finanszirozasi munkatarsak egymast helyettesitik.

5.3. A FINANSZIROZASI OSZTALY MUNKARENDJE

A kozponti adminisztracié - jarébeteg felvevék:

Hermina Ut 57-59.: munkanapokon 07.30-15.30,

Ugyeleti napokon (hétkéznap) 07.30-22.00; (hétvégén) 10.00-22.00 é6raig,

Ilka utca: munkanapokon 08.00-16.00;

a kozponti adminisztracioé - fekvébeteg, osztalyos adminisztratorok: munkanapokon 08.00-16.00 6raig;
a kdzponti adminisztracid - jardbeteg - sebészeti ambulancia adminisztratorok:

munkanapokon 08.00-16.00 6raig,

Ugyeleti napokon (hétkéznap) 08.00-22.00; (hétvégén) 10.00-22.00 6rdig dolgoznak.

5.4. A FINANSZIROZASI OSZTALY FELADATAI

5.4.1. Kozponti adminisztracio - jarébeteg felvétel

e Fogadja a jarobetegeket és az Gket kiséréket, tdjékoztatast ad az orvosok rendelési idejérdl,
elirdnyitja a betegeket a megfelel6 ambulanciara.

e Ertesiti az ellatasra varakozdkat az aktualis rendelési valtozasokrol.



Elvégzi a jarébeteg felvétellel kapcsolatos adminisztraciés feladatokat, a szlikséges
betegdokumentumokat szkenneli és a medikai rendszerben a beteg dokumentacidjahoz
rogziti.

Rogziti, egyezteti és ellendrzi a beteg személyi adatait a medikai rendszerben, minden
megjelenéskor. Ellenérzi az ligyeleti napot kévetGen az Gigyeletben megjelent betegek adatait,
adathiany esetén potolja azokat.

Ertesiti az adott ambulancidt vezet§ orvost vagy az éppen ott tartézkodd asszisztenst
slirg6sség esetén.

5.4.2. Kozponti adminisztracio - fekvébeteg, osztalyos adminisztracio

Ellatja a fekv6beteg felvétellel kapcsolatos adminisztracidos feladatokat, a sziikséges
betegdokumentumokat szkenneli és a medikai rendszerben rogziti. Rogziti, és ellenérzi a
medikai rendszerben a beteg adatokat, elkésziti, naprakészen vezeti, nyilvantartja az
egészségligyi dokumentaciot. Az adott betegre vonatkozd vizsgdlati leleteket Osszegydijti,
rendezi, nyilvantartja, tarolja, archivalja.

Rogziti a teriiletét érint6 Betegségregiszterben (pl. Implantatum regiszter) az adatokat. Kitolti
és megszerkeszti a szlikséges nyomtatvanyokat, a dokumentaciot exitus esetén.

Elkésziti a kérlapmasolatokat, dsszeallitja a sziikséges dokumentaciot mas intézménybe vald
athelyezés esetén.

ElGkésziti és hatdrid6re Osszeallitia a hatdsagi megkeresések esetén a szikséges
dokumentumokat, igazolasokat, az elGirt szabalyozasoknak megfelel&en.

Nyomon koéveti a fekvGbeteg vardlistat, az esetleges hibakat jelzi, szlikség szerint javitja.
Osszedllitja a tdvozd betegek koérlapjai alapjan — orvosi utasitdsnak megfeleléen — a
zaréjelentéseket.

Kapcsolatot tart az osztalyos fénévérekkel a beteglétszamra vonatkozdé adminisztracids
feladatok elvégzése céljabal.

Ellenérzi és naprakészen nyilvantartja a terliletét érinté tételes elszamolas ald es6 eszkdzoket,
egyezteti a f6ml(itGsnbvel a készletet és a felhasznalast. A medikai rendszerben a felhasznalt
eszkoz megfelels rogzitését. Ellendrzi a jelentéshez szlikséges dokumentacidkat, 6sszegydijti és
minden hdnap utolsé munkanapjan a finanszirozasi munkatarsaknak atadja.

Rogziti, javitja az orvosok altal diktalt zardjelentéseket, ambulans lapokat, egyéb leletek,
szakmai 0sszefoglalokat, elGjegyzési id6pontokat. Recepteket ir.

ElGkésziti, 0sszedllitja és ellendrzi a havi zardsokhoz a dokumentacidkat, kozrem(ikodik a zarasi
folyamatban, ahhoz adatot szolgaltat.

5.4.3. Kozponti adminisztracio - jarébeteg adminisztracio - sebészeti ambulancia

Ellatja a jardbeteg ellatassal kapcsolatos adminisztracios feladatokat, szkenneli a sziikséges
dokumentumokat, rogziti az adatokat a medikai rendszerben. Naprakészen vezeti,
nyilvantartja az egészségiligyi dokumentaciot. Osszegydijti, rendszerezi, nyilvantartja, archivalja
az adott betegre vonatkozo vizsgdlati leleteket.

Osszeallitja a tdvozd betegek leletei alapjan — orvosi utasitasnak megfelel6en — az ambuldns
lapokat.

Kapcsolatot tart az osztalyos fénévérekkel a beteglétszamra vonatkozé adminisztracids
feladatok elvégzése céljabal.

Rogziti, javitja a medikai rendszerben az orvosok altal diktalt ambulans lapokat, egyéb
leleteket, szakmai 6sszefoglaldkat, elGjegyzési id6pontokat. Rogziti a recepteket, szakorvosi
javaslatokat.

Egyezteti a vizsgalati id6pontokat, CT/MR idépontokat foglal, kiilsGs vizsgalatokat egyeztet.
Kiktldi az ANTSZ felé a visszafert6zési jegyz6konyvet.



5.4.4. Finanszirozas

Napi szint( ellenGrzést végez a betegek felvételérdl, elldtdsanak adminisztraciojardl, szlikség
esetén egyeztet az orvosokkal, asszisztensekkel

Ellenérzi a napi betegforgalmi adatokat, sziikség esetén a kodolast javitja/mddositja, a
megfelel finanszirozas érdekében adategyeztetéseket végez.

Elkésziti és tovabbitja az intézet finanszirozasi jelentéseit a feldolgozast végz6 szervezetek felé.
Osszeallitja a Nemzeti Rakregiszter és a Betegfogadasi és vardlista jelentéshez az adatokat,
azokat hataridében lejelenti.

Naprakész nyilvantartast és adatszolgdltatast vezet a tételes elszdmolas ala esé eszk6zokrdl
(beszerzés - felhaszndlas). Osszedllitja az adatokat a mindenkori jelentéshez és az el&irt
hataridére lejelenti.

Feldolgozza és mddositja a NEAK-tdl visszaérkezd adatokat, az el nem szamolt ellatdsok
modositott adatait el6késziti az Ujra jelentéshez.

Elemzi a gydgyitd munka finanszirozasi osszefliggéseit, javaslatokat dolgoz ki az intézet
hatékonyabb miikddése, a bevételek novelése érdekében.

Figyelemmel kiséri a kdrhaz finanszirozasi teljesitményét és tajékoztatja a vezetlséget a
teljesitmények alakuldsardl, informacidkkal tdmogatja a déntéshozdkat.

Tamogatast nyujt mind az orvos szakmai, mind a nem orvosi egységek részére korhazi
adminisztracios és egyéb egészségligyi — elszamolhatdsagi kérdésekben.

Megvizsgalja a TEK alakulasat, az dtcsoportositasra javaslatokat dolgoz ki.

Folyamatosan nyomon koveti a medikai rendszerbdl az intézményi keret és tényadatok
alakuldsat, a teljesitéseket, alkalmanként egységekre bontva is. Sziikség esetén beavatkozasi
javaslatokat dolgoz ki, az elfogadott javaslathoz kapcsoldddé mddositasokat elvégzi.

Elkésziti az intézet teljesitménykimutatasait, azokat egyezteti a gydgyitd teriletekkel és az
intézet vezetésével.

Kimutatasokat, elszamolasokat készit - rendszeres id6kozonként - tobb orvos mditéti
beavatkozdasarél.

Tamogatja, segiti a gydgyito teriileten dolgozdk medikai rendszer hasznalatat, a MedWorks
rendszerben elvégzi a szlikséges 6sszevonasokat, adatmoddositasokat, tévesen eltavoztatott
betegek visszaemelését stb.

Telefonos és személyes segitséget nyujt a MedWorks felhasznaléknak szakmai kérdésekben.
Kapcsolatot tart a HBCS Audit Kft. tanacsadoival, a NEAK munkatarsakkal, sziikség estén egyéb
partnerekkel, szakért6kkel.

Igazolja a gydgyitd terilet helyett, az altaluk kért, intézményen kivili egészségigyi
szolgdltatasok elvégzésének dijat, a beérkez6 szamlakat.

Osszefogja a specialis ellatast igényld betegek ellatdsdhoz sziikséges adminisztraciot.
Felosztja a havi NEAK bevételeket a kiilonb6z6 szervezeti egységekre.

Segitséget nyujt az ellatd egységek felé az Intézet Téritési Dijszabalyzatdnak alkalmazasaban.
A Téritési Dijszabalyzat alapjan meghatdrozza a magyar egészségligyi biztositassal nem
rendelkezé betegek ellatasi dijat, arajanlatokat készit.

Sziikség esetén kivizsgalja a problémas eseteket.

Kozremtlikodik a Kozponti betegfelvétel tevékenységének megszervezésében.

Munkajanak szerves része a gyogyitd teriilet segitése, el6adasok, kédolasi megbeszélések
inditvanyozasaval.

5.5. KAPCSOLATTARTAS



5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

Finanszirozdsi osztalyvezetd: radoczki.balazs@bethesda.hu; 154-es mellék

Betegadminisztracids csoportvezetd: vagi.viktoria@bethesda.hu; 158-as mellék

Bethesda utcai betegfelvétel: 238-as mellék

Hermina uti betegfelvétel: 468-as mellék

Ilka utcai betegfelvétel: 291-es mellék

Osztélyos adminisztracié: 158-as, 227-es, 228-as mellékek

Jarébeteg adminisztracio — sebészeti ambulancia: 205, 204-es mellékek

Finanszirozok: finanszirozas@bethesda.hu; 154, 157, 122-es mellékek

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
Bethesda Gyermekkdrhaz: 06 1 422 2764

Finanszirozasi osztalyvezetd: radoczki.balazs@bethesda.hu; 06 1 422 2754; 06 1 422 2764 /154-es
mellék

Betegadminisztracids csoportvezetd: vagi.viktoria@bethesda.hu; 06 1422 2758; 06 1422 2764
/158-as mellék

Bethesda utcai betegfelvétel: 06 1 422 2764 /238-as mellék

Hermina uti betegfelvétel: 06 1 422 2764 /468-as mellék

Ilka utcai betegfelvétel: 06 1 422 2764 /291-es mellék

Osztalyos adminisztracié: 06 1 422 2764 /158-as, 227-es, 228-as mellékek

Jarébeteg adminisztracié — sebészeti ambulancia: 06 1 422 2764 /205, 204-es mellékek

Finanszirozok: finanszirozas@bethesda.hu; 06 1 422 2764 /154, 157, 122-es mellékek

6. MELLEKLETEK
1. szamu melléklet — A Bethesda Gyermekkdrhaz finanszirozasanak bemutatasa

2. szamu melléklet — A Bethesda Gyermekkérhaz kédolasanak folyamata
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1. AZ UGYREND CELIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Informatikai
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az Informatikai Osztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

Az Informatikai Osztdly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: informatikai osztalyvezet6

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.



5. UGYREND LEIiRASA

5.1. AZ INFORMATIKAI OSZTALY FELEPITESE

Az Informatikai Osztaly szervezeti felépitésének organogrammja

Informatikai Osztalyvezeté

!

informatikusok
(Uzemeltetés)

Személyi feltételek:

1. Informatika 7 f6 Uzemeltetés

Osszesen: 7 f6

5.2. HELYETTESITESI REND
Az informatikai osztdlyvezet6t az osztalyvezetS-helyettes helyettesiti.

A rendszergazda kollégak egymast helyettesitik, a szabadsagolas feltétele, hogy legalabb két kolléga
legyen szolgalatban.

5.3. AZ INFORMATIKAI OSZTALY MUNKARENDJE
Az Informatikai Osztaly hétf6tSl péntekig, 8-16 éraig elérhetd.

Az Informatikai Ugyeletet pedig a normal munkaidén tul, hétvégén is telefonon lehet elérni. A
bejelentett hibak elharitasa lehetfség szerint tavoli segitségnyujtassal torténik, de ha ez nem
elegendd, akkor személyes megjelenéssel.

5.4. AZ INFORMATIKAI OSZTALY FELADATAI




5.4.1. Az Informatikai Osztaly tevékenysége:

- karbantartja és Uzemelteti a korhaz informatikai rendszerét, szoftver és hardver

tekintetében,
- koordindlja az adatkezelések menetét, gondoskodik egyes kiemelten fontos adatok
Grzésérdl,
- munkaidGben és készenléti id6ben allandd telefonos és személyes segitséget nyujt a
felhasznaldknak (HelpDesk).

Figyelemmel kiséri az egészségligyi informatika fejlédését, tdjékoztatja a kérhaz vezetését
a szikséges szakmai fejlesztési iranyokrdl, és javaslatot tesz a konkrét fejlesztéseket
illetéen. Kozrem(ikodik az informatikai feladatainak ellatdsdban. Tevékenysége, munkaja
az intézet egészét atfogja. Kapcsolatot tart a kiils6 szakmai felligyeletet ellato, illetve a

kiils6 informatikaval foglalkozé szervezetekkel.

5.4.2. Kiemelt feladatai a kovetkezdk:

Az adott munkakoroket betolté dolgozok meghatdrozott feladatokat latnak el.

5.4.3. Feladatkorok

/Részletesen a munkakoéri leirds tartalmazza/

Rendszergazda feladatkorébe tartozik:

O

O

O

O

o

felhasznaldk adminisztraldsa a programokba, informatikai rendszerekbe (e-mail cim,
felhasznaldi jogosultsagok bedllitdsa munkakdriknek és beosztasuknak megfeleléen)
kapcsolattartas a programok fejlesztSivel

hibaelharitdsnal segitségnyujtas

szamitégépek és mas hardver eszk6zok javitasa, karbantartasa, kapcsolattartas
szervizekkel

hiba elharitasa adatmentés hibas géprél, garancialis készilékeknél Ggyintézés, elavult
szoftverek és gépek (munkaallomasok és kiszolgdldk eléregedése és hibdja esetén az ar,
az aktudlis érték funkcid, elavultsagot figyelembe véve javitas, csere, vagy bévitésre
javaslattevés)

Naponta:
o  szerverszobdaban klimatizalas ellenérzése

o szerverek ellenGrzése
o MedWorks Rendszer, TAJ ellenérzé szoftver miikédésének ellenérzése

Hetente:

o  TERMINAL SERVER - VPN kapcsolatok miikodéképességének ellenbrzése
o  Wifirendszer és betegbehivd helyes mikodésnek ellenérzése

o mentések ellen6rzése

o kamerarendszer mikodésének ellenérzése

Negyedévente:



O

szlinetmentes dramforrasok allapotanak ellenérzése és tesztelése (akkumulator

é

lettartam)

o Szikség esetén:

o
o

szoftverek frissitésének végzése:

ugyfélkapu kliens, pc bankar, Munkatigyi program, hibaelharitasnal
segitségnyujtas, kommunikacidé a programozdkkal és hiba jelentése az érintett
program fejlesztéjének

specialis orvosi mUszer és pc kombinaciés miszerek vezérlé adatfeldolgozd
szoftverrél (anorectalis gép, |égzés funkcids gép ABPM, BERA, stb.)

a mindséglgyi rendszer el6irdsainak betartasa

Osztalyvezetd feladatkorébe tartozik:

o

(0]

O
O

irdnyitja, megszervezi, ellenérzi az osztaly munkajat.

elkésziti az alkalmazottak munkakori leirasat.

a munkavédelmi, tlizvédelmi és kérnyezetvédelmi szabalyzatokban foglalt
feladatokat végrehajtja, végrehajttatja.

felelGsségre vonasi — fegyelmi, anyagi, etikai — javaslatot, tovabba sajat
hatdskorébe tartozéan intézkedést tehet a vezetése alatt allé osztaly valamennyi
dolgozdja mulasztasa esetén.

kapcsolatot tart a gydgyitd és tarsosztalyokkal.

részletes feladatait a hatdlyos jogszabdlyok és a munkakéri leirasa alapjan végzi.
felel6s az osztdly tevékenységi korébe tartozé feladatok végrehajtasaért, sajat
hataskorében tett intézkedéseiért.

felel6s az osztdly alkalmazottainak részletes feladatait és felelGsségét tartalmazé
munkakari leirdsban foglaltak betartatasaért.

az osztalyvezetd az altala vezetett osztdly egyszemélyi felel6s vezetGje. Az
osztalyvezet( vezeti a jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységet.
felel6s a hozza beosztottak képzéséért, tovabbképzéséért, etikai neveléséért.

a vezetése alatt allé osztaly valamennyi munkatarsanak szakmai utasitdst adhat.

Az osztalyvezet6 a vezetése alatt allé osztaly tevékenységében:

a./ tanulmanyozza:

a rendelkezésre allo statisztikai adatokat;
az osztaly mikodésének szakszer(iségét.

b./ ellenérzi:

az elGirt dokumentacid, az informacids tevékenység végrehajtasat, szakszerlségét;
az etikai kovetelmények megtartasat;
a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban

foglaltak végrehajtasat, a munkafegyelem megtartdasat;

a f6igazgatd altal meghatdrozott egyéb feladatokat.

c./ biztositja:

a munka min&ségét;

az osztalyra vonatkozé adatszolgaltatds betartasat;



az osztaly egységei, részlegei kozotti egyluttmiikodést és munkamegosztast, ezek
alapjan a sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz az igazgatasnak, illet6leg a sajat
hataskoérbe tartozé intézkedéseket megteszi.

d./ kapcsolatot tart:

a f6igazgatdval;
a gazdasagi fGigazgatd helyettessel;
osztalyvezet6 f6orvosokkal és a veliik azonos jogallasu vezet6kkel;
az adott szervezeti egység tevékenységével kapcsolatban sziikség szerint mas
intézetekkel, szervezetekkel;

az osztalyvezetS indokolt esetben a f6igazgatd vagy a gazdasdgi fGigazgatd
helyettese utasitasara koteles a szlikséges tennivaldkat elvégezni;
az osztalyvezet6 koteles a féigazgatonak vagy a gazdasagi féigazgatd helyettesnek
meghatdrozott id6koézénként munkdjardl beszamolni, rendkivili eseményekrdl,
valamint az azokkal kapcsolatban tett intézkedéseir6l haladéktalanul jelentést
tenni.

e./ Az osztdlyvezet6 a vezetése alatt all6 osztdly és részleg tevékenységében

------

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

E-mailben, az informatika@bethesda.hu cimre vagy belsés telefonmelléken (146, 149, 151, 152, 153)

torténik.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

Az Informatikai Osztalyt a 06-1-422-27-53-as telefonszamon lehet elérni, illetve ligyeleti id6ben a +36-
30-010-82-14-es telefonszdmon.
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1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformdatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdérhdza Kozbeszerzési
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a K6zbeszerzési Osztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A KoOzbeszerzési Osztaly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59. Il. emelet 218. szoba.
3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: kozbeszerzési osztalyvezet6

Az ligyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalom meghatarozasokat tartalmazza:



Beszerzés, kdzbeszerzések, az egybeszamitas vizsgalata, a becsult érték meghatarozasa, kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsa, szerz6dés-tervezet elGkészitése, kozbeszerzési eljarasok teljes kord
dokumentalasa.

5. UGYREND LEiRASA
5.1. A KOZBESZERZESI OSZTALY FELEPITESE

o Kozbeszerzési Osztalyvezetd
e Felel@s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

5.2.HELYETTESITESI REND

A kozbeszerzési osztalyvezetGt a felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado helyettesiti.

5.3.A KOZBESZERZESI OSZTALY MUNKARENDJE

A Kbzbeszerzési Osztaly munkavallaldinak heti munkaideje 40 éra, mely hétf6tél péntekig 8.00 — 16.00
Oraig tart.

5.4.A KOZBESZERZESI| OSZTALY FELADATAI

A Kbzbeszerzési Osztdly feladata a Bethesda Gyermekkdrhaz beszerzési és kdzbeszerzési igényeinek
kozpontositott mddon térténd, szakszer(, koltséghatékony és a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
kielégitése a miikod6képesség biztositasa érdekében. A Kozbeszerzési Osztaly alapveté feladatai a
kovetkez6k:

1. Beszerzés-mindgsitések,

A kozbeszerzések és egyszer( beszerzések kézponti lefolytatasa,

3. Akozbeszerzési és beszerzési eljarasokhoz tartozé szerz6dések el6készitése, az eljarasok
lefolytatasa

4. Beszerzés-tervezés,

Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitése,

6. Adatszolgaltatasok.

N

o

5.5.KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

egyed.andrea@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 4304323

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

kozbeszerzes@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 4304323

6. MELLEKLETEK
A honlapon elérhet6 mddon kozzétéve: https://www.bethesda.hu/rolunk/kozbeszerzes/
Kozbeszerzési Terv 2025. évre
Intézkedési Terv 2025. évre
Kbzbeszerzési Szabalyzat (el6késziiletben)




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Adatvédelmi tisztvisel6 ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Egyed Andrea jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
adatvédelmi tisztvisel§ fGigazgato
ellendrizte: HegedUs Judit

gazdasagi f6igazgatd-helyettes

érvénybelépés érvényessé
) v v . P 2026. januar 1. ) v ¥ & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhdza adatvédelmi
tisztvisel6jének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatdrozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az adatvédelmi tisztviselGre.

2.2. Teriileti hataly

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkavégzési helye a Magyarorszdgi Reformatus Egyhaz Bethesda
Gyermekkdrhaza.

Cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59. Il. emelet 218. szoba.

3. FELELGSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: adatvédelmi tisztvisel

Az ligyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalom meghatarozasokat tartalmazza:



Adatvédelmi jogszabalyok betartasanak felligyelete; adatkezelési tevékenységek; Kockazatelemzés és
hatdsvizsgalatok; Bels6 adatvédelmi szabalyzatok; belsé képzések; adatkezelési kérelmek; adatvédelmi
incidens-kezelés.

5. UGYREND LEIRASA

5.1. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO, MINT ONALLO SZERVEZETI EGYSEG FELEPITESE
A szervezeti egység létszdma 1 f6.

5.2. HELYETTESITESI REND

Az adatvédelmi tisztvisel6t az informacidbiztonsagi felelds helyettesiti.

5.3. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO MUNKARENDJE

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Kozbeszerzési Osztaly feladatai mellett, azzal parhuzamosan latja el a
feladatait, ugyanazon munkarendben: hétf6t6l péntekig 8 6ratdl 16 oraig.

5.4. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELG FELADATAI

- Adatvédelmi jogszabalyok betartasanak felligyelete

- Tanacsadas adatkezelési kérdésekben

- Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak ellenGrzése
- Kockazatelemzés és hatasvizsgalatok tamogatdsa

- Kapcsolattartas a felligyeleti hatdsaggal

- Bels6 adatvédelmi szabalyzatok kidolgozasa

- Képzések és tudatossagnovels programok szervezése

- Adatvédelmi incidensek kezelése és jelentése

- Adatkezelési kérelmek (pl. hozzaférés, torlés) kezelése

- Folyamatos audit és megfelel6ségi ellen6rzések

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
egyed.andrea@bethesda.hu
dpo@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 4304323

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

dpo@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 4304323

6. MELLEKLETEK

A honlapon elérhet6 mddon kozzétéve: https://www.bethesda.hu/adatkezelesi-keretszabalyzat/




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Informacidbiztonsagi felel6s
sorszam:
készitette: Balogh Istvan jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
informacidbiztonsagi felelGs féigazgato
ellendrizte: Hegedds Judit
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31.
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend <célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaza
Informacidbiztonsagi felel6sének a vezetési, miikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az Informaciébiztonsagi felelGsre.
2.2. Teriileti hataly

Az Informacidbiztonsagi felel6s munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda
Gyermekkérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: Informacidbiztonsagi felel6s

Az Gigyrend ellendrzéséért: gazdasagi f6igazgato-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA
5.1. AZ INFORMACIOBIZTONSAGI FELELOS SZERVEZETI EGYSEG FELEPITESE

Személyi feltételek:

1. Informacidbiztonsagi felel6s 16

5.2. HELYETTESITESI REND

Az Informacidbiztonsagi felelGsnek nincs helyettese.

5.3. AZ INFORMACIOBIZTONSAGI FELELOS MUNKARENDJE

Az Informacidbiztonsagi felel6s hétf6t6l péntekig, 8-16 déraig elérhetd.

5.4. AZ INFORMACIOBIZTONSAGI FELELOS FELADATAI

5.4.1. Az Informacidbiztonsagi felelGs tevékenysége:

- 2013. évi L. torvény: az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl
sz0l6 torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben az informécidbiztonsagi
felel&s feladat- és hataskorébe utalt valamennyi feladat ellatasa.

- 2023. évi XXIII. torvény a kiberbiztonsagi tanusitasrol és a kiberbiztonsagi felligyeletrél szolo
torvényben meghatarozott, a biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsagi osztalyok esetében alkalmazandd konkrét védelmi intézkedésekrdl szol6 7/2024.
(VI. 24.) MK rendeletben az informacidbiztonsagi felelés feladat- és hataskorébe utalt
valamennyi feladat ellatasa.

- A Munkaltaté intézményének teljeskorl informacidbiztonsagi felligyelete.

- A Munkaltatd munkavallaléinak informacidbiztonsag témakorben rendszeres képzések
megtartdsa.

- Kozvetlenil egylttmikodni koteles a Munkaltaté adatvédelmi tisztviselGjével, illetve az
Informatikai Osztallyal.

- Folyamatos beszdmolasi kotelezettséggel tartozik a f6igazgaténak, gazdasagi f6igazgatd-
helyettesnek.

- Informacidbiztonsagi feladatkdrében bejelentési kotelezettségének eleget tesz, kapcsolatot
tart az illetékes hatésagokkal.

- Informacidbiztonsagi feladatkérében a Munkaltatd nevében elektronikus (igyintézésre,
kapcsolattartdsra jogosult.

o Bels6 kapcsolattartds - az Intézet szakmai terileteivel, munkatarsaival:
= Gyogyitd teriletekkel - a fekv6beteg osztdlyokkal, ambulancidkkal,
(segitségnyujtas, informacid) szem el6tt tartva a gyodgyitd munka
zavartalansaganak biztositasat.
=  Back office szolgaltatd egységek munkatarsaival.
o Kiilsé kapcsolattartas:
= A korhaz partnereivel, kdrhazakkal;



= Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
= Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsaga
- Adatvédelmi incidens, illetve annak gyanuja esetén utasitasi, beszamoltatasi jogkorrel bir az
Informatikai Osztdly irdnydban a gazdasagi fGigazgatd-helyettes egyidejl tdjékoztatdsa
mellett.
- KozremUkodik a szabdlyozasi kornyezet kialakitdsaban, a munkakoréhez kapcsolodo
jogszabalyokat nyomon koveti, azok el6irdsait a rendszerbe beépiti, aktualizalja.
- Betartja a mingségligyi rendszer elGirasait, az ahhoz szlikséges adminisztraciot elvégzi.
Ismeri az intézmény mindgségpolitikajat, tevékenységét annak szellemében végzi
Ellat minden olyan egyéb feladatot, amivel a felettesei megbizzak.

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

E-mailben, az balogh.istvan@bethesda.hu cimre vagy belsGs telefonmelléken - 146 - torténik.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

Az Informacidbiztonsagi felel6st a 06-1-422-27-46-as telefonszamon lehet elérni.



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Csecsem@osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Szabolcs Andrea jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
csecsemd@ osztalyvezetd fGigazgato
féorvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
ervenybelepes | 1026. januar 1. CTVENYesse& | 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza CsecsemGosztaly
elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1. Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Csecsemdosztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A CsecsemGosztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. Il. emelet.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: csecsemd osztalyvezetd fGorvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.



5. UGYREND LEIiRASA
5.1. A CSECSEMOOSZTALY FELEPITESE

Csecsemd@osztaly

N2

Csecsem6 Pulmonoldgiai Részleg

- osztalyvezet6 f6orvos

- osztalyvezet6 f6orvos-helyettes
- f6orvosok

- szakorvosok

- szakorvos-jeldltek

- szakdolgozék (f6n6vér, névérek)

5.2. HELYETTESITESI REND
Az osztalyvezet6 f6orvost az osztalyvezet6 f6orvos-helyettes helyettesiti.

Az osztdly munkatdrsai tavollétiik esetén elére egyeztetett mddon, képesitésiiknek, gyakorlatuknak
megfelel6en helyettesitik egymast, amelyet a munkakori leiras is tartalmaz.

5.3. A CSECSEMOOSZTALY MUNKARENDJE

Orvosi munkarend

Munkaid6é: heti 40 6ra (teljes munkaid6ében foglalkoztatottak), illetve érvényes munkaszerz6dés
alapjan

Munkarend: 8-16 d6raig, lgyeletre kotelezhetd.

Szakdolgozoi munkarend

- fénévéri munkarend

Munkaid6 beosztds: 6:30-14:30 oraig

- folyamatos miiszakot ellaté névérek munkarendje
A névérek 12 éras mliszakban dolgoznak.
Nappali muszak : 06:30-18:30 6raig
Ejszakai m(iszak: 18:30-06:30 6raig

5.4. A CSECSEMOOSZTALY FELADATAI

Osztalyos ellatas - fekvébeteg ellatas:

Az osztalyon elsGsorban csecsemdékoru (0-1 éves koru) gyermekeket kezeliink. Specidlis esetben
kisdedkoru gyermekek ellatasa is itt torténik. (volt korasziilottek, szomatomentalisan, motorosan
sulyosan retarddltak, az osztaly altal tartésan gondozott gyermekek, stb.)



Konziliarusi feladatok:

Az osztalyvezet6 f6orvos, vagy a f6orvosok, a szakorvosok elGzetes szdbeli, vagy irdsbeli kérésnek
megfelel6en elGre egyeztetett idGpontban fogadja a tdarsosztalyok, ill. ambulanciak altal az
osztalyra, ambulanciara iranyitott betegeket vizsgdlatokra. A szakvizsgalat f6képp pulmonoldgiai,
allergoldgiai, neonatoldgia, altalanos csecsemdgydgyaszati megbetegedések miatt torténik.

Oktatasi feladatok:
A Csecsemdosztaly a Semmelweis Egyetem Altaldnos Orvostudomanyi Karanak Gyakorlé Osztélya.

Az osztdly részt vesz mind a gradudliss, mind a posztgradudlis oktatdsban.
Graduadlis oktatasként orvostanhallgaték - szigorld orvosok - csecsemd-gyermekgydgyaszati
gyakorlati képzésében vesz részt.

Posztgradudlis oktatasként az Aaltaldnos csecsemd- és gyermekgydgyaszati, valamint
gyermekpulmonolégiai szakgyakorlatok teljesitését biztositja, el6zetesen a — SOTE, vagy egyéb
orvosegyetemek Dékani hivatalaval - egyeztetett id6pontban. Részt vesz a rezidensképzésben is,
akkreditacidjanak megfelel6 mértékben.

El6zetes megbeszélés alapjan az osztdlyvezetd és az osztdly orvosai is felkérésre el6adasokat
tartanak kilénb6z6 képzési formdkban.

Az osztdly részt vesz a szakdolgozok képzésében is. Biztositja a szakdpoloképzés gyakorlati
oktatasat és a gyakorlati vizsga feltételeit is.

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
telefonmellékek: 220, 221, 222, 226
e-mail: a belsé levelezérendszerben képzett elérhet6ségek
5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
telefonszamok: 06 1 422 2820, 06 1 422 2821, 06 1422 2822, 061422 2826,

e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhet6ségek

6. MELLEKLETEK

FEKVOBETEG ELLATAST IGENYLO BETEGEK

/. CSECSEMOOSZTALY \
KLINIKAK, KORHAZAK / \
I TARS-OSZTALY/

AMBULANCIA BETEGEI

ELBOCSATOTT BETEGEK




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND

cim: Gyermek Belgydgyaszati Osztaly ligyrendje

sorszam:

készitette: dr. Czelecz Judit jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
gyermek belgydgyaszati fGigazgato
osztalyvezet6 féorvos

ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes

;é;;s::\r/‘:;l:épés 2026. januar 1. f;;téanr‘:::::g 2030. december 31.

1. Az UGYREND CELIA

Jelen dgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza Gyermek
Belgyodgydszati Osztaly elnevezési szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Gyermek Belgydgyaszati Osztdly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Gyermek Belgydgyaszati Osztdly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformdatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. ,A” épiilet foldszint.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: gyermek belgyogyaszati osztalyvezetd fGorvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.

1



5. UGYREND LEiRASA

5.1. A GYERMEK BELGYOGYASZATI OSZTALY FELEPITESE

Gyermek Belgyodgyaszati

Osztaly
N2 N2 N2 N2
Gyermekgasztroenteroldgiai Gyermek Kardioldgiai Gyermek Pulmonoldgiai Gyermek Infektoldgiai
Részleg Részleg Részleg Részleg

OSZTALYVEZET6 FOORVOS \

osztalyos foorvosok,
szakorvosok,
szakorvosjeloltek,
rezidendek

Osztalyos Ambulanciak,

Asszisztensek

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6 f6orvos helyettese az osztalyvezetd altal megbizott f6orvos.

Az osztalyvezet6 fén6vér helyettese a fGnSvér-helyettes.

Osztalyvezetd fondvér

l

Osztalyos névérek

Az osztalyos orvosok és a szakdolgozdk helyettesitése minden esetben el6zetes munkaterv alapjan,
konkrét id6tartamra vonatkozo kijeldléssel torténik. Az orvosok helyettesitése mas osztalyon dolgozé

orvossal lehetséges.

5.3. A GYERMEK BELGYOGYASZATI OSZTALY MUNKARENDJE

Orvosi munkarend

Munkaidd: heti 40 ora.

Munkarend: 7 dra 45 perc - 15 déra 45 perc, ligyeletre kotelezhetd.




Szakdolgozdi munkarend

Osztalyvezetd f6nbvéri és fénbvér-helyettesi munkarend

Munkaid6 beosztas: 6 6ra 30 perc - 14 dra 30 perc

Folyamatos m{(iszakot ellatd névérek munkarendje

Munkakezdés ideje: 06:30, munkaid§ tart: 18:30-ig (nappali miszak)
18:30, munkaidg tart: 06:30-ig (éjszakai miszak)

Adminisztratori munkarend

Munkaid6 beosztds: 07:30-15:30 6rdig (6ranként 10 perc képernyémentesség).

5.4. A GYERMEK BELGYOGYASZATI OSZTALY FELADATAI

e  Belgydgyaszati szakellatas

A fekvBbeteg részre felvételre keril6 betegek teljes kori ellatasa. A belgydgyaszaton belil 4 6
profilja van az osztdlynak gasztroenteroldgia, kardioldgia, pulmonolégia és infektoldgia.

e  Konzilidriusi feladat

Atarsosztalyok konziliariusi feladatat az osztalyvezetG f6orvos, ill. az dltala kijel6lt szakorvos latja
el vagy az ambulancian rendelési id6ben vagy a kérés soran megbeszélt idépontban.

e  Oktatasi feladat

Az osztdly részt vesz az orvosok gradudlis és posztgradualis oktatasaban. Gradudlis oktatasként
orvostanhallgatok gyermekgydgyaszati gyakorlati képzésében és a rezidens képzésben vesz
részt.

Az osztdly részt vesz a szakdolgozok képzésében is. Biztositja a feltételeket a szakdpold gyakorlati
oktatasahoz és a velejaro vizsgahoz is.

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
telefonos mellékek: 231, 432, 431, 433
e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhetfségek
5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
telefonszam: 06-1-422-28-31

e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhetéségek



j’) MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

) FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
=ame 1146 BuparesT, BeTHesDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHMHAZ

UGYREND
cim: Gyermeksebészeti és Traumatologiai Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Jorasz Zsolt jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
gyermeksebészeti és foigazgato
traumatolégiai
osztalyvezetd fOorvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andrés
szakmai foigazgatd-helyettes
Crvenybelepes | 56 januar 1. CTVENYESSEE | 1030. december 31.
idopontja: idotartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhaza Gyermeksebészeti
és Traumatoldgiai Osztaly elnevezésii szervezeti egységének a vezetési, m(ikddési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1. Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Osztdly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

Cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:

Az Gigyrend elkészitéséért: gyermeksebészeti és traumatoldgiai osztalyvezets f6orvos
Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA
Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.



5. UGYREND LEiRASA
5.1. A GYERMEKSEBESZETI ES TRAUMATOLOGIAI OSZTALY FELEPITESE

Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Fekvébeteg Osztaly

- Gyermeksebészeti Részleg
- Gyermektraumatologiai Részleg

Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Szakrendelések

- Gyermeksebészeti Szakrendelés

- Gyermektraumatoldgiai Szakrendelés
- Gyermek-ortopédiai Szakrendelés

- Szajsebészeti Szakrendelés

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezetd f6orvos helyettese az osztalyvezetd altal megbizott orvos.

Szakmai sorrend szerint az orvosok helyettesitik egymast egyedi meghatdrozott idGtartamra
vonatkozdan, egyedi megbizas alapjan. A szakrendeléseken dolgozd orvosok egymast helyettesitik az
osztalyvezet6 f6orvos szébeli megbizasa alapjan el6zetes munkaterv szerint.

Az osztalyvezets f6nGvér helyettese a f6nGvér helyettes. A szakdolgozdk szakmai sorrend és a felettesiik
altali kijel6lés alapjan helyettesitik egymast.

Az osztélyos orvosok és a szakdolgozdok helyettesitése minden esetben el6zetes munkaterv alapjan,
konkrét id6tartamra vonatkozo kijeldléssel torténik.

5.3. A GYERMEKSEBESZETI ES TRAUMATOLOGIAI OSZTALY MUNKARENDJE

e  Orvosi munkarend

8-16 oraig + ligyeleti ellatas a kdrhaz lgyeleti rendje és szabalyzata szerint.

e  Szakdolgozdi munkarend

- Osztalyvezet6 f6n6évéri munkarend:
6:30-14:30-ig

- Folyamatos mUszakot ellaté n6vérek munkarendje:
6:30-18:30-ig (nappali miszak)
18:30-06:30-ig (éjszakai m(iszak)

e  Osztalyos adminisztratori munkarend (k6zponti adminisztracidba integralva)

8:00-16:00 6raig (6ranként 10 perc képernyé6mentesség).

e A Gyermeksebészeti és Traumatoldgiai Szakrendelések szakdolgozdinak munkarendije
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- Szakasszisztensek munkarendje:

A szakasszisztensek beosztasat a vezet6 f6apold végzi.

Egymas kozti beosztas szerint a munkaidd 8:00-16:00, illetve 10:00-18:00 6raig.
- Adminisztratorok munkarendje:

8:00-16:00 o6raig

Ugyeleti szolgalat el6zetes beosztds szerint 8.00 és 22.00 6ra kdzott.

5.4. A GYERMEKSEBESZETI ES TRAUMATOLOGIAI OSZTALY FELADATA

- Beteg felvétel és elbocsajtas (BEF)

- Abetegek elhelyezése a betegellatd osztalyon

- Abeteg athelyezése mas betegellatd osztalyra

- Abeteg szallitdsa (kisérése) az intézeten belll

- Abetegek elbocsajtasa az intézetbdl, athelyezése mas intézetbe
- Betegvizsgdlat, adott esetben mas osztaly kozremikddésével

- Betegellatas (BLL), m(téti tevékenység

- Gyogykezelés

- Betegek apolasa

- Dokumentacié

A miszerekkel és a mUt6kkel kapcsolatos teendbk, vezetési feladatok és a mUté leltar a fém(it6sné
felel6ssége.

Az osztalyon |év6é mUszerek, monitorok ellen6rzése az osztalyvezet6 fGnévér feladata.

Az dpoldsi dokumentdacioét szakdpold tolti ki és vezeti, amelyet alairasaval is hitelesit.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

sebeszet@bethesda.hu

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

sebeszet@bethesda.hu




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND

cim: Gyermek Fiil-orr-gégészeti Osztaly ligyrendje

sorszam:

készitette: dr. Szabo-Kovacs Istvan jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
gyermek fll-orr-gégészeti féigazgato
osztalyvezetd

ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes

fdr;s:::::);l:épés 2026. januar 1. f;;téanr:::::g 2030. december 31.

1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhaza Gyermek Fil-orr-
gégészeti Osztdly elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Gyermek Fil-orr-gégészeti Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Gyermek Fiil-orr-gégészeti Osztaly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: gyermek flil-orr-gégészeti osztalyvezets f6orvos

Az ligyrend ellendrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes.



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEIRASA
5.1. A GYERMEK FUL-ORR-GEGESZETI OSZTALY FELEPITESE
Gyermek Fiil-orr-gégészeti Osztaly
N2

SNI Fogaszati Részleg

osztalyvezet6
osztalyvezet6-helyettes
szakorvosok

rezidensek

vezetd asszisztens

asszisztensek

Gyermek Ful-orr-gégészeti Osztaly Szakrendelései

- Gyermek Fil-orr-gégészeti Szakrendelés
- Audioldgiai Szakrendelés
- Gyermekfogaszati Szakrendelés

Az audioldgiai vizsgalat 6nalléan nem, kizardélag a Gyermek Fiil-orr-gégészeti Szakrendelésen keresztil
jegyezhetd el6.

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6t az osztalyvezetG-helyettes, az osztalyvezetG-helyettest a helyettes szakorvos
helyettesiti.

A részlegvezetGt helyettesiti a szakorvos.

A vezet{ asszisztenst az altala kijelolt asszisztens helyettesiti.

5.3. A GYERMEK FUL-ORR-GEGESZETI OSZTALY MUNKARENDJE
A munkarend altalanos: hétf6t6l péntekig 8 6ratol 16 oraig.

Ugyeleti ellatas a kérhaz igyeleti rendje és szabalyzata szerint.

5.4. A GYERMEK FUL-ORR-GEGESZETI OSZTALY FELADATAI

- II. kompetencidju gyermek fll-orr-gégészeti szakellatas, a fekvGbeteg egységre utaltak teljes
kor( ellatasa (sziikség szerint a tarsosztalyok diagnosztikus segitségét igénybe véve)

- audioldgiai szakellatas biztositasa

- konzilidrusi feladat ellatasa



- oktatasi feladat (a gradudlis és a posztgradualis oktatasban).
5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

A kozos levelez6rendszeren keresztiil vagy személyesen vagy a 262-es, a 266-0s és 268-as
telefonmellékeken.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

Névbdl képzett e-mail cimeken (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

061 422 2862-es, 061 422 2866-0s és 061 422 2868-as telefonszamokon.

6. MELLEKLETEK

SNI Fogaszati Részleg ligyrendje



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: SNI Fogaszati Részleg ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Jaky Laszlo jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
, . f6igazgato
részlegvezeté
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhdza SNI Fogaszati
Részleg elnevezési szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1. Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az SNI Fogaszati Részleg munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

Az SNI Fogaszati Részleg munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: részlegvezetd

Az Gigyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

SNI — Sajatos Nevelési Igény: A részleg elnevezésében barmilyen akadallyal él6, egylittm(kodésre
nem képes gyermekek vonatkozdsaban hasznalt rovidités.




Altatas, Altatasos fogaszat, Altatasban: altalanos anesztézia, altalanos anesztézidban végzett

fogorvosi beavatkozasok.

5. UGYREND LEIiRASA

5.1. AZ SNI FOGASZATI RESZLEG FELEPITESE

Az SNI Fogészati Részleg az Intézményen beliil a Gyermek Fil-orr-gégészeti Osztalyba tagozddva
0nalld szervezeti egységként mikodik.

Részleg orvosszakmai vezetdje

Szakellatast végz6 fogorvosok,
asszisztensek

Koordinator

5.2. HELYETTESITESI REND

A fogorvosok sziikség esetén, elGzetes egyeztetés alapjan, egymast helyettesitik.

A fogdszati szakasszisztensek helyettesitésérél elGzetes egyeztetés alapjan, az apolasi
igazgatdas gondoskodik.

Az egylttmikodési szerz6déssel rendelkezé partnerek helyettesiikr6l maguk gondoskodnak.
A fogdszati koordindtor helyettese, annak akadalyoztatdsa esetén, a mindenkori
fogaszati/gégészeti adminisztrator — vezets fogdszati asszisztens.

5.3. AZ SNI FOGASZATI RESZLEG MUNKARENDJE

A betegek vizsgdlata, éber kezelése a Hermina Ut 57-59. szamu éplilet 5. sz. rendelGjében
hétkdznap délel6ttds munkarendben, az orvosok és asszisztensek beosztdsa és a betegek
egyeztetett id6pontra berendelése szerint,

illetve egylttm(ikodési szerz6dés alapjan a Semmelweis Egyetem Gyermekfogdszati és
Fogszabalyozasi Klinikdjan (1085 Budapest, Szentkiralyi u. 47. V. emelet) a klinika altal kijelolt
munkatarsak sajat munkarendje szerint.

A betegek altaldnos anesztézidban torténé kezelése a F.O.G. osztaly m(itShelyiségében (1146
Budapest, Bethesda u. 3.)

a Gyermekanesztezioldgiai Ambulancia (el6zetes anesztezioldgiai vizsgalat)

a Gyermekanesztezioldgiai és Intenziv Terdpids Osztaly (m(itéti anesztézia)

a Gyermek FUl-Orr-Gégészeti Osztaly (mtéti el6készités és posztoperacios obszervacio),
valamint a

SE Gyermekfogaszati és Fogszabalyozasi Klinika személyzetével egylittmikodésben,

az orvosok és asszisztensek beosztdsa, valamint a betegek egyeztetett id6pontra berendelése
szerint csutortoki és pénteki napokon.

5.4. AZ SNI FOGASZATI RESZLEG FELADATAI

Azon gyermekek, vizsgalata és fogaszati elldtdsa akik szamara életkori, pszichés, fizikalis
allapotukbdl vagy alapbetegségiikbél fakaddan a fogaszati kezelés alapellatohelyen nem

végezhet§ el biztonsdgosan, a biztonsagos beavatkozdshoz sziikséges egylttmikddésiikben



akaddlyozottak, emiatt a fogdszati ellatasuk csak specialis korilmények kozott, vagy altalanos
anesztézidban végezhetd el. Sziile(ik)/gondviseld(ik)/kezelGorvos(uk) kéri(k) a fogdaszati kezelés
elvégzését.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

A koz0s levelez6rendszeren keresztiil vagy személyesen vagy a 121-es telefonmelléken.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

A névbdl képzett e-mail cimeken (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

a 061422 2721-es telefonszamon.
6. MELLEKLETEK

Betegut




1. AZ EGYSEG MUKODESI RENDJE

Az altalanos érzéstelenitésben torténd fogdszati ellatasra elsGsorban el6jegyzés alapjan, el6re
meghatarozott id6pontban van lehetdség.

1.1. Ellatasra jelentkezés

Els6dlegesen a kdrhaz betegkoordinatoran keresztil, aki
megadja a kezel6 fogorvos elérhetGségét, és
altalanos tajékoztatast ad a kezelés folyamatardl

1.2. El6zetes fogaszati vizsgalat

Vizsgalati id6pontot a fogorvos, vagy az asszisztense ad.

Az elGzetes fogdaszati vizsgalat alkalmaval a fogorvosi team felméri a gyermek éber
kezelhetGségét és fogazati allapotat,

Kitolti és aldirasaval, pecsétjével hitelesiti az ,MU-KPorvosi-003 1-es szamu melléklet
Fogdszati statuszlap v2” jell vizsgalati lapot.

Tajékoztatast ad a kezelés folyamatardl és a varhatd beavatkozasokrél.

Altaldnos tajékoztatast ad az altatds folyamatardl, felhivva a sziil6/gondvisel6
figyelmét arra, hogy részletes tajékoztatast a kezelés el6tti anesztezioldgiai vizsgalat
soran kapnak az altatéorvos kollégatdl.

A vizsgald fogorvos kitolti, alairassal és pecséttel hitelesiti az ,MU-KPorvosi-003 2-es
szdmu melléklet MUTETI BELEEGYEZO NYILATKOZAT v2” jel(i miitéti beleegyez6
nyilatkozatot, amit a torvényes képvisel6 ill. arra alkalmas 16 év feletti beteg
aldirasaval elfogad.

Az el6zetes kezelési terv alapjan megbecsiili a kezelés, m(itéti beavatkozas varhato
id6tartamat

Megjegyzés: A kezelési terv és a varhato id6tartam tajékoztatd jellegl. Attdl eltérés a
mdtéti beavatkozds kozben sziikségessé valhat. (a betegcsoport diagnosztikus célu
fogaszati vizsgalata éber allapotban - korlatozott egyiuttmdkodésiik miatt - nem mindig
lehetséges a megfelel§ precizitassal)

A m(itét varhatd idGtartama és az elérheté id6pontok fliggvényében egyezteti a mitét
id6pontjat

Megjegyzés: M(téti id6pontot elsGdlegesen a fogorvosi team ad. A megbeszélt
idépont kényszer( valtozdsa esetén az elGjegyzett idGpontot elsGsorban a kérhaz
betegkoordinatora moddositja, figyelemmel a kés6bbre el6jegyzett gyermekek
behivhatdosdgara, a mdtét id6tartamdra és a mi(itét el6tti vizsgalatok
elvégezhetbségére.



e A vizsgalo fogorvos a beteg ill. hozzatartozé rendelkezésére bocsatja az altaldnos

anesztéziardl szolo irasos tajékoztatdt, otthoni kitdltésre az altalanos anesztezioldgiai
kérddivet, illetve a mar kitoltott fogaszati statuslapot és az aldirt mdtéti beleegyez6
nyilatkozatot.

1.3. El6zetes kérhazi vizsgalatok

e Az altatdssal, korhazi tartdzkodassal kapcsolatos mitét el6tti vizsgalatokat a korhaz

betegkoordinatora szervezi meg. Vizsgalati id6pontokat a kérhaz betegkoordinatora
ad.

Az elBzetes anesztezioldgiai vizsgdlatot els6dlegesen a Gyermekanesztezioldgiai
Ambulancia, akut esetben a m(tétre kiirt anesztezioldgus végzi.

Az el6zetes kérhazi vizsgalat alkalmaval az aneszteziologus felméri a gyermek altalanos
anesztéziaval kapcsolatos egészségi allapotat, részletes tajékoztatast ad az altalanos
anesztézia folyamatarol

A korhazi tartdézkodas feltételédl elSirt egyéb vizsgdlatok elvégzését a vonatkozd
érvényes protokoll hatarozza meg

Megjegyzés:

Az altatas el6tti vizsgalathoz ill. a beavatkozaskor hozando sziikséges iratok:

Az el6zetes fogaszati vizsgalatkor kézhez kapott statusz lap, mutéti beleegyez6
nyilatkozat, (kitoltott) anesztezioldgiai kérdGiv

Amennyiben van, akkor a gyermek korabbi zardjelentései

Ha van, a gondozd orvos (kardioldgus, pulmonoldgus, gyerekfogasz-, fogszabalyozd
szakorvos) fél éven belili javaslata, véleménye.

Ha van, rontgen felvételei

1.4. A kezelés menete

A beavatkozas a MRE Bethesda Gyermekkdrhazanak gégészeti miitSjében (1146 Bp.,
Bethesda utca 3.) /tovabbiakban Kérhaz/ torténik.

A beteg az anesztezioldgus utasitasa alapjan az el6z6 esti konny( vacsorat kovetéen
reggel csak viztiszta folyadékot iszik, gydgyszereit beveszi.

Az aktudlis protokoll altal megengedett szamu kisérével, reggel 8 érakor, a sziikséges
iratokkal, koérhazi benntartézkodasra alkalmas oOltozettel, gydgyszerekkel, a
benntartdzkodast konnyit6 jatékokkal a Fiil-Orr- Gégészeti osztalyon jelentkezik.

Az osztalyos orvos/rezidens megirja a kérlapot



e Amennyiben slrg8sség miatt nem toértént elézetes anesztezioldgiai vizsgalat, akkor a
helyszini aneszteziolégus orvosi vizsgalat eldonti az altathatdsagot.

e A mitét kezdete el6tt, az el6irt id6ben, az osztalyos névér beadja az el6irt
premedikaciot

e A beteget fekvSkocsival szakképzett személy a m(it6be tolja és ott a m(it6asztalon
biztonsagosan rogziti.

e A kezelést kovet6en a betegdokumentacid szamitdégépes rogzitését a koérhazi
adminisztrator, az anesztezioldgiai dokumentaciot az aneszteziolégus team, a
zaréjelentést az operald fogorvos, a kérlapot az osztalyos orvos/rezidens késziti el.

o A mitétet kovetben a kisérSt az elvégzett kezelésekrél, a lehetséges vagy varhato
szovédményekrdl és a kés6bbi teendbkrdl, az esedékes kontroll vizsgalatrdl az operald
fogorvos tajékoztatja.

e A hazabocsajtast az osztélyos, vagy az Ugyeletes orvos/rezidens, 4-6 6ra megfigyelés,
zavartalan postoperacids id6szak utan, szikség esetén masnap reggel, a zardjelentés
szikség szerinti mdodositasaval végzi.

Megjegyzés:
A m(tétet kovetben felléphet:

e arcduzzanat, szajnyitdsi- nyelési korlatozottsag, fajdalom, h6emelkedés. (ezek a
panaszok 3 - 4 nap alatt fokozatosan megszlinnek. Egy héttel a mitétet kovetben a
sebgyogyulas befejezédik, a felszivadd varratok 3-4hétig jelen lehetnek)

A m(tétet kovetd lehetséges szov8dmeények:

e utodvérzés, sebgydgyulasi zavar, gyulladas

e afelsd kis-és nagyd6rldk eltavolitasa alkalmaval az arciireg megnyilasa.

e Azalso 6rl6fogak eltavolitasa kapcsan ritkan sériilhet az alsé dllcsontban taldlhaté ideg,
melynek eredményeként atmeneti vagy maradando érzészavarok jelentkezhetnek.

2. A FOGAZATI ELVALTOZASOK KORE ES EZEK KEZELESE

A kezelések az egyes szakterliletek mindenkor hatalyos szakmai iranyelveinek kovetésével
zajlanak, figyelemmel arra, hogy a kezelés elsGdleges célja a gyermek hosszu tavu fogaszati
panaszmentességének biztositasa.

e Fogkéd - fogkGeltavolitds, polirozas

e Tejfog szuvasodas v. torés - elcsiszolds vagy tomés vagy fogeltdvolitds (a szuvasodas
mértékétdl, a gyermek koratdl, fogvaltas stadiumatol
fliggden)



e Maraddéfog szuvasodas v. - tomés vagy fogeltavolitas (a szuvasodas mértékétdl
torés flggden)

- gyokérkezelés (egyes esetekben, kizardlag
frontfogaknal, amennyiben a gyokérkezelés az adott
beavatkozas alatt sikeresen befejezhet6 és a fog kés6bbi
panaszmentessége nagy eséllyel biztosithato)
- mtéti fogeltavolitas (amennyiben a fog vagy foggyokér
olyan mértékben destrualt, hogy az extractio a szokasos
maodon nem kivitelezhetd)
- sebellatas (szikség szerint és mértékben excochleatio,
vérzéscsillapitas, felszivodd varrat elhelyezése)

Megjegyzés: A kezel6 fogorvos megitélése szerint a felsoroltakon tul egyéb és az
egylttmUkodd képesség mértékétdl figgben az altatasban elvégzett kezelés mellett, tobb
Ulésben, éberen elvégezhet6 tovabbi fogdszati kezeléseket, beavatkozdsokat is indikdlhat.

3. BETEGJOGOK, TAJEKOZTATAS, ES OKTATAS

A beteg, illet6leg torvényes képvisel6je (szil6) jogosult a szdmara egyéniesitett formaban
megadott teljes kor(i tajékoztatasra. A vizsgald/gondozod orvos a szll6t és a beteget koranak
megfelel6en tdjékoztatja betegségérdl, allapotardl, a tervezett vizsgalatokrdl, azok
eredményérdl, valamint a szikséges kezelési/gondozdsi mddszerr6l. A betegnek (jogi
képvisel6jének, a sziilének) joga van arra, hogy részletes tdjékoztatast kapjon:

e egészségi allapotardl, és annak orvosi megitélésérdl,

a javasolt vizsgdalatokrol, beavatkozasokrol és azok esetleges szov6dményeirdl,

a javasolt vizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének, illetve elmaradasanak lehetséges
elényeirdl és kockazatairodl,

e avizsgalatok tervezett id6pontjardl,

e a beteg dontési jogardl a javasolt vizsgalatok, beavatkozadsok tekintetében,
e alehetséges alternativ eljarasokrol, mddszerekrdl,

e az ellatas folyamatarodl és varhaté kimenetelérdl,

e atovabbi ellatasokrol,

e ajavasolt életmaodrol.

A betegnek és torvényes képvisel6jének joga van kérdezésre, és az ellatasaban részt vevd
egészséglgyi személyek nevének, munkakorének, szakképesitésének megismerésére. A
betegek vizsgalataban, kezelésében oktatdsi céllal csak azok a személyek vehetnek részt,
akiknek jelenlétéhez a beteg, és a torvényes képviseld el6zetesen hozzajarult.

A cselekvGképtelen és korlatozottan cselekvGképes betegnek is joga van a koranak és pszichés
allapotanak megfelel6 tajékoztatashoz.



A betegnek joga van arra, hogy szamara érthet6 médon kapjon tajékoztatast figyelemmel
életkordra, iskolazottsagara, ismereteire, lelkidllapotdra, e tekintetben megfogalmazott
kivansagara, valamint arra, hogy a tdjékoztatashoz szliikség esetén, és lehet8ség szerint
tolmacsot biztositsanak.

A cselekv6képes beteg a tdjékoztatdsrol lemondhat, kivéve, ha betegsége természetét
ismernie kell ahhoz, hogy masok egészségét ne veszélyeztesse. A tdjékoztatdsrol vald
lemondas csak irdsban érvényes.

Telefonon csak a beteg kdzvetlen hozzatartozdinak (szlil6k, gyam) lehet felvilagositast adni. A
tajékoztatast és a latogatdsra vonatkozd rendet a hazirend és a személyes kozlés utjan a
beteggel és a hozzatartozdkkal ismertetni kell. A sziil§ a hazirend tudomadsulvételét alairasaval
igazolja.

A beteg orvosa koteles értesiteni a torvényes képvisel6t a beteg elhelyezésérdl és annak
megvaltoztatdsarol, valamint egészségi allapotanak jelentds mértéki valtozasardl.

A beteget és hozzatartozdjat elbocsatas el6tt is tajékoztatni, oktatni kell az egészségi
allapotardl és a tovabbi kezelés mddjarol, az otthoni étrend és életvitel rendjérdél.

A beteg ellatasaban részt vevd valamennyi személyre nézve kotelez§ a titoktartas, az etikus
magatartas, az adatvédelem, és a teljes kord dokumentacié az intézmény adatszolgaltatasi
rendszerében.

Nem kivant eseményt, panaszt szoban azonnal, irdsban 24 6ran belil kételes jelenteni
az ellatasat végz6 fogorvosnak, a koordinatornak vagy a gégészeti osztaly fénévérének,
szilkség esetén a felsGvezetésnek
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UGYREND
cim: Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kozpont ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Bene Ruzsena jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
3 \ ex fGigazgatd
koézpontvezet6 f6orvos
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idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza Orszagos
Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kdzpont elnevezésii szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kozpont
munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

Az Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti K6zpont munkavallaléinak munkavégzési helye a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: kozpontvezetd féorvos

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

1



5.

UGYREND LEIRASA

5.1. AZ ORSZAGOS GYERMEKPLASZTIKAI ES EGESSEBESZETI KOZPONT FELEPITESE

Sebészeti osztaly Osztalyvezetd f6orvos Intenziv osztaly
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Az Orszagos Gyermekplasztikai és Egéssebészeti Kozpont Szakrendelései:

- Plasztikai Helyreallité Szakrendelés
- Egéssebészeti Szakrendelés

5.2 HELYETTESITESI REND

A kozpontvezet6 f6orvost a kozpontvezet6-helyettes orvos helyettesiti.

5.3 AZ ORSZAGOS GYERMEKPLASZTIKAI ES EGESSEBESZETI KOZPONT MUNKARENDJE

Teljes munkaidd: heti 40 dra, altaldnos munkarend: hétf6t6l péntekig 8-16 oraig.

Ugyeleti ellatas a kérhaz igyeleti rendje és szabalyzata szerint.

Készenlét a hét minden napjan.

5.4 AZ ORSZAGOS GYERMEKPLASZTIKAI ES EGESSEBESZETI KOZPONT FELADATAI

ALTALANOS ELLATAS

Egéssériilt gyermek &ltalanos ellatasa az égéssériilt beteget ellatd protokoll szerint torténik.
Az égési sérulést kiséré mas betegségek elldtasa a kérhdz szakorvosaival torténé konzultacio
alapjan torténik.

SPECIALIS ELLATAS
Az égéssérilt gyermek ellatasa cimd protokoll alapjan.
OKTATASI FELADAT

A Kozpont rendszeres el6adasokat tart az orvosok és szakdolgozdk szamara, részt vesz a
reggeli referdlékon, az égéssériiltek kezelésérdl, helyredllité plasztikai sebészetrdl szold
nemzetkozi szaklapokbdl a kérhaz tudomanyos Ulésein.

A Kozpont plasztikai és égésebész szakorvos képzés keretében 5 hd gyermekégés és
helyredllité plasztikai sebészeti gyakorlat vonatkozasaban kizarélagos akkreditacidval
rendelkezik, igy a jeloltek beosztds alapjan vesznek részt a kozpont munkajaban két tutor
vezetése alatt.



Gyermekintenziv szakorvos képzés keretében kotelez6 1 hdnapos égés intenziv gyakorlat
elvégzésére is akkreditalt a Kozpont.

Plasztikai és égéssebész szakorvosjeloltek szamara rendszeres szemindriumok tartasa.
Plasztikai sebész szakorvosok részére kotelez6 szinten tartd el6adasok megtartasa.

Hazai és nemzetkozi konferenciakon el6adasok tartasa, konyvfejezetek, cikkek irasa.

5.5 KAPCSOLATTARTAS
5.2.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
telefonos mellékek: 227, 287
e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhet&ségek

5.2.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

telefonszam: 06-1-422-2884 (Egés Intenziv Részleg)
06-1-422-2887 (Egéssebészeti kotoz8)

e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhetéségek
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1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaza Mentalhigiénés
Kozpont elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, miikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen Gigyrend hatdlya kiterjed a Mentalhigiénés K6zpont munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Mentalhigiénés Kozpont munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., 1146 Budapest, Ilka u. 57., 1146 Budapest, Hermina ut 55. és
1146 Budapest, Hungdria krt. 200. B. épiilet.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: kozpontvezetd féorvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA



Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEiRASA

5.1. A MENTALHIGIENES KOZPONT FELEPITESE

Az osztalyvezet6 f6orvos vezeti a Mentalhigiénés Kozpontot, mely 7, szervezetileg 6nalld részlegbdl
all, sajat szakmai vezetéssel, feladatkorrel.

VL.

Mentalhigiénés Osztaly

a. Osztdlyvezet6 f6orvos vezeti.

b. Vezet6 pszicholdgus.

c. Részlegei:
1. Diagnosztikus Részleg — élén: vezet6 szakorvos
2. TFP terapias részleg — élén: vezet pszicholdgus

Gyermekpszichiatriai és Pszichoterapids Szakrendelés

a. FG6orvos vezeti.
b. Vezet6 pszicholdgus.

Neuro-developmentalis Szakrendelés
a. FG6orvos vezeti.
b. VezetG pszichologus.

KamaszSzakasz Kognitiv Viselkedésterapias Részleg
a. Klinikai szakpszicholdgus vezeti.
b. Vezet6 szakorvos.

KIDSZ —Komplex Diagnosztikai Részleg
a. Klinikai szakpszicholdgus vezeti.
b. Vezet6 gyermekpszichiater.
c. KIDSZ részlegek:
1. KIDSZ Pedagdgiai Szakszolgalat — vizsgalat, fejlesztés
2. KIDSZ Komplex Diagnosztikai Részleg — gyermekpszichiatriai és
gyogypedagdgiai kivizsgalas, teriileti ellatas szerint és életkori limit szerinti
ambuldns nyomon kovetés

Koragyermekkori Pszichoszomatikus Szakrendelések
a. Fdorvos vezeti.

- Regulacios zavar Szakrendelés
- Laktdcids és csecsemGtaplalasi Szakrendelés



VIL. BARKA — Szomatikus Betegeket Ellaté Pszichoterapias Osztaly

a. Osztdlyvezet6 f6orvos vezeti.

b. Szakmai vezet6 és koordinator.

c. Klinikai szakpszicholégusok.

d. Szocidlis munkas és gyégypedagdgiai asszisztens.

5.2. HELYETTESITESI REND

A Mentadlhigiénés Kozpont élén allé osztalyvezets f6orvos helyettesei a szakrendelés vezet6 féorvosok.

5.3. A MENTALHIGIENES KOZPONT MUNKARENDJE

Teljes munkaidd: heti 40 éra, dltaldnos munkarend: hétf6tél péntekig 8-16 ordig.

5.4. A MENTALHIGIENES KOZPONT FELADATAI
Altaldnos feladatkorok:

e jardbeteg, nappali kérhazi és fekvGbeteg ellatas
e diagnosztika és pszichoterapias ellatas,
e rezidens oktatas, szakpszicholégus képzés, pszichoterapeuta gyakorlati képzés

I. Mentdlhigiénés Osztaly

Feladatkore: fekv6beteg és nappali kdrhazi ellatas — diagnosztika és pszichoterdpia, konzilium,
oktatds

Gyermekpszichiatriai és pszichoterapidas szakellatas

Az ambulancian vizsgalt gyermekek tervezett pszichiatriai kivizsgaldsa és pszichoterdpias ellatasa
(sziikség szerint az Intézet tdrsosztdlyainak diagnosztikus segitségét igénybe véve).

Konziliumok

Az osztdly szakambulancidja fogadja a tarsosztalyok ide iranyitott jarébetegeit konzilidrusi
vizsgalatokra, az osztdly szakorvosai és gyermekpszichidter rezidensek szakorvosi felligyelettel —
valtozé — beosztds szerint munkaid6ben ellatjak a tarsosztalyok fekv6betegeinek és szakambulanciak
konziliumait.

Oktatasi feladat

Az osztaly részt vesz az orvosok és pszicholégusok gradudlis és posztgradualis oktatasaban. Részt vesz
a gyermekpszichidter, pszichidter és gyermekgyodgyasz rezidensképzésben is, akkreditacidjanak
megfelel6 mértékben. Az osztaly munkatarsai felkérésre el6adasokat is tartanak kiilonbozé képzési
formdkban. Az osztdlyon belll kétheti rendszerességgel folyik a gyermekpszichidter rezidensek
oktatdsa meghatdrozott tematika mentén. Heti rendszerességgel a team esetmegbeszélést,
szupervizidt tart.

Az osztdly részt vesz a szakdolgozdk tovabbképzésében is.



Il. Gyermekpszichiatriai és Pszichoterdpias Szakrendelés

Feladatkore: ambulans diagnosztika, terileti ellatas szerint gondozas, egyéni és csoportos
pszichoterapia, csaladterapia, konzilium, oktatds

lll. Neuro-developmentalis Szakrendelés
Feladatkore: az eltérG idegrendszeri fejl6désl gyerekek diagnosztikaja, terllet szerinti gondozasa,

pszichoterdpidja, id6szakosan nappali kérhazi rendszer(i csoportos kivizsgdlas, konzilium, oktatas

Ambulanciankra elsGsorban az uUn. neurodevelopmentdlis (vagyis az idegrendszer -eltérG
fejl6désébdl fakadd) problémakhoz tartozd tlinetekkel varunk gyerekeket. Ambulanciank korabbi
profiljat megtartva els6sorban ADHD (figyelemzavar és hiperaktivitas) jeleinek észlelése esetén
igyekszik konzultaciot és szilkség esetén ellatast nydjtani. Emellett varjuk azokat a gyerekeket,
akiknél akaratlan mozgdasok és/vagy hangadasok (vagyis tikkelés) megjelenését tapasztaljak. Szintén
ambulanciank latja el — a tarsuld problémak és az életkor figyelembevételével — az autizmussal él6
gyerekek egy részét.

Iv. KamaszSzakasz Kognitiv Viselkedésterapias Részleg

Feladatkore: jelenlegi ellatdsi rendszer szerint kognitiv viselkedésterapias csoportok tartdsa,
konzilium adas, ambuldns gyermekpszichiatriai gondozas, oktatds

V. KIDSZ —Komplex Diagnosztikai Részleg
Feladatkore: gyermekpszichiatriai és gydgypedagdgiai kivizsgalas, tertleti ellatas szerint és életkori
limit szerinti ambulans nyomon kovetés, oktatas

VI. Koragyermekkori Pszichoszomatikus Szakrendelés

Feladatkore: kora gyermekkori regulacids zavar diagnosztika és anya-gyermek konzultacios terapia,
gyermekpszichiatriai nyomon kovetés, konzilium — vizsgdlé hetek a KIDSZ keretében, oktatas

VII. BARKA - Szomatikus Betegeket Ellaté Pszichoterapias Osztaly

Feladatkore: A komplex betegellaté osztalyunkon és ambulancidankon végzett pszichoterapias
munka a sulyos, krénikus betegség miatt érintett gyermekek és csaladjuk (testvérek és szil6k)
pszichés tdmogatasa, terapidja a korhazba kerlléskor azonnal megkezdett krizis intervencio,
trauma feldolgozas, k6zosségi-tarsadalmi integracié megsegitése.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

Belsd levelezési rendszeren keresztiil, személyesen és telefonon.



5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
Az egyes részlegek sajat elérhet&ségei a honlapon megtalalhatdk.
- Mentdlhigiénés Osztaly

telefonszam: +36-1-422-2892, +36-30-570-6398
e-mail: pszilka@bethesda.hu

- Gyermekpszichiatriai és Pszichoterapias Szakrendelés
telefonszam: +36-30-570-6398
e-mail: pszilka@bethesda.hu

- Neuro-developmentalis Szakrendelés
telefonszam: +36-30-570-63-98
e-mail: adhd@bethesda.hu

- KamaszSzakasz Kognitiv Viselkedésterdpids Részleg

e-mail: kamaszszakasz@bethesda.hu

- KIDSZ — Komplex Diagnosztikai Részleg

e-mail: bethesdakidsz@bethesda.hu

- Koragyermekkori Pszichoszomatikus Szakrendelés

e-mail: taplalas@bethesda.hu,
szoptatas@bethesda.hu

- BARKA - Szomatikus Betegeket Ellaté Pszichoterapias Osztaly

e-mail: barka@bethesda.hu

6. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Neuro-developmentalis Szakrendelés ligyrendje

2. szamu melléklet: Kamasz Szakasz Kognitiv Viselkedésterapias Részleg tigyrendje
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1. Az UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhdza Kamasz Szakasz
Kognitiv Viselkedésterdpids Részleg elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, muikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen tigyrend hatalya kiterjed a Kamasz Szakasz Kognitiv Viselkedésterdpids Részleg munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Kamasz Szakasz Kognitiv Viselkedésterapias Részleg munkavallaldinak munkavégzési helye a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Hermina Ut 55.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: részlegvezetd

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lgyrend fogalom meghatdrozdsokat nem tartalmaz.



5. UGYREND LEiRASA

5.1. A KAMASZ SZAKASZ KOGNITiV VISELKEDESTERAPIAS RESZLEG FELEPITESE

részlegvezetd

gyermek- és ifjusagpszichiater szakorvos
klinikai szakpszicholdgus

CBT konzultans, fejleszté coach

klinikai szakpszichologus jel6lt

5.2. HELYETTESITESI REND
A részlegvezets helyettese a részlegvezet( altal megbizott szakorvos vagy pszicholégus.

A részleg orvosat a szakmai sorrend szerint kdvetkezd orvosok helyettesitik egyedi megbizas alapjan,
meghatarozott idétartamra vonatkozdan.

A szakdolgozdi ellatast az egyes részlegek profiljanak megfelel§ szakdolgozdk végzik, helyettesitésiik a
részlegvezet6é dontésének megfelel6 rendben torténik. Az osztdlyos orvosok és a szakdolgozdk
helyettesitése minden esetben el6zetes munkaterv alapjan, konkrét id6tartamra vonatkozd
kijeloléssel torténik.

Az osztadly adminisztracidjat a részlegvezetd dltal kijelolt dolgozdk, ill. a korhaz kozponti
adminisztracidja biztositja.

5.3. A KAMASZ SZAKASZ KOGNITIV VISELKEDESTERAPIAS RESZLEG MUNKARENDJE

A Kamasz Szakasz Kognitiv Viselkedésterapias Részleg munkatarsainak munkatarsainak munkarendje
a munkaszerz6désben meghatarozottak szerint keriil meghatdrozasra. Munkarendjiiket a személyre
szabott munkakari leirds részletesen szabalyozza.

5.4. A KAMASZ SZAKASZ KOGNITIV VISELKEDESTERAPIAS RESZLEG FELADATAI

A részleg nappali dgyas-és jardbeteg ellatasi keretben fogadja a gyermekeket 8-18 éves korig. Az
ambulancidkon egyedileg elbiralt esetekben 18 éves kor felett 19 éves korig a nappali tagozatos
kozépiskolai képzésben részesiil6 fiatalok ellatasa is biztositott.

F6 profil: Pszichés zavar tekintetében homogén betegcsoportok szamadra szervezett kognitiv
viselkedésterapias szemléletl csoportterdpia kiegészitve csalddterdpias és élményterapias elemekkel.

A program célja, hogy a gyermekek egy olyan ,képzeletbeli szerszamos |adat” kapjanak a keziikbe,
mely tele van olyan CBT alapu technikdval (,szerszdmokkal”), melyek elsajatitdsa és a mindennapi
gyakorlatba vald beépitése hosszutavon a tiinetek enyhiléséhez vezet.

A program segit abban, hogy a gyégyulds kiinduld pontjat jelent6 alapveté kompetenciaérzés
kialakuljon, a probléma és a megoldasi lehetGségek a gyermek és a csalad szamara kérvonalazédjanak
és a belsé lelki gydgyulas elinduljon, melyek eredményeképpen a viselkedés valtozasai a
mindennapokban fokozatosan érzékelhetévé valnak.



A gyermek kompetenssé valik a sajat problémajanak megoldasaban, egyfajta lendiletet kaphat az

egyéni pszichoterdpidjahoz, illetve enyhe sulyossagl esetekben Onsegité moddszerként s
alkalmazhatdk a program keretében elsajatitott technikak.

Id6tartama:

a. egy hetes intenziv, egész napos tréning fekvGbeteg ellatds keretében: A csoportiilések minden
hétkdznap 9:00-14:00 kozott zajlanak a Kamasz-Szakasz Kognitiv viselkedésterapias Gyermekkozpont
telephelyén, majd kdvetkeznek az egyéni vizsgalatok, ezt kbvetGen a nap hatralevé részét, illetve az
éjszakat a gyermekek a Gyermekbelgydgyaszati osztaly 8 aktiv agyan toltik.

b. 10 alkalmas ambulans keretek kozott zajlé csoportterdpia: minden nap: 08:00 — 09:00 kozott
valamint 13:30-14:30 kozott.

Sziil6csoport tartdsa a csoportban résztvevé gyermekek sziileinek szdmara.
Célja: a. Pszichoedukcid a betegség természetérdl

b. Segitségnyujtas a betegséghez vald megfeleld szlil6i hozz3aallas teriiletén.

c. A csoportterdpia soran elsajatitott kognitiv viselkedésterapias technikak ismertetése, és a
szlil6k segitése a problémaval vald kiizdelemben.

Ambulans ellatas

Részleglinkdn olyan gyermekek és fiatalok ellatdsdra keril sor, akiknél kilonb6z6 eredetl és
természetl pszichés problémak, életvezetési nehézségek, illetve pszichiatriai betegségek (elsGsorban
kényszerbetegség, szorongasos zavarok és ADHD) jelentkeznek.

Az osztaly mid a kivizsgalas, mind a terdpia soran fontosnak tartja a komplex, integrativ megkézelités
fontossagat, a bio-pszicho-szocidlis modell szerint folytatja minden tevékenységét.

Tovabbképzések tartasa

A fiatal szakorvos jeldltek megismerhetik a pszichiatriai, pszichoterapias munka lényegét, alapjait.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

A kamaszszakasz@bethesda.hu e-mail cimen keresztiil.

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

A kamaszszakasz@bethesda.hu e-mail cimen keresztil.

6. MELLEKLETEK

6.1. 1. SZAMU MELLEKLET — KAMASZ-SZAKASZ KOGNITIV
VISELKEDESTERAPIAS GYERMEKKOZPONT ROVID BEMUTATASA

Megalakulas: 2021.02.01. A pandémia miatti korlatozasok miatt els6 csoportunk 2021.aprilisban
indulhatott el.



Gyermekbelgydgyaszati osztaly 8 agyat hasznalhatjuk KIDSZ-szel felvaltva.
Feladatkor:

- Hasonld pszichés problémaval kiizd6 gyermekek elsGsorban CBT szemléletd pszichoterdpids
megsegitése csoportos formaban ambulans vagy bennfekvé keretek kézott. Intenziv tréningjeink 7
naposak, ambuldns csoportjaink 10 alkalmasak.

-Szlil6csoportok tartasa, mely soran segitjiik a szlil6ket a betegséghez valé helyes hozzaallasban,
illetve tamogatjuk 6ket abban, hogy hogyan tudjik segiteni gyermekeiket a problémaval vald
kiizdelemben.

- Ambulans ellatas keretében elsé interjik és anamnézisfelvétel, illetve ambuldns csoportokat is
tartunk. Egyéni betegvezetés, orvosi kontroll.

Célcsoport: 8-18 év kozotti gyermekek

Problémakorok, melyekkel dolgozunk: kiilonféle szorongdsos megbetegedések (szocialis szorongas,
teljesitményszorongas, panikbetegség, szomatizacio, szepardcids szorongas, kilonféle fobiak),
kényszerbetegség, ADHD (indulatkezelés) 8-12 éves korosztaly részére,

Modszer: CBT (kognitiv viselkedésterdpia), élményterdpia, csaladterapia, csoportterapia
Gyermekek bekerulési Gtjai:

Ilka utcai Pszichiatriarol

Neurodevelopmentalis Ambulanciarél érkezé gyerekek

Fajdalom Ambulanciardl beutalt gyermekek

Kérhazon kivilrdl is fogadunk gyerekeket teriileti ellatasi kotelezettségtdl fliggetlendl, mivel
specialis programokrdl van szé. Bejelentkezés: kamaszszakasz@bethesda.hu email cimen
keresztil

PwnNPR

Koévetkezs lépés:

1. Acsaladok kapnak elsé interjura id6pontot, és kildink ki egy anamnesztikus kérdGivet,
melyet a csalddoknak vissza kell kiildeni.

Els6 interju, anamnézisfelvétel

Megfelelé csoportba elSjegyzés

CBT-specifikus tréningen valo részvétel

“Raadas” csoport 3 hénapon keresztiil.

vk wnN

Intenziv csoporttréningjeink altalanos miikodés rendje:

Tréningen résztvevd kollégak: osztalyunk pszichidter szakorvosa, 1 rezidens (heti valtasban vannak),
1 klinikai szakpszicholdgus, pszichoterapeuta, 1 klinikai szakpszicholdgus jel6lt, 1 foglalkoztatd, aki az
adminisztratori tevékenységeket is végzi. SegitGi: ELTE-r6l vagy KRE-BTK-rdl érkezé hallgatok 2
hallgatd/hét



Hétfo:

8:00-9:30: Ujonnan érkez6 gyermekek felvétele
9:30-10:00: Sziil6csoport

10:00-11:00: Bemutatkozd csoport

11:00-13:00: Ebédsziinet, kreativ foglalkozas, melynek témaja az adott csoportiiléshez kapcsolddik.
Héttel kapcsolatos adminisztracio vezetése

13:00-14:00: Pszichoedukacid, csoportos viselkedésdiagnosztika
14:00-16:00: Osztalyos vizit

16:00: A betegek atkisérése a Gyermekbelgydgyaszati osztalyra

Kedd:

8:00-9:30: Egyéni pszichodiagnosztikai vizsgalat, terapias sav,orvosok gyermekekkel torténé 1:1-es
beszélgetése

9:30-11:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikdk megtanitasa élményeken keresztiil

11:00-12:00: Ebédsziinet, kreativ foglalkozas, melynek témaja az adott csoportiiléshez kapcsolddik.
Héttel kapcsolatos adminisztracio vezetése

12:00-13:00: Kutyaterapias foglalkozas
13:00- 14:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikak megtanitasa élményeken keresztil

14:30-16:00: Egyéni pszichodiagnosztikai vizsgdlat, terdpias sav,orvosok gyermekekkel torténd 1:1-es
beszélgetése. “Radadas” csoport. Adminisztraciés teenddk.

16:00: A betegek atkisérése a Gyermekbelgydgyaszati osztalyra

Szerda:

8:00-9:30: Egyéni pszichodiagnosztikai vizsgdlat, csaladterapias sav, orvosok gyermekekkel torténé
1:1-es beszélgetése

9:30-11:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikdk megtanitasa élményeken keresztiil

11:00-13:00: Ebédsziinet, kreativ foglalkozas, melynek témaja az adott csoportiiléshez kapcsolddik.
Héttel kapcsolatos adminisztracio vezetése

13:00- 14:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikak megtanitasa élményeken keresztil

14:30-16:00: Egyéni pszichodiagnosztikai vizsgalat, terapias sav,orvosok gyermekekkel torténd 1:1-es
beszélgetése. “Radaddas” csoport. Adminisztracids teenddk.

16:00: A betegek atkisérése a Gyermekbelgydgyaszati osztalyra



Csuitortok:

8:00-9:30: Egyéni pszichodiagnosztikai vizsgalat, terapias sav, orvosok gyermekekkel torténé 1:1-es
beszélgetése

9:30-11:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikdk megtanitasa élményeken keresztil

11:00-13:00: Ebédsziinet, kreativ foglalkozas, melynek témaja az adott csoportiiléshez kapcsolddik.
Héttel kapcsolatos adminisztracio vezetése

13:00- 14:00: Adott betegcsoporthoz illeszkedd CBT technikak megtanitasa élményeken keresztil
14:30-16:00: Osztalyos zard vizit/ “Raadas” csoport

16:00: A betegek atkisérése a Gyermekbelgydgyaszati osztalyra

Péntek

8:00-9:30: Sziil6konzultacid

9:30-10:30: Bucsucsoport

10:30-12:00: Sziil6csoport

13:00- 16:00: Csaladkonzultacid, heti adminisztracié elvégzése

16:00: A betegek atkisérése a Gyermekbelgydgyaszati osztalyra

Szombat

A tanult technikdkat gyakorolja.

Vasarnap

Tanult technikakat gyakorolja. Emisszid.

Ambulans heteink m{ikodése: llyenkor a KIDSZ részlegen van csoportterapia
Hétfé:

8:15-9:15: I. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. ADHD)
9:30-10:00: Osztalyos hétindité megbeszélés

10:00-12:30: ElsG interjuk, anamnézisfelvétel

13:30-14:30: Il. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. Szorongé)

15:00-16:00: Terapias sav, Ambuldns vizit, szupervizios segitség



Kedd:

8:15-9:15: I. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. ADHD)
9:30-13:00: Els6 interjuk, anamnézisfelvétel

13:30-14:30: Il. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. Szorongé)

14:30-16:00: “Raaddas” ambulans csoport és adminisztracidja

Szerda:

8:15-9:15: . Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. ADHD)
9:30-13:00: Els6 interjuk, anamnézisfelvétel

13:30-14:30: Il. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. Szorongé)

15:00-16:00: Terapias sav / “Raadas” ambulans csoport és adminisztracidja

Csiitortok

8:15-9:15: . Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. ADHD)
9:30-13:00: Els6 interjuk, anamnézisfelvétel

13:30-14:30: Il. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. Szorongd)

14:30-16:00: “Raaddas” ambulans csoport és adminisztracidja

Péntek

8:15-9:15: . Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. ADHD)
9:30-12:30: Els6 interjuk, anamnézisfelvétel

13:30-14:30: Il. Ambulanter CBT csoport homogén betegcsoportoknak (pl. Szorongd)

14:30-16:00: Adminisztracio



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Csecsem@ Szakrendelés ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Szabolcs Andrea jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
szakrendelés-vezets fGorvos fGigazgato
Juhdsz Anna
vezet§ asszisztens
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza Csecsemd
Szakrendelés elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, mikddési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Csecsemd Szakrendelés munkavallaldira.

2.2. Teriileti hataly

A Csecsem@ Szakrendelés munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. Il. emelet 213-as rendeld.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:

Az Gigyrend elkészitéséért: a szakrendelés-vezetd fGorvos



Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.

5. UGYREND LEiRASA

5.1. A CSECSEMO SZAKRENDELES FELEPITESE

Rendel6 orvosok:

szakrendelés-vezetd fGorvos
féorvos
féorvos

szakorvos

Asszisztensek:
vezet( asszisztens

asszisztens

5.2.HELYETTESITESI REND
A rendelésben részvevé orvosok egymast helyettesitik elzetes egyeztetést kovetGen.

Az asszisztensek helyettesitése is el6zetes egyeztetést kdvetben torténik.

5.3.A CSECSEMO SZAKRENDELES MUNKARENDJE
Rendelési idd:
- szerda: 8-12 éra

- péntek: 8-13 d6ra

5.4. A CSECSEMO SZAKRENDELES FELADATAI

Ellatasi profil: dltaldnos Ujsziilott, neonatoldgia szakellatds, csecsemd és gyermekellatas, szakvizsgalat,
szaktandcsadas-gondozas, osztalyos kontroll vizsgalatok,

Betegfogadas: haziorvosi beutaldval, valamint el6jegyzés alapjan: telefon, online egyeztetés, osztalyos
kontroll a zardjelentésen megadott id6pontban



Vizsgalat: kortorténet, csecsemd alapos fizikalis vizsgalata, sziikség esetén laboratériumi mintavétel;
vér, vizelet, képalkotd vizsgdlatok, konziliumok kérése, stb.

Dokumentacio: korrekt, pontos dokumentdlds. Az irdsbeli vélemény adasara, ambulans lap készitése
— medworks .

Kiegészit6 feladatok:

RSV immunizdcié szezondlisan; november-marcius kozott havonta egy alkalommal Synagis
(Abbviel00mg/ml- AstraZeneca) - palivizumab oltast ad a célcsoportban lévé gyermekeknek.
Célcsoportok:- RSV szezon kezdetén a 35. gesztacids hét eldtt sziiletett koraszilottek, akik 6 hdnapnal
fiatalabbak- BPD miatt a megel6z6 6 hénapban kezelést igényld, 2 évesnél fiatalabb gyermekek- 2 év
alatti haemodinamikailag jelentés congenitalis szivbetegséggel biréd gyermekek. Az oltéanyag ddzisa:
15 mg/tskg havonta 1x im. szezondlisan novembertdl mdrciusig, ésszesen 5 alkalommal, 28-35 napos
idékézékben.

Dokumentacio: Az oltas beadasardl ambulans lap készitése - Medworks, valamint jelentés készitése a
NEAK felé.

5.5 KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
- a Csecsem§@ Szakrendelés telefonmelléke: 225

- e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhet&ségek

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
- a Csecsem@ Szakrendelés telefonszama: 06 1 422 2825

- e-mail: a belsé levelezérendszerben képzett elérhet&ségek



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Gyermekgasztroenterologiai Szakrendelés ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Czelecz Judit jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
, Y f6igazgato
szakrendelés-vezet6 f6orvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen Ggyrend <célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkdrhaza
Gyermekgasztroenteroldgiai Szakrendelés elnevezés(i szervezeti egységének a vezetési, miikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly
A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Gyermekgasztroenteroldgiai Szakrendelés munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Gyermekgasztroenteroldgiai Szakrendelés munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformdtus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. ,A” épiilet foldszint.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: szakrendelés-vezet6 f6orvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.

5. UGYREND LEIiRASA

5.1. A GYERMEKGASZTROENTEROLOGIAI SZAKRENDELES FELEPITESE

SZAKRENDELES-VFZETC") F60Rvoé\

szakorvosoL
szakolvosjeléltek

Szakrendelés-vezet6
vezetbasszisztens

A 4

asszisztensek

5.2.HELYETTESITESI REND

A szakrendelés-vezet6 fGorvos helyettese az altala megbizott féorvos. A helyettes személyét a
féigazgatod féorvosnak is jéva kell hagynia.

A szakrendelés-vezet6 f6n6vér helyettese a fénévér-helyettes.

A szakorvosok és a szakdolgozdk helyettesitése minden esetben elézetes munkaterv alapjan, konkrét
id6tartamra vonatkozo kijel6léssel torténik.

5.3.A GYERMEKGASZTROENTEROLOGIAI SZAKRENDELES MUNKARENDJE

Orvosi munkarend
Munkaidé az egyéni szerz6désben meghatarozasa szerint.

Minden dolgozd rendelkezik névre sz6l6 munkakoéri leirassal.

Szakdolgoz6i munkarend

Munkaidé az egyéni szerz6désben meghatarozasa szerint.



Minden dolgozd rendelkezik névre sz6l6 munkakori leirassal.

5.4.A GYERMEKGASZTROENTEROLOGIAI SZAKRENDELES FELADATAI

e Gasztroenteroldgiai szakellatas

e Konziliariusi feladat

A kdrhazi osztalyok konzilidriusi feladatat az osztdlyvezet6 f6orvos, ill. az altala kijelolt szakorvos latja
el vagy az ambulancian rendelési id6ben vagy a kérés soran megbeszélt id6pontban.

e (Oktatasi feladat

A szakrendelés részt vesz az orvosok graduadlis és posztgradudlis oktatasaban, igy orvostanhallgatdk,
rezidensek, szakorvos jel6ltek egyardnt jelen vannak a rendeléseinken.

A szakrendelés a szakdolgozdk képzésében is részt vallal, igy dpold, asszisztens és dietetikai képzésben
résztvev6k szamara is biztositunk tanulasi lehetGséget.

5.5.KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

telefonos mellék: 136

e-mail: a belsé levelez6rendszerben képzett elérhetéségek

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

telefonszam: 06-1-422-27-36

e-mail: a belsé levelezérendszerben képzett elérhet&ségek

6. MELLEKLETEK



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: SMA Génterdpias Szakrendelés ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Mikos Borbala jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
, Y f6igazgato
szakrendelés-vezet6 f6orvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza SMA Génterdpids
Szakrendelés elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen tgyrend hatalya kiterjed a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza SMA
Génterapias Szakrendelés munkavallaldira.

2.2. Teriileti hataly

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Bethesda Gyermekkérhaza SMA Génterapias Szakrendelés
munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszdgi Reformatus Egyhdz Bethesda
Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: a szakrendelés-vezet6 f6orvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalom meghatarozasokat tartalmazza:

- SMA: Spinalis Muszkularis Atrdéfia
- Génterdpia: SMN1-génpétlo kezelés

5. UGYREND LEIiRASA

5.1. AZ SMA GENTERAPIAS SZAKRENDELES FELEPITESE

szakrendelés-vezetd féorvos
szakrendelés-vezetShelyettes
orvosok

szakapoldk

5.2.HELYETTESITESI REND

A szakrendelés-vezetG fGorvost a szakrendelés-vezetGhelyettes helyettesiti.

5.3.AZ SMA GENTERAPIAS SZAKRENDELES MUNKARENDJE

Az SMA-beteg slirg6sségi génterapias ellatdsa nem tervezheté munkarendben.

5.4.AZ SMA GENTERAPIAS SZAKRENDELES FELADATAI

- agénpdtlo terapia el6készitése

- agénpotlo készitmény beadasa

- agénpdtlo terapiat kovetd korhazi megfigyelés

- aterapia hatékonysaganak hosszu tavi nyomonkovetése
- aszovédmények ellatasa

5.5.KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

telefonmellékek: 453, 455
e-mail: névbdl képzett, belsé levelezési cimek (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
telefonmellékek: 453, 455
e-mail: névbdl képzett, belsé levelezési cimek (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: SMA Szakrendelés ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Mikos Borbala jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
, Y f6igazgato
szakrendelés-vezet6 f6orvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhaza SMA Szakrendelés
elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed az SMA Szakrendelés munkavallaléira.

2.2. Teriileti hataly

Az SMA Szakrendelés munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszdgi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az ligyrend elkészitéséért: szakrendelés-vezet6 f6orvos

Az Gigyrend ellendrzéséért: szakmai fGigazgato-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalom meghatarozasokat tartalmazza:

- SMA: Spinalis Muszkularis Atréfia
- Génterdpia: SMN1-génpdtld kezelés

5. UGYREND LEiRASA

5.1. AZ SMA SZAKRENDELES FELEPITESE
szakrendelés-vezetd
szakrendelés-vezet6 helyettese
forgdérendszerben beosztott rezidens orvosok

koordinator

5.2.HELYETTESITESI REND

A szakrendelés-vezetGt a szakrendelés-vezetGhelyettes helyettesiti.

5.3.AZ SMA SZAKRENDELES MUNKARENDJE
Rendelés minden munkanapon, 8:00- 15:00 6raig.

Hetenkénti munkaértekezlet és szakmai tovabbképzés.

5.4.AZ SMA SZAKRENDELES FELADATAI

Uj betegek esetén:

- acsalad és a gyermek fogadasa, és tajékoztatasa a génterdpids mddszerrdl, varhato hatdsairdl
és szovédményeirdl

- tajékozott beleegyezés a terdpiavalasztasrol

- slirg6sségi genetikai vizsgalat tigyintézése

- részletes kivizsgalds

- NEAK-kérelem benyujtasa

- a beadas helyének és id6pontjanak megszervezése

- a beadas eszkozos feltételeinek és a beadd teamnek a megteremtése

Kordbban kezelt betegek esetén:



- akotelezben elGirt id6szakos komplex ellendrzé vizsgalatok megszervezése és lebonyolitasa

- a vizsgalati eredmények értékelése, szilkséges tovabbi vizsgalatok és otthoni teenddk
meghatdarozdasa

- komplex klinikai 6sszefoglald készitése

- NEAK-jelentés

- RSV-védéoltas megszervezése és lebonyolitasa

- csontritkulds gydgyszeres kezelési sziikségességének elbiralasa és kivitelezése

- barmely szll6i panasz és kérés esetén a gyermek soron kiviili fogaddsa

A munkatarsak helyi tovabbképzése, szakmai el6meneteliik biztositasa
Tudomanyos tevékenység
5.5.KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
telefonmellékek: 453, 455
e-mail: névbdl képzett, belsé levelezési cimek (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)
5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

telefonmellékek: 453, 455
e-mail: névbdl képzett, belsé levelezési cimek (vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)



j’) MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

) FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
=ame 1146 BuparesT, BeTHesDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHMHAZ

UGYREND
cim: Neuro-developmentalis Szakrendelés ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Nagy Péter jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
szakrendelés-vezet6 fGigazgato
féorvos
ellenérizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai féigazgato-helyettes
f"ffe“yb.e epes 2026. januar 1. f—':rgenyesseg 2030. december 31.
id6pontja: id6tartama:

1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkoérhaza Neuro-
developmentdlis Szakrendelés elnevezés(i szervezeti egységének a vezetési, miikodési,
munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hataly

A jelen lGigyrend hatdlya kiterjed a Neuro-developmentalis Szakrendelés munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Neuro-developmentalis Szakrendelés munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.
A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 8.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: szakrendelés vezetd
Az Gigyrend ellendrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.



5. UGYREND LEIRASA
5.1. A NEURO-DEVELOPMENTALIS SZAKRENDELES FELEPITESE

szakrendelés-vezetd fGorvos
szakorvosok
neuropszicholégusok
klinikai szakpszicholdgus
mozgasterapeuta

névér

adminisztrator

5.2. HELYETTESITESI REND

A szakrendelés-vezets f6orvost az altala kijelolt szakorvos helyettesiti.

5.3. A NEURO-DEVELOPMENTALIS SZAKRENDELES MUNKARENDJE

A jardbeteg-ellatas altalanos munkarend szerint, hétkdznap 8:00 és 16:00 éra kozott zajlik.
5.4. A NEURO-DEVELOPMENTALIS SZAKRENDELES FELADATAI

- Hiperaktivitas és figyelemzavar gyanuja esetén ennek kivizsgaldsa

- Szikség esetén a hiperaktivitas és figyelemzavar kezelése, gondozasa

- Tourette-szindroma és mas tic zavarok gyanuja esetén ennek kivizsgalasa

- Szikség esetén a Tourette-szindroma és mas tic zavarok kezelése, gondozasa

- Tarsuld a hiperaktivitds és figyelemzavar vagy tic zavarok esetén autizmus spektrum zavar
kivizsgalasa

- Szikség esetén a hiperaktivitas és figyelemzavarral vagy tic zavarral tarsulé autizmus spektrum
zavar gondozasa

- Afenti gyermekpszichiatriai zavarokhoz kapcsolédé kutatasi tevékenység

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

E-mail: adhd@bethesda.hu
Adminisztrativ, orvosi kérdésekben és konzultacio kérése esetén: a +36-1-422-2731 telefonszamon

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

E-mail: adhd@bethesda.hu

Id6pontkérés uj betegeknek: +36-30-570-63-98-as mobilszamon, hétfén 9:30-12 draig, egyéb
munkanapokon 8-12 éraig,

Kapcsolattartas mar kezelt betegeinkkel: +36-1-422-2731,
Suirgdsségi esetekben a teriletileg illetékes gyermekpszichiatriai vagy pszichiatriai osztalyok
illetékesek.



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Fajdalomkezel6 Centrum ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Major Janos jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
Y f6igazgato

vezet6 f6orvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras

szakmai f6igazgaté-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31.
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJIA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkérhdza Fajdalomkezel6
Centrum elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, miikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Fajdalomkezel6 Centrum munkavallaldira.

2.2. Teriileti hataly

A FajdalomkezelS Centrum munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 8., 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: vezets fGorvos

Az Gigyrend ellenGrzéséért: szakmai f6igazgatd-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.

5. UGYREND LEiRASA

5.1. A FAIDALOMKEZEL® CENTRUM FELEPITESE
e Fajdalomkezel6 Szakrendelés

e Fajdalomkezel6 egy napos, illetve egy hetes nappali osztélyos ellatas

A szervezeti felépitést a mellékelt organogram is mutatja (1. szamu melléklet).

5.2.HELYETTESITESI REND

A vezet6 f6orvos helyettese a vezet6 altal megbizott, és az intézmény féigazgatdja altal jévahagyott
f6orvos.

A vezet6-helyettes féorvost a munkakéri leirdsban rogzitetteknek megfelelSen, eseti megbizas alapjan
meghatarozott id6tartamra helyettesitheti a megbizott adjunktus.

A FajdalomkezelS Szakrendelésen teljes allasban allandd f6orvos mlkodik. Helyettesitését az osztaly
tobbi orvosa a vezet6 f6orvos szobeli megbizasa alapjan végzi.

A f6n6vér helyettese a fénévér-helyettes.

Az osztalyos orvosok és a szakdolgozdk helyettesitése minden esetben el6zetes munkaterv alapjan,
konkrét id6tartamra vonatkozé kijeloléssel torténik.

5.3.A FAIDALOMKEZELO CENTRUM MUNKARENDIJE

Teljes munkaidd: heti 40 dra, altaldnos munkarend: hétf6t6l péntekig 8-16 oraig.

5.4.A FAJDALOMKEZELG CENTRUM FELADATAI

A FajdalomkezelS Centrum feladata a krénikus fajdalomban szenvedd gyermekek ambuldns vizsgalata:

- a fajdalom tlinet hatterében allé bioldgiai-, pszichés-, szocialis- tényez6k azonositasa, ezen
tényez6k kezelése holisztikus, bio-pszicho-szocidlis szemléletben,

- javaslattétel a tovabbi vizsgalatokra (szakorvosi konziliumok, képalkoté diagnosztika), valamint a
kezelésre (farmakoterapia, pszichoterdpia, részképesség zavarok pszichodiagnosztikdja,
gyogytorna, csaladterapia, autogén tréning),

- kapcsolattartds a tarsszakmakkal, a csalddorvosokkal, Pedagdgiai Szakszolgdlat munkatarsaival,
pszichoterdpids szakemberekkel és pedagdgusokkal,



- koérhazban fekvé betegeknél a fajdalomterapias konziliumkérést az ambulancidn tortént irdsos
jelzés esetén a rendelést kévetGen a rendeld orvos az osztalyon elvégzi,
- az adminisztrator a betegfelvételt, az elGjegyzés vezetését végzi.

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: fajdalomterapia@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 582 3592

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: fajdalomterapia@bethesda.hu
telefonszam: +36 30 582 3592

6. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Szervezeti felépités, organogram



Centrummenedzsment Szakmai vezetd csapat

Oktatds- és
konferenciaszervezés

Krénikus fajdalom

i Kutatdsvezet6
ellatas

Fajdalom akut

Ambulanciavezeték

Orvosok, rezidensek

Klinikai
szakpszichologusok,
pszichiater konziliarus

Gyobgytornasz

Onkéntes

Adminisztrator/
koordinator

Bentfekvd ellatasok
vezetdi

Orvosok, rezidensek

Klinikai

szakpszichologusok,
pszichiater konziliarus

Gyogytornasz

Foglalkoztato

Onkéntesek

Szocialis munkas

Adminisztrator/
koordinator

Orvosok, rezidensek

Klinikai
szakpszicholégusok,
pszichiater konziliarus

Gyogytornasz

N6vérek

Onkéntesek, hallgatok

Adminisztrator/
koordinator

Study nurse

Kutaték

Hallgatok




FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Robotterapias Rehabilitacios Kozpont ligyrendje
sorszam:
készitette: dr. Kis Fanni jévahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
. f6igazgato

vezetd orvos
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras

szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31.
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Robotterdpids
Rehabilitacidos Kozpont elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, mlkodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Robotterdpids Rehabilitacids K6zpont munkavallaldira.

2.2. Teriileti hataly

A Robotterdpids Rehabilitacidos Kézpont munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Hermina ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felel6sek:
Az Gigyrend elkészitéséért: vezets orvos

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.

5. UGYREND LEiRASA

5.1. A ROBOTTERAPIAS REHABILITACIOS KOZPONT FELEPITESE
Szakmai szuperviziéért felel&s orvos
Vezetd orvos
Vezet6 mozgdasterapeuta

Egységhez rendelt mozgasterapeuta

5.2.HELYETTESITESI REND

A szakmai szupervizidért felelGs orvos és a vezet6 orvos, illetve a vezet6 mozgdasterapeuta és az
egységhez rendelt mozgdsterapeuta egymast helyettesitik.

5.3.A ROBOTTERAPIAS REHABILITACIOS KOZPONT MUNKARENDJE
Hétf6: 8-16
Kedd: 8-16
Szerda: 8-18
Cslitortok: 8-18
Péntek: 8-16

Robotterapiahoz kapcsolddo rehabilitacids szakorvosi rendelés: csitortokon 9-16 oraig.

5.4.A ROBOTTERAPIAS REHABILITACIOS KOZPONT FELADATAI

- vegyes szervezésU rehabilitacids osztalyon fekvé betegek robotterapias ellatasa
- Nappali Kérhazban fekvé betegek robotterdpias ellatasa
- ambuldns jard betegek robotterapias elldtasa

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS



robotterapia@bethesda.hu
telefonszam: 466 mellék

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

robotterapia@bethesda.hu

6. MELLEKLETEK



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

:Ij} MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Kozpontositott Gydgyszertar ligyrendje
sorszam:
készitette: Horvathné dr. Fitos Andrea jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
. i féigazgato
szakgyogyszerész
dr. Hantos Monika
intézetvezet6 f6gydgyszerész
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés | 2026. januar 1. érvényesség 2030. december 31.
idépontja: idétartama:

1. AZ UGYREND CELJA

Jelen lgyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Kozpontositott
Gyodgyszertar elnevezésl szervezeti egységének a vezetési, milkodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA
2.1.Személyi hatdly

A jelen Ggyrend hatdlya kiterjed Bethesda Gyermekkdrhaz Kozpontositott Gydgyszertar
munkavallaldira.

2.2. Teriileti hataly

A Kozpontositott Gyodgyszertar munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA



Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: intézetvezet( f6gyogyszerész

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEIiRASA

5.1. A KOZPONTOSITOTT GYOGYSZERTAR FELEPITESE
l. Intézeti Gyogyszertar (fekvGbeteg-gydgyszerellatas), Klinikai Gydgyszerészi Szolgalat

Il. Bethesda Gydgyszertar mint kozforgalmu gyogyszertar (jarobeteg gyogyszerellatas)

intézetvezet6 f6gydgyszerész
intézetvezetd f6gydgyszerész-helyettes
szakgydgyszerészek
gyogyszerészrezidensek
szakasszisztensek

assszisztens

takaritd

5.2.HELYETTESITESI REND

Az intézetvezet§ f6gyogyszerészt az intézetvezets fogydgyszerész-helyettes helyettesiti.

5.3.A KOZPONTOSITOTT GYOGYSZERTAR MUNKARENDJE

A munkavallaldk a fekvGbeteg gydgyszerellatasban, a klinikai gyogyszerészi szolgalatban és a jarébeteg
kozvetlen lakossagi gydgyszerellatasban beosztas szerint dolgoznak.

- Intézeti gydgyszertar szolgdlati rendje: hétf6tél péntekig 7,30- 15,30
Szolgalati id6n tul: gydgyszerészi készenléti Ugyeleti szolgalat

- Bethesda Gydgyszertar:
HétfG: 08-18, ligyelet: 18-22



Kedd: 09-16

Szerda: 09-18, ligyelet: 18-22
Csutortok: 09-16

Péntek: 09-16

Szombat: 08-18, ligyelet: 18-22

5.4.A KOZPONTOSITOTT GYOGYSZERTAR FELADATAI
l. A Bethesda Gyermekkdérhaz fekvGbetegelldaté  osztdlyainak, ambulancidinak
gyogyszerelldtasa (beszerzés, tdrolds, expedialds, selejtezés, gyodgyszergazddlkodas,
gyogyszerkészités, parenteralis oldatkészités), klinikai gydgyszerészi szolgalat I. szint
Il. A Bethesda Gyodgyszertar jardbeteg, kozvetlen lakossagi gyogyszer ellatassal kapcsolatos
feladatok végzése.

5.5.KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS
telefon: 180, 182 mellék
e-mail: patika@bethesda.hu

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

telefon: 061 422 2780, 061 422 2782
e-mail: patika@bethesda.hu

6. MELLEKLETEK



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Radioldgiai Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Molnar Hedvig jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
. ) fGigazgato

vezet§ asszisztens
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras

szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o v . P 2026. januar 1. 1 v & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. AZ UGYREND CELIA

Jelen ligyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdérhaza Radioldgia Osztaly
elnevezés( szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Radioldgiai Osztaly munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A Radioldgiai Osztaly munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. fszt. 10-es rendel6.

1146 Budapest, Hermina ut 57-59. fszt. 14-es rendeld.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: radioldgiai osztalyvezetd

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalom meghatarozasokat.

5. UGYREND LEiRASA
5.1. A RADIOLOGIAI OSZTALY FELEPITESE

A Radioldgiai Osztaly szoros kapcsolatban all tarsosztalyokkal és szakrendelésekkel, valamint a kilsé
egészségligyi intézményekkel is.

Osztalyvezet6 fGorvos

Vezet6 szakassziszten Osztalyvezetd féorvos helyettes
Szakasszisztensek, asszisztensek sztdlyos orvosok

Adminisztratorok

A Radiolégiai Osztaly szakrendelései:

- UH Szakrendelés
- Radioldgiai Szakrendelés

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6 f6orvos helyettese az osztdlyvezet6-helyettes, tavollétiikben a helyettesitésiik az
osztalyvezet6 f6orvos altal irasban, illetve sz6ban megbizott orvos.

A vezet6 szakasszisztensnek helyettese nincs, tavollétében a helyettesitését az altala elGzetesen
irasban illetve sz6ban megbizott asszisztens végzi.

A rendelésben résztvevs orvosok egymast elGzetes egyeztetést kovetben helyettesitik.
Az asszisztensek helyettesitése is elGzetes egyeztetést kovetben torténik.

A szakrendeléseken dolgozd orvosok egymast helyettesitik az osztalyvezet6 f6orvos megbizdsa alapjan
el6zetes munkaterv (irasban rogzitett, vagy szobeli utasitas) szerint.

5.3. A RADIOLOGIAI OSZTALY MUNKARENDJE

Orvosi munkarend

Rendelési id8: heti 36 ora.

Rendelési idG: 8.00-14.00 6raig hétf6tél péntekig.



Kedden, csiitortokon és pénteken 16,30 6raig egy asszisztens dolgozik, 16.00 6rdig fogadja a
beutaldkat.

Ugyelet: hétf6- szerda és szombat, ahol egy orvos és egy asszisztens tigyel.

Készenléti Ugyelet: Az lgyeleti napokon — amennyiben az lgyeletes orvos rezidens — akkor
szakorvos készenlétet ad.

A nem felvételes napokon a rendelési id6 utan, az innepnapokon egésznapos szakorvosi készenlét
van.

Arezidens ligyelet esetén masnap reggel: 7.00-7,30-t6l 8.00- 6rdig egy szakorvos megnézi az 6sszes
Ugyeletben késziilt felvételeket és a rezidenssel megbeszélik és jovahagyjak a leletet.

A nem felvételes napon rendelési id6 utan késziilt felvételeket masnap szakorvos értékeli.

Munkaidé utan térités ellenében ultrahang szlirGvizsgalatokat végziink: csiitortokon: 14,00-t6l
19,00-ig.

Szakasszisztensek munkarendje

Rendelés id6: 8,00-14,00 éraig.
Munkarend: Minden hétkoznap: 7,30- 14,42 6raig,
8.00-15.30 éraig
lgyeletes munkaideje: hétfén- szerdan : 7,30 — 19,30 draig,
hosszu: Kedden, cstitortokon és pénteken: 7,30 — 16,30 6rdig
Ugyeleti idé: Hétfén, szerdan:19,30 — masnap reggel 7,30 6rdig.
Szombaton: 8 ératdl masnap 8 oraig,
majd 8-8,30 draig tuldra.

Készenléti Gigyelet: kedden, csiitortokon és pénteken 16,30 6ratél masnap reggel
7,30 oraig

Vasarnap: 7,30- masnap 7,30 6raig
Tuléra munka: Szombaton 7,30 — 8,30 6raig és a készenléti id6 alatt tortént behivasok ideje.
A fenti munkarendet az asszisztensek beosztas szerint végzik.
Hétfén, szerdan és pénteken: 07:30-14:42 6ra, illetve 12,18-19,30 déra kozott.
Kedden és csitortokon: 07:30-14:42 o6ra, illetve 7,30-16,30 6ra kozott.

Ugyelet, készenlét

A munkarendiinket az intézet altal deklaralt Ggyeleti és készenléti szolgalat alapjan biztositjuk. Az
orvosok a felvételes napokon bent alvds ligyeletet adnak, a készenlét minden nap van, kivéve ha az
Ugyeletes szakorvos.

Az asszisztensek a munkaidd utan készenléti-, a felvételes napokon bent fekvd lgyeletet tartanak.



Az lgyeleti és készenléti beosztas egy hdnapra el6re torténik, a f6orvos az orvosok, a vezetd
asszisztens pedig az asszisztensek beosztasat késziti el minden hdnap.

Csecsem§ ultrahangsz(rés

Munkaidé utan térités ellenében, el6jegyzés alapjan Ultrahang sz(rdvizsgalatokat végziink,
csitortokon 14,00- 19,00 draig.

5.4. A RADIOLOGIAI OSZTALY FELADATAI

A korhaz fekv6osztalyairdl és szakambulancidirdl, valamint a gyermek alapellatasrél, korzeti- és mas
kdrhazak szakambulancidirél hozzank beutalt betegek ellatasa.

Az osztalyon dolgozd orvosok, asszisztensek és adminisztratorok a mindennapi munkat a szakmai,
etikai, munkajogi, higiénés és sugarvédelmi szempontokat betartva elvégzik, mind a radioldgiai
osztalyon, mind a helyszineken.

Az osztaly fogadja a tarsosztalyok és a szakrendelGk altal ide iranyitott betegeit.

A rendelési idGben a betegekrdl készilt vizsgalatok eredményeit a vizsgalatot kér6 orvosok megkapjak,
elektronikusan illetve papir formajaban.

Korrekt, pontos dokumentalas Medworks rendszerben. Az irasbeli vélemény készitése és kiadasa sziil6
részére.

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO ES KULSO KAPCSOLATTARTAS

- e-mail: a bels6é levelez6rendszerben, a munkavallalok nevébdl képzett -elérhetGségek
(vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

- telefonmellékek: 244, 242, 246, 243, 245, 240, 516, 241, 517

+36 30 584 2566



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Ko6zponti Gydgytorna ligyrendje
sorszam:
készitette: Vidovszky Sara jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
o "y fGigazgato
egészséglgyi tarsszakmakeért
felelGs igazgato
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
) v 4 . P 2026. januar 1. . v 4 & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ggyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Kozponti
Gyodgytorna elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, milkodési, munkamegosztasi
meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hatdly

A jelen Gigyrend hatdlya kiterjed a K6zponti Gyégytorna munkavallaléira.
2.2. Teriileti hataly

A Kozponti Gydgytorna munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszadgi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkdérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., llka utca 57. és Hermina ut 57.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az Gigyrend elkészitéséért: egészségligyi tarsszakmakért felels igazgatd

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes



4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen lGigyrend nem tartalmaz fogalommeghatdrozdsokat.

5. UGYREND LEIRASA

5.1. A KOGZPONTI GYOGYTORNA FELEPITESE

munkacsoport-vezetd

2 munkacsoport-vezetd helyettes (Bethesda utcai, illetve llka utcai telephely)

16 f6 gydgytornasz, 2 f6 konduktor, 2 f6 ergoterapeuta, 1 f6 szomatopedagdgus

5.2. HELYETTESITESI REND
A munkacsoport-vezetét a munkacsoport-vezetd helyettes helyettesiti.
ElGzetes egyeztetés alapjan a 16 f6 gydgytorndsz egymast helyettesiti a fekvébeteg osztalyokon.

A konduktor, szomatopedagdgus, ergoterapeuta munkatarsak el6zetes egyezetetés alapjan egymast
helyettesitik.

5.3. AKOZPONTI GYOGYTORNA MUNKARENDJE
Teljes munkaidd: heti 40 dra, altaldnos munkarend.

A Bethesda utcai telephelyen: hétf6t6l péntekig 7:30-15:30 kozott, szombatonként 1 f6 készenlétes
8:00-16:00 kozott.

Az llka utcai telephelyen: hétf6t6l péntekig 8:00-16:00 k6zott, szombatonként 1 f6 készenlétes 8:00-
16:00 kozott.

5.4. AKOZPONTI GYOGYTORNA FELADATAI

FekvGbeteg osztalyos betegek fizioterapias/ergoterapias/szomatopedagdgiai/konduktiv pedagdgiai
ellatdsa. Tanacsadds, oktatas a betegek és hozzatartozdéjuk szamdra. Ezen elldtdsok dokumentalasa a
MedWorks rendszerben.

Ambulans betegek fizioterdpids/ergoterapias/szomatopedagdgiai/konduktiv pedagdgiai ellatasa
el6jegyzés alapjan, orvosi beutaldval. Tertleti ellatasi kotelezettséglink nincsen. Tanacsadds, oktatas a
betegek és hozzatartozdjuk szamara. Ezen elldtasok dokumentdldasa a MedWorks rendszerben.

Kapcsolattartas a multidiszciplinaris gyogyitd team tagjaival, viziteken vald részvétel.
Folyamatos tovabbképzéseken valo részvétel.

Gyodgytornasz, konduktor, ergoterapeuta, szomatopedagdgus hallgatok oktatasa.

5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO® KAPCSOLATTARTAS

A gydgytornaszok minden nap részt vesznek a fekvGbeteg osztalyos viziteken. Rendszeresen részt
vesznek azon kilénb6z6 szakambulancidk team megbeszélésein, ahol gydgytornasz igény van.
Részt vesznek a reggeli korhazi referaldn. Részt vesznek a kdzos kérhazi programokon. Aktivan
haszndljak a kdrhaz belsé levelez6rendszerét.
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5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS
K6zponti e-mail cim: gyogytorna@bethesda.hu

K6zponti telefon: 06-1-422-2829



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Klinikai Dietetika ligyrendje
sorszam:
készitette: Polonkai Zséfia jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
o o fGigazgato

klinikai dietetikai

osztalyvezetd
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras

szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o 4 . P 2026. januar 1. . 4 & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Klinikai Dietetika
elnevezés( szervezeti egységének a vezetési, mikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Klinikai Dietetika munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Klinikai Dietetika munkavallaldinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3., valamint a 1146 Budapest, Hermina Ut 57. 1 em. 110.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA
Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: klinikai dietetikai osztdlyvezet6

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend az alabbi fogalommeghatdrozasokat tartalmazza:



A dietetikus olyan fels6foku végzettséggel rendelkezd, élelmezési és taplalkozasi szakember, akinek
feladata a betegélelmezésen és kozétkeztetésen tul, tdpldlkozdsi tandcsadds a gyodgyitas kilonbozd
terliletein, valamint a taplalkozassal és életmdddal Osszefliggd betegségek megel6zése, vagyis a
korszer(, kiegyensulyozott étrend megismertetése az ambuldns- és fekv6betegekkel egyarant.

5. UGYREND LEiRASA

5.1. A KLINIKAI DIETETIKA FELEPITESE

1 f6 osztalyvezetd dietetikus
1 f6 osztalyvezetG-helyettes dietetikus
2 6 dietetikus

5.2. HELYETTESITESI REND

Az osztalyvezet6 dietetikust az osztalyvezet6-helyettes dietetikus helyettesiti.

Szébeli egyeztetés alapjan a dietetikusok egymadst helyettesitik az ambuldns és fekvSbeteg
osztalyokon, valamint az Elelmezési Osztély feladatainal is.

5.3. A KLINIKAI DIETETIKA MUNKARENDIJE

Teljes munkaidd: heti 40 dra, altaldnos munkarend: hétf6t6l péntekig 7-15 oraig.

5.4. A KLINIKAI DIETETIKA FELADATAI

A klinikai dietetikai munkakoér elldtando feladatai:

¢ Ambulans betegek ellatasa, sziil6- és beteg edukacio: elGjegyzett betegek, akut ellatas (tanacsadas,
taplalkozdsi napld elemzés, javaslattétel, dokumentdlds a Medworks rendszerben)

e Fb6bb szakterlletek: Gasztroenteroldgia, Endokrinolégia, Obezitoldgia, Csecsem& Ambulancia,
Pulmonoldgia, Nephroldgia, Pszichiatria, Allergoldgia,

e Osztalyos ellatas, szil6- és beteg edukacid: tandcsadds, tdpldlkozasi napld elemzés, kaldria
szamolas, dietetikai javaslattétel — orvossal, névérekkel valdé egyeztetés, dokumentdlds a
Medworksben)

e Terapias csoportok ellatasa: allapotfelmérés, tanacsadas (egyéni/csoportos), dokumentalas a
Medworksben.

e |d6szakos feladatok: audit, szakmai protokollok frissitése
¢ Dolgozdk dietetikai ellatasa

¢ Dietetikus hallgaték oktatasa

e Kotelez6/szabadon valaszthatd képzéseken vald részvétel
¢ Munkacsoportok megbeszélésein vald részvétel

e Kapcsolattartds a multidiszciplinaris gydgyitd team tagjaival, viziteken valo részvétel.



Elelmezési osztdlyon elvégzendd, dietetikushoz tartozo feladatok:

Az elladtottak létszamat minden reggel 10 6rdig a f6nGvérek jelentik le a dietetikusoknak, akik a
szamitégépes programon keresztil jelentik le az élelmezési osztaly részére.

A dietetikusok a létszam és diétavaltozds miatt raktarbdl igényelt anyagokkal elszamolnak a
potrendelés nyomtatvanyon.

A létszamok ellenGrzése a dietetikusok és az élelmezési osztalyvezet6 feladata.

Az ebédidé utan érkezd betegek létszam és diétavaltozasait telefonon jelentik a fénévérek, amit a
dietetikusok rogzitenek a szamitogépben.

A tavozo betegnek reggeli, az érkez6knek ebéd és vacsora jar.
Az élelmezési osztaly felé leadott Iétszamjelentésért a dietetikus felel6sséggel tartozik.
Az osztalyos élelmezési létszamjelentések készitéséért az osztalyvezet6 fénévérek felelnek.

A dietetikus feladata az orvosokkal, ellatottakkal illetve fénévérekkel egyeztetni a betegnek
megfelel6 diétat.

A dietetikusok a reggeli - vacsora kiosztasdhoz, valamint az llkai utcai ebéd kiosztasdhoz
megfelel6en talaldlistat készitenek, ami az osztalyokon az atvétel igazolasara is szolgal.

Gyerekek étkezéseinek felligyeletét végzik: reggeli, vacsora atnézése, ebéd ellenérzés, ebéd
télaldasanak iranyitasa (egyéni talcas talalds) (llka utcai ebéd ellendrzése)

Az egyéni télcds talalashoz szlikséges talald kartyakat elkészitik.

Specidlis diétakat dsszekészitik (melyhez a raktaros/szakacs alapanyagot biztosit),
Diétas ételeket készitd szakacsot felligyelik

Diétas és gyermek menii kdstolasat végzik (a gyermek meniért nem a dietetikus felel)

Kiszallitashoz tartozé diétas étlapokat elklldik e-mailben, etikett matricakat szerkesztenek,
nyomtatnak, diétas ételeket talalnak / ellenériznek

Diétas receptek, gyermek receptek rogzitését, javitasat végzik az Eco-stat programban

Az osztdlyvezetd dietetikus munkdja ezen feliil kiegésziil az aldbbiakkal:

A klinikai dietetika dolgozdinak koordinaldsa, felligyelete.

Heti és havi beosztasok készitése

A hozza beosztott dolgozdk szabadsaganak kiadasa, jévahagyasa

A nem orvos diplomasokért felel6 orvosigazgaté helyettes altal ra atruhazott ligyekben valé eljards

Az Elelmezési Osztaly vezet8jével kapcsolatot tart: dietetikust delegal a konyhai feladatokra, a
gyermekek étlaptervezetét megismeri, jévahagyja.

Etlaptervezés: gyermekmend, diétds mend, kiszallitashoz tartozé étlapok elkészitése



5.5. KAPCSOLATTARTAS
5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: a belsé levelez6rendszerben, a dietetikusok nevébdl képzett elérhetdségek
(vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

telefonos mellékek: 141-es mellék (Bethesda utcai munkaallomas), 435-6s mellék (Hermina uti
tanacsadod helyiség)

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

e-mail: a belsé levelez6rendszerben, a dietetikusok nevébdl képzett elérhetdségek
(vezetéknév.keresztnév@bethesda.hu)

telefonszam: 06-1-422-27-41



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 BuparesT, BETHESDA U. 3.
BETHESDA BETHESDA(QBETHESDA.HU +36-1-920-6000

GYERMEKKORHAZ

t) MAGYARORSZAG| REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

UGYREND
cim: Gyogypedagadgiai Osztaly ligyrendje
sorszam:
készitette: Szaszi-Szrenka Melinda jovahagyta: dr. Velkey Gyorgy Janos
. L fGigazgato
gyogypedagogiai
osztalyvezetd
ellendrizte: dr. Fogarasi Andras
szakmai f6igazgatd-helyettes
érvénybelépés érvényessé
o 4 . P 2026. januar 1. . 4 & 2030. december 31.
idépontja: id6tartama:

1. Az UGYREND CELJIA

Jelen Ugyrend célja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkdrhaza Gyogypedagdgiai
Osztaly elnevezésli szervezeti egységének a vezetési, m(ikodési, munkamegosztasi meghatarozasa.

2. AZ UGYREND HATALYA

2.1.Személyi hataly

A jelen ligyrend hatdlya kiterjed a Gyégypedagdgiai Osztaly munkavallaldira.
2.2. Teriileti hataly

A Gyogypedagdgiai Osztaly munkavallaléinak munkavégzési helye a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Bethesda Gyermekkérhaza.

A cim: 1146 Budapest, Bethesda u. 3. ; llka utca 57.; Hermina Ut 57-59.

3. FELELOSSEG MEGALLAPITASA

Jelen ligyrend végrehajtasaban az aldbbi illetékesek a felelGsek:
Az ligyrend elkészitéséért: gydgypedagogiai osztalyvezetd

Az ligyrend ellenérzéséért: szakmai f6igazgaté-helyettes

4. FOGALOM MEGHATAROZASA

Jelen ligyrend nem tartalmaz fogalommeghatarozasokat.



5. UGYREND LEIiRASA

5.1. AGYOGYPEDAGOGIAI OSZTALY FELEPITESE

osztalyvezetd
4 f6 gydgypedagdgus

AAK szakértd, tanacsadod

5.2. HELYETTESITESI REND

Eseti megbeszélés szerint.

5.3. A GYOGYPEDAGOGIAI OSZTALY MUNKARENDJE

Teljes munkaidé: heti 40 6ra. Altaldanos munkarend: hétf6t6l péntekig 08:00-16:00, egyéni beosztas

szerint.

5.4. A GYOGYPEDAGOGIAI OSZTALY FELADATAI

A munkavégzés helye szerint osztdlyra érkezé (példaul Rehabilitaciés Osztaly) gyermekek
kommunikacids-, kognitiv-, ill. étkezési nehézségeinek feltérképezése, diagnosztikdja és
fejlesztése; valamint lehetdség szerint utankdvetése. Terdpias tervek/célok irdsa a gyermekek
kommunikacids fejlesztésének céljabdl, ezek ismertetése a gyermekkel dolgozd tobbi
szakemberrel, valamint a sztil6kkel/hozzatartozdkkal.

Neurolégiai eredetl beszéd-, és nyelvi zavarok vizsgalata, terdpidja. Osztalyos ellatas mellett
ambulans ellatds folyamatos kiépitése.

Egyéb egészséglgyi allapotromlas talajan kialakulé beszéd-, és nyelvi, valamint kognitiv
zavarok diagnosztikdja és teradpidja (példaul égéssérilés arcon; intubdlas kovetkeztében
kialakulé hangképzési zavarok; légzéstdmogatds utdn kialakult beszédlégzési zavarok;
koponyatrauma talajan kialakult tanulasi-, és részképességzavarok).

Etkezési-, tdplalkozasi-, valamint nyelési nehézségek feltérképezése, tdrsszakmakkal vald
egyuttmUikodés, sziil6konzultacid, terdpids folyamatok vezetése, hazagondozasi lehet&ségek
feltérképezése, kapcsolattartds a csaladdal, valamint a gyermekkel dolgozé szakemberekkel.
Szlikség esetén kontroll lehet6ségének biztositasa.

Szocidlis kapcsolatok talajan kialakuld nehézségek feltérképezése, a kortarskapcsolatok
alakulasanak segitése, sziil6konzultacid, terapias folyamatok, kapcsolatfelvétel a gyermeket
ellaté intézménnyel (példaul autizmus-spektrumzavar).

Szul6edukacio

5.5. KAPCSOLATTARTAS

5.5.1. BELSO KAPCSOLATTARTAS

kozponti e-mail cim: gyogypedagogia@bethesda.hu
telefonszam: 213-as mellék (llka utca)

5.5.2. KULSO KAPCSOLATTARTAS

kozponti e-mail cim: gyogypedagogia@bethesda.hu
telefonszam: 213-as mellék (llka utca)
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