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1. Fejezet — A Szabalyzat célja
Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informécids Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 35. § (3) bekezdése alapjan rogziti, hogy a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhédza (a tovabbiakban: Korhdz) miként tesz eleget
az Infotv., valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet altal eldirt feladatainak.

A Szabilyzat célja a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének teljesitésére, kozzétételére
vonatkoz6 kotelezettségek egységes rendbe foglalasa, az adatigénylések gyors €és pontos teljesitése, valamint

a nyilvanossag tajékoztatasanak hatékony biztositasa.

2. Fejezet — A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hataly

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Koérhazzal egészségligyi szolgalati jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban foglalkoztatott valamennyi személyre, igy kiilonosen az alabbi

személyekre:

- aki munkakore, feladatkore, utasitds alapjan vagy ténylegesen a Korhdz szamara kozérdekli vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel,

- a Korhazzal egészségiigyi szolgalati jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott, a kozérdekili adatigénylés kezelését végzd illetékes munkavallalo,

- aKorhaz adatvédelmi tisztviseldje, adatvédelemert felelos munkatarsa informatikai feladatokat ellato

munkatarsa,
- aKorhazhoz, mint adatkezel6hoz tartozé adatkozlo.
A Szabalyzat rendelkezései tovabba az adatigényldkre is megfeleléen iranyadok.
2.2. Targyi hataly
A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Korhaz kezelésében 1évo és tevékenységére, mukodésére,
gazdalkodasara vonatkoz6, valamint mitkodése soran keletkezd kozérdeki adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos

adatra.
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— Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény

(Infotv.), kiilondsen annak 33-37. §-ai és 71/D. §-a.

— A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII.

25.) Korm. rendelet.

— A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005.

(XII. 27.) IHM rendelet.

— A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016.

(IX. 30.) Korm. rendelet.

— A lelkiismereti és valldsszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi

kozosségek jogallasarol szolo 2011. évi CCVIL torvény 19. § (3) bekezdése.

4. Fejezet — Alapfogalmak

kozérdekiu adat:

kozérdekbol

nyilvanos adat:

adatkozlés technikai

felelose:

adatfelelos:

A Koérhaz, mint kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informéacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, a gazdalkodasra és a megkotott szerzodeésekre

vonatkozo6 adat.

A kozérdekli adat fogalma ala nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.

Az informatikai osztalyvezetd és a digitalis fejlesztésekért felelds vezetd (a

Korhaz honlapjanak karbantartasaért felelds szervezeti egységek és személyek).

Az egyes kozzéteendd adatok tekintetében az e Szabalyzatban megjeldlt

munkakorok betoltdi, illetve szervezeti egységvezetok (és az altaluk kijeldlt

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
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személyek), akik a kozzéteendd adatot eldallitjak, illetve az adatkozlonek

tovabbitjak.

dontés megalapozasat A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara

szolgalo adat: iranyuld eljarés soran készitett vagy rogzitett adat.

kozzététel: A kozzéteendd adatoknak a Korhdz honlapjan, digitalis forméban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és adatvesztés
nélkiil kimasolhaté mdédon, dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele, ideértve a
pontatlan adat helyesbitését, az iddszeriitlenné valt adat modositdsat, kicserélését,

eltavolitasat is.

idoszeriitlenné valt Az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos volt, azonban egy
adat: idékozben bekovetkezett esemény miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans

informacidtartalommal.

mindsitett adat: A mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. toérvény szerinti mindsitett

adat.
5. Fejezet — A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének rendje

S.1. Az adatigénylés eloterjesztésének modja

Az alébbi elérhetdségeken barki benyujthat adatigénylést a Korhazhoz
a) személyesen:
aa) megnevezes: Dr. Egyed Andrea adatvédelmi tisztviseld

ab) az tigyfélfogadas helye és ideje: 1146 Budapest, Hermina Ut 57-59., el6zetes egyeztetés

szerinti idépontban
ac) az ligyfélfogadas igénybevételére vonatkozo feltétel (id6pont egyeztetése)
b) postai uton: 1146 Budapest, Bethesda utca 3-5.

c¢) elektronikus uton: dpo@bethesda.hu

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
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frasbeli (postai vagy elektronikus titon benytjtott) adatigénylés esetén az igényld a jelen Szabélyzat

2. szamu mellékletét képezd igényldlap kitoltésével és megkiildésével terjeszti eld kérelmét.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a ¢) pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a

Korhaz minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

A személyesen szoban eldterjesztett adatigénylés esetén a Korhaz az adatigénylést fogado szervezeti

egység altal kijelolt személy ttjan jegyzokonyvet koteles felvenni, amelyben rogziteni kell:

a) az adatigényl6 azonositasahoz és a vele valo kapcsolattartashoz minimalisan sziikséges

adatokat,
b) az igény beérkezésének, a jegyzokonyv elkészitésének idejét,
c) az igényelt adatok korét,

d) az igényld nyilatkozatat arr6l, hogy az adatokrol papir alapt vagy elektronikus masolat kiadasat

igényli-e, illetve azt milyen modon kivéanja atvenni, valamint

e) a Korhaz iigyintézdjének nevét, beosztasat és alairasat.

5.2. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig — koltségtérités
allapithatd meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitése elott tajekoztatni kell. Az

1gényld a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy igénylését

fenntartja-e. Ez az id6szak a teljesitési hataridobe nem szamit bele.

5.3. Ha az igény benyUjtasakor vagy az eljaras soran megallapithato, hogy az igényben szerepld adatok
tekintetében nem a Korhaz az adatkezeld, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megkiildi azt az
illetékes adatkezeldnek, az igényld egyidejli értesitése mellett. Ha az adatkezeld nem allapithat6

meg, az igényldt az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

5.4. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi, hogy az igény tartalmazza-e a teljesithetdséghez sziikséges
adatokat. Amennyiben az igény nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti

az igényldt a pontositas céljabol.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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5.5. Amennyiben az igényld a pontositasra iranyul6 felhivasra 15 napon beliil nem véalaszol, az igényt

visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

5.6. Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény érinti,
haladéktalanul, de legkés6bb 3 munkanapon beliil nyilatkozik arrdl, hogy (a) sziikséges-e az igény
pontositasa; (b) az igényben megjeldlt adat a kezelésében van-e, és ha igen, mikorra bocsathaté
rendelkezésre; (c) az igényelt adat mar kozzétételre keriilt-e; (d) sziikség lesz-e hatéarido-

hosszabbitasra; () a mésolatként igényelt dokumentum elérelathatélag jelentds terjedelmii-e.

5.7. A Koérhaz az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6
altal 1 éven belill benytjtott, azonos adatkodrre iranyuld igénnyel megegyezik, feltéve, hogy az

adatokban valtozas nem allt be.

5.8. A Korhaz az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét (nem

természetes személy esetén megnevezesét), valamint elérhetdségét.

5.9. Haazadatigénylés jelentds terjedelmil vagy nagyszamu adatra vonatkozik, illetve aranytalanul nagy
munkaerd raforditassal jar, az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti 15 napos hataridd egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil

tajékoztatni kell.

5.10. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység segitségével az

igényelt adatokat teljes kortien 6sszegytijti.

5.11. Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az érintett szervezeti egység az igényben foglalt adatokat
tartalmazo dokumentumokat a meghatarozott forméban €s hataridon beliil megkiildi az adatvédelmi

tisztviselonek.

5.12. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitése soran vizsgalja (a) a Korhaz adatkezel6i mindségét;
(b) az igényelt adatok kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést megalapozo jellegét; (c) azt,
hogy az igényelt adatok mindsitett vagy korlatozottan megismerhetd adatnak mindsiilnek-e; (d) az

igény teljesithetoségeét.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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Ha az igény teljesitéséhez 0j adat eldallitasa sziikséges, az érintett szervezeti egység megvizsgalja a
teljesithet0séget. A Korhdz nem koteles maga eldallitani a kért adatokat; a megismerhetdséget

kizarélag a kezelésében 1évo adatok tekintetében kell biztositania.

Teljesithetdség esetén az €rintett szervezeti egység az adatokat, illetve — az igénylo kérése esetén —

az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre vagy megkiildésre elokésziti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyuld igény esetén az 5.1-5.8. pontokban

foglaltak szerint kell eljarni.

Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az érintett szervezeti egység a meghatarozott hataridon beliil

nyilatkozik arrol, hogy az igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgalo adat-e.

A dontés megalapozéasat szolgdld adatot tartalmazo igényt az érintett szervezeti egység — a
megismerhetdségre vonatkoz6 véleményével egyiitt — haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi

tisztviseldnek, aki értesiti az igényldt az engedélyezési eljarasrol.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerését — az adat megismeréséhez és a

Ty

megismerhetdség kizarasdhoz fliz6do kozérdek mérlegelésével — a foigazgatd engedélyezheti.

A dontés megalapozisat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Korhaz torvényes mitkodési rendjét vagy

feladatkorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné.

Az adatok megismerését engedélyezé dontésben a masolatkészitésre iranyuld igény teljesitésérol,

illetve megtagadasardl is donteni kell.
A sajtotol érkezd igényt a féigazgatd az altala kijelolt adatfelelds kozremiikdésével intézi.

Az igény teljesitésére nyitva allé hataridét az igény beérkezésétdl kell szamitani; ha pontositasra

szorul, a hataridd kezdonapja a pontositott igény benyujtasanak napja.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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5.23. A honlapon kozzétett adatokra iranyuld igény esetén — amennyiben az adategyezdség fenndll — az
adatvédelmi tisztviseld az igénylot tajékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasarol, és az igényt

ezaltal teljesitettnek tekinti.

5.24. Ha az igényl6 betekintés utjan kivanja az adatokat megismerni, az adatvédelmi tisztvisel0 felveszi a
kapcsolatot az érintett szervezeti egységgel ¢€s az igényldvel az idopont egyeztetése céljabol. Az
igényl0 nyilatkozatban alairdsaval elismeri, hogy az iratokba betekintett, illetve a masolatot

megkapta.

5.25. Az adatok tanulméanyozéasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulméanyozasa sordn az igényld kérdéseire valaszolni és az adatok

biztonsagara feliigyelni kell.

5.26. Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni. Az igényelt
adatokat tartalmazé dokumentumrol az igényld — koltségtérités ellenében — masolatot kaphat. A
Korhaz altal alkalmazandd koltségtérités mértékét a foigazgatd utasitasban hatarozza meg;
figyelembe vehetd elemek: (a) adathordoz6 koltsége; (b) kézbesités koltsége; (c) ardnytalanul nagy

munkaerd-raforditas esetén a raforditds koltsége.

5.27. A teljesitett adattovabbitasrol és az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld jegyzékonyvet

koteles felvenni.

5.28. Amennyiben az adattovabbitds betekintéssel torténik, az errdl szold jegyzokonyvet az érintett
szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek. A

jegyzdkonyvet 6t évig kell megdrizni.

6. Fejezet — A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének
megtagadasa és az eljaras lezarasat koveto intézkedések
6.1. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitésének megtagadasarol 15 napon beliil értesiti az igényl6t az

indokok, valamint az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségek — ideértve az Infotv. 52. § (2)

bekezdésében rogzitett egyéves jogvesztd hataridé — megjeldlésével.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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6.2. A kozérdekili adat megismerése iranti igény benytjtasatol szamitott egy év elteltével az igényld személyes

adatait az ligyiratbol anonimizalas utjan haladéktalanul torélni kell.

6.3. Az adatvédelmi tisztviseld a benyujtott kozérdekii adatmegismerési igényekrol, azok elintézési modjarol,

elutasitas esetén azok indokarol nyilvantartast vezet.

6.4. Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasbdl teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatéarozott,

valamint a honlapon torténd adatszolgaltatast az ott meghatarozott modon és hataridében.

6.5. Az adatvédelmi tisztviseld az igények intézésének rendjére vonatkozo tdjékoztatot, a 2. sz. melléklet
szerinti Igényldlapot és jelen Szabalyzatot a Korhaz honlapjanak Kozérdekli adatok meniipontja alatt

kozzéteszi.

7. Fejezet — Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje

7.1. A kozzéteendd adatok kozzétételi egységekbe, adatcsoportokba sorolddnak, melyek tételes felsoroldsat,
az adatfelel0sok megjelolését, az adatok elérésének, frissitésének és megdrzésének szabalyait jelen Szabalyzat

1. sz. mell¢klete foglalja Ossze.

7.2. Az adatfelelOs a feleldsségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét a mellékletben meghatarozott
1d6kozonkeént, az adatkozlés technikai feleldsének e-mail utjdn kezdeményezi, masolatban az adatvédelmi

tisztviseldt tajékoztatva.

7.3. A kozzétételre iranyuld kezdeményezésnek meg kell felelnie az 1. sz. mellékletben meghatarozott formai
eléirasoknak. Nem megfeleld6 formatumt adat esetén az adatkdzlés technikai felelose a kozzétételt

visszautasithatja.

7.4. Az adatkozlés technikai feleldse a lehetd legrovidebb idén beliil gondoskodik az adat kozzétételérdl a
Korhaz honlapjan, és a kozzétételrdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst, masolatban az adatvédelmi

tisztviselot.
7.5. Az adatkozlés technikai feleldse a kozzétett adatok teljeskorliségét és valosagtartalmat nem vizsgalja.
Ezekért kizarolag az adatfelelds felel.

7.6. Az adatfelelds az értesitést kovetd 3 munkanapon beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a

kozzétett adatok helytallosagat €s teljeskoriiségét.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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7.7. A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését az adatfelelés a hiba tudomésara jutasat

kovetden azonnal kezdeményezi.

7.8. — Az adatok eltavolitasanak rendje: Az idOszerltlenné valt adatot az adatfelelds az eltavolitast az
adatkozlés technikai felelosénél kezdeményezi. Az eltavolitas elott — ahol az Infotv. archivalast ir el6 — az
adatfelelés gondoskodik az archiv allomanyba helyezésrdl és az arra mutatd hivatkozas kozzétételérdl. Az

eltavolitast dokumentalni kell; a dokumentaciot az adatvédelmi tisztviseld 6rzi meg.

7.9. — Munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendje: Az adatfelelds feleldos az adat eldallitasaért és a
kozzétételre vald tovabbitasért. Az adatkdzlés technikai feleldse felelds a technikai megjelenitésért és az
archivalasért. Az adatvédelmi tisztviseld koordindlja a folyamatot, nyilvantartast vezet, és eljarast
kezdeményez szabdlysértd allapot esetén. A harom szerepkor kozotti kommunikécid minden esetben irdsban

(e-mailben) torténik, a felek kdlcsondsen visszajelzést adnak az elvégzett feladatokrol.

8. Fejezet — A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményeli és feliilvizsgalata
8.1. A kozzétételi listdk adatait a kozzétételhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szold jogszabalyban
meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

8.2. A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds évente egy alkalommal, minden
év aprilis 1. napjaig elvégzi, és az eredményt aprilis 10-ig megkiildi a féigazgatonak és az adatvédelmi
tisztviselonek. A Szabalyzat mddositasat a féigazgatd kezdeményezi.

8.3. A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki tehet javaslatot az adatvédelmi tisztviselonél, aki a javaslatot

— az ¢érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint elvégzi a Szabalyzat modositasat.

9. Fejezet — Szervezeti, adatfelelosi feladatok

9.1. Foigazgato

Koordinalja a kdzérdekli adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat, adatvédelmi tisztviseldt jelol ki,

engedélyezi a dontést megalapozo6 adatok megismerését, kezdeményezi a Szabalyzat modositasat.

9.2. Adatvédelmi tisztviselo

Dr. Egyed Andrea, e-mail: dpo@bethesda.hu

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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Feladatai:
— gondoskodik a Szabalyzat feliilvizsgalatarol;

— teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH) felé kotelezo
adatszolgaltatasokat, igy kiilonosen az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan minden év januar 31.

napjaig teljesitendo éves statisztikai adatszolgaltatast;
— koordinalja és nyomon koveti a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartasi rendszereket;

— jogosult a Korhaz valamennyi szervezeti egységének kozérdek(i adatokkal kapcsolatos irataiba

betekinteni;

— szabalysérto allapot esetén hatarido tlizésével felhivja az érintett szervezeti egység vezetdjét az allapot

megsziintetésére; eredménytelenség esetén eljarast kezdeményez a féigazgatonal;

— felelés az Altalanos kozzétételi lista I1.1. (jogszabalyok tekintetében), I1.13., 11.15., I1.18. pontjaihoz

kapcsolodo adatszolgéltatasért és annak jogszabalyban meghatarozott frissitéséért.

9.3. Az adatkozlés technikai felelosei

Az informatikai osztalyvezetd €s a digitalis fejlesztési teriilet vezetd (a Kérhaz honlapjanak karbantartasaért

felelds szervezeti egységek) feladatai:

— ajogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktardjat és formajat;

— gondoskodik a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy
egyértelmil legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve
melyikre vonatkozik,

— akozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald egyezdségérdl)

— az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

— az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasarol,
napldadatok mentésérol,

— gondoskodik az iddszerlitlenné valt adatok archivalasarol, ahol azt jogszabaly eldirja.

9.4. Adatfelel6sok és felelosségi koriik

Az egyes kozzétételi egységekhez rendelt adatfelelds személyeket és munkakoriiket az 1. sz. melléklet
tartalmazza. Az adatfelelds:

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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— felelés a hataskorébe tartozd kozzéteendd adat eldallitasaért, pontossagéért €s hataridében valo
tovabbitasaért;

— hatéaskorébe tartozo6 adat valtozasa esetén haladéktalanul kezdeményezi a kozzétett adat mddositasat.

9.5. Szervezeti egységek vezetéinek feladatai

Ellendrzik, hogy a beérkezd igény a Korhaz kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e; megvizsgaljak, hogy az
igényelt adat rendelkezésre all-e; felterjesztik az adatvédelmi tisztviselonek a pontositasi igényt, a hatarido-
hosszabbitds irdnti javaslatot, a koltségtérités megéllapitdsdra vonatkozd inditvanyt, valamint a vélasz

tervezetét.

10. Fejezet — Zaro rendelkezések
10.1. Jelen Szabalyzat a féigazgatd jovahagyasaval 1ép hatalyba.

10.2. A Szabalyzat megismerésérdl az adatfelelésoknek és az adatkozlés technikai feleldsének irdsban
nyilatkozniuk kell.

10.3. A Szabalyzatot a Korhdz honlapjan, a www.bethesda.hu honlapon a ,,K6zérdekii adatok™ meniipont alatt
kell kozzétenni.

10.4. A jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv., valamint az egyéb vonatkozd

jogszabalyok — kiilondsen a végrehajtasi rendeletek — rendelkezései az iranyadok.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.

13/23



BETHESDA
__ GYERMEKKORHAIZ

MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

FOIGAZGATO: DR, VELKEY GYORGY
1146 Buparest, BETHESDA U. 3.
BETHESDA(Q)BETHESDA.HU +36-1-920-6000

1. sz. melléklet — Altalanos kozzétételi lista

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhaza

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat megnevezése Adatfelelos Frissités Megorzés
I/1. A kozfeladatot ellato szerv Gazdasagi foéigazgato- A valtozasokat Az el6z6
hivatalos neve, székhelye, postai cime, helyettes, Digitalis kovetden allapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus fejlesztési teriilet vezetd azonnal torlendd
levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatdnak elérhetdségei
I/2. A Korhaz szervezeti felépitése Gazdasagi foigazgato- A valtozasokat Az el6z6
szervezeti egységek megjelolésével, az helyettes, Jogi és kovetden allapot
egyes szervezeti egységek feladatai Ugyviteli Igazgaté azonnal torlendd
(SZMSZ vagy annak megfelelo
részének linkkel)
I/3. A Korhaz vezetdinek és az egyes Személyiigyi Igazgato A valtozasokat Az el6z6
szervezeti egységek vezetdinek neve, kovetden allapot
beosztéasa, elérhetdsége (telefonszam, azonnal torlendd
e-mail) — beleértve a féigazgato
elérhetdségét
I/4. A szervezeten beliil illetékes Gazdasagi foigazgato- A valtozasokat Az el6z6
iigyfélkapcsolati vezetd neve, helyettes kovetden allapot
elérhetdsége és az ligyfélfogadasi rend azonnal torlendo

I/5. Testiileti szerv esetén a testiilet
l1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,

beosztasa, elérhetdsége

nem relevdans

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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I/6. A Korhaz iranyitésa, feliigyelete
vagy ellenOrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikddo mas
kozfeladatot ellatod szervek

megnevezése €s elérhetdsége

I/7. A Korhaz tobbségi tulajdonaban

allo, illetve részvételével miikodo

gazdalkodo6 szervezet neve, székhelye,

elérhetdsége, tevékenységi kore,
képviseldjének neve, részesedés

mértéke

I/8. A Koérhaz éltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége, alapito okirata, kezeld

szervének tagjai

1/9. A Korhaz éltal alapitott
koltségvetési szervek adatai (név,
sz€khely, alapitd jogszabaly, alapito
okirat, vezetd, honlap, mitkodési

engedély)

I/10. A Korhaz altal alapitott lapok

neve, a szerkesztdség és kiado neve €s

cime, a foszerkeszt0 neve

Gazdasagi foigazgato-
helyettes, Digitalis

fejlesztési teriilet vezet6

nem relevdans

nem relevdans

nem relevdans

Kommunikacios

Igazgato

1146 Buparest, BETHESDA U. 3.

BETHESDA(Q)BETHESDA.HU +36-1-920-6000

A valtozasokat Az el6zd
kovetden allapot 1
azonnal évig
archivumban
A valtozéasokat Az el6zo
kovetden allapot 1
azonnal évig
archivumban
A valtozasokat Az el6z6
kdvetden allapot 1
azonnal évig
archivumban
A valtozasokat Az el6z6
kovetden allapot 1
azonnal évig
archivumban
A valtozasokat Az el6z6
kovetden allapot 1
azonnal évig
archivumban

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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I/11. A Korhaz felett torvényességi Gazdasagi féigazgaté- A valtozasokat Az elézd
ellendrzést gyakorl szervek helyettes kovetden allapot 1
(Beliigyminisztérium, Orszagos azonnal évig
Korhazi Féigazgatosag, Magyarorszagi archivumban

Reformatus Egyhaz) elérhetdségi

adatai

I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat megnevezése Adatfelelos Frissités Megorzés
II/1. A Korhaz feladatat, hataskorét és Adatvédelmi tisztviselo A valtozasokat Az el6z6
alaptevékenységét meghatarozé (jogszabalyok, kovetden allapot 1
jogszabalyok, az SZMSZ, az adatvédelmi szabalyzat) azonnal évig
adatvédelmi és adatbiztonsagi Jogi és Ugyviteli archivumban
szabalyzat hatélyos és teljes szovege — Igazgatésag (SZMSZ,
linkelheté formaban egyeb szabalyzatok)
II/2. Orszagos illetékességii szervek nem relevdans — —
esetén tajékoztato a feladatrol magyar
¢és angol nyelven
11/3. Helyi 6nkormanyzat dnként vallalt nem relevdans — -
feladatai
11/4. Hatosagi tigyekben tligyfajtankénti nem relevdans — -
¢s eljarastipusonkénti tajékoztatd
II/5. A Koérhaz éltal nytjtott vagy Finanszirozasi A valtozasokat Az el6z6
finanszirozott kdzszolgaltatasok Osztalyvezetd, Jogi és kovetden allapot 1
megnevezese, tartalma, Ugyviteli Igazgaté azonnal évig
igénybevételének rendje, a fizetendd archivumban

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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dij mértéke, kedvezmények — Téritési

dijszabalyzat aktiv linkkel
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II/6. A Korhéz altal fenntartott Elemzo6 és Monitoring A valtozasokat Az el6zd
nyilvantartasok leird adatai (név, Osztalyvezetod kdvetden allapot 1
formatum, adatkezelés célja, jogalapja, azonnal évig
id6tartama, €rintetti kor, adatforras) archivumban
II/7. A Korhéaz nyilvanos Kommunikacios Negyedévente Az el6zd
kiadvanyainak cime, téméja, Igazgato allapot 1
hozzaférés modja, ingyenesség vagy évig
koltségtérités mértéke archivumban
11/8. Testiileti szerv dontéselokészitési nem relevdans — =
rendje, iilések, szavazasok adatai
11/9. Kozzéteendd jogszabalytervezetek nem relevdans — —
és kapcsolodd dokumentumok
II/10. A Koérhaz éltal kozzétett Kommunikacios Folyamatosan Legaléabb 1
hirdetmények, kdozlemények — Igazgato évig
kozvetlen elérhetdséggel (pl. archivumban
bethesda.hu/rolunk/hireink/)
II/11. A Korhaz altal kiirt palyazatok Palyazati és Innovacios Folyamatosan Az el6z6
szakmai leirasa, eredményei és Osztalyvezeto allapot 1
indokolasuk évig
archivumban
II/12. A Korhaznal végzett Elemzo6 és Monitoring A jelentés Az el6z6
alaptevékenységgel kapcsolatos Osztalyvezeto megismerését allapot 1

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos kovetden évig
megéllapitasai (pl. ASZ-jelentés) haladéktalanul ~ archivumban
II/13. A kozérdekt adatok Adatvédelmi tisztviseld Negyedévente Az el6zd
megismerésére iranyul6 igények allapot
intézésének rendje, illetékes szervezeti torlendd
egység neve ¢s elérhetdsége,
informdcios jogokkal foglalkozo
személy neve
II/14. A Korhaz tevékenységére Pénziigyi Igazgato, Negyedévente Az el6zo
vonatkozo, jogszabalyon alapuld Miiszaki Osztalyvezeto allapot 1
statisztikai adatgytijtés eredményei, évig
id6beli valtozasuk (OSAP) archivumban
II/15. A kozérdekii adatokkal Adatvédelmi tisztvisels Evente (jan. 31- Az el6z6
kapcsolatos kotelezo statisztikai 1g) allapot 1
adatszolgaltatas Korhazra vonatkozo évig
adatai (Infotv. 71/D. § (4) bek., archivumban
hatéaridd: jan. 31.) — 2025. évi adatok
feltlintetése sziikséges
II/16. Kozérdekii adatok hasznositasara ~ Adatvédelmi tisztviseld0 Negyedévente Az el6z6
iranyulo szerzddések listaja allapot 1
évig
archivumban
II/17. A Korhaz kezelésében 1évo Adatvédelmi tisztviseld6 A valtozasokat Az el6zd
kozérdekii adatok felhasznaldsara kovetden allapot 1
vonatkozo6 altalanos szerzddési azonnal évig
feltételek archivumban

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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II/18. A Korhazra vonatkoz6 kiilonds Adatvédelmi tisztvisel6 A valtozasokat Az el6zd
¢s egyedi kozzétételi lista — kozvetlen kovetden allapot
elérhetdséggel azonnal torlendd
[I/19-25. Kozadatok és kulturalis nem relevdans A valtozasokat Az el6z6
kozadatok ujrahasznositasaval kovetd 15 napon  allapot
Osszefiiggo tajékoztatas (Infotv. 1. beliil torlendd

melléklet II/19-25. pont)

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat megnevezése Adatfelelos Frissités Megorzés
ITI/1. A Korhaz éves szamviteli torvény Pénziigyi Igazgato A valtozésokat A
szerinti beszamoloi — az elmult 10 évre kovetden kozzétételt
visszamendleg, éves bontasban, azonnal kovetd 10
kozvetlen elérhetdséggel évig
I11/2. A Korhaznal foglalkoztatottak Személyiigyi Igazgato  Negyedévente Legalabb 1
személyi juttatasaira vonatkozo évig
Osszesitett adatok negyedéves archivumban

bontasban; kiilon a vezetdk illetménye,
munkabére, rendszeres juttatasai,
koltségtéritése; az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatadsok

fajtaja és mérteke Osszesitve

II1/3. Koltségvetési tamogatasok nem relevdans

kedvezményezettjeinek adatai

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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I11/4. Netto 5 millié Ft feletti
arubeszerzési, épitési, szolgaltatasi,
vagyonértékesitési,
vagyonhasznositasi, koncesszios
szerz6dések adatai — 5 éves

archivummal

I11/5. Koncessziorol szol6 torvényben
meghatarozott nyilvdnos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai,

emlékeztetok, eredmény)

111/6. Nem alapfeladatokra forditott, 5
milli6 Ft feletti kifizetések (egyesiilet-,
érdekvédelmi szerv-,
oktatasi/kulturalis/sport szervezet-,

alapitvanytadmogatas)

II/7. EU-s tdimogatassal megvaldsuld
fejlesztések leirdsa és a kapcsolodo

szerzddések — kozvetlen elérhetdséggel

I11/8. Kozbeszerzési informaciok: éves
kozbeszerzési terv, ajanlatok
elbiralasarol szolo 6sszegzések,
megkotott szerzodések dsszegzesel

(EKR-hivatkozas elfogadhato)

Gazdasagi foigazgato-
helyettes, Pénziigyi
Igazgato

Palyazati és Innovacios

Osztalyvezeto

Gazdasagi féigazgato-
helyettes, Pénziigyi
Igazgato

Palyazati és Innovacios
Osztalyvezet6 és

Operativ Igazgato

Kozbeszerzési

Osztalyvezeto

MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA
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A dontéstol
szamitott 60

napon beliil

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A
kozzétételt
kovet6 5

évig

Legalabb 1
évig

archivumban

Legaléabb 1
évig

archivumban

Legalabb 1
évig
archivumban
Legalabb 1
évig

archivumban

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.

20/23



FOIGAZGATO: DR. VELKEY GYORGY
1146 Bupapest, BETHESDA L. 3.

BETHESDA BETHESDA(Q)BETHESDAHU +36-1-920-6000
GYERMEKKORHMHAZ

' li MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ BETHESDA GYERMEKKORHAZA

2. sz. melléklet — Igénylolap

KOZERDEKU ADAT IGENYLOLAP

Iktatoészam:

A kérelmezo adatai:
Név:

Elérhet6sége (e-mail cim és/vagy posta cim):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

Az igénylés formaja:!

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,

- kozérdekt adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

" Kérjiik, aldhuzassal jeldlje.

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését. 2

Az elkészitett masolatot:>

1. személyesen kivanom atvenni
il. postai uton kivanom atvenni
1ii. elektronikus formaban kérem kikiildeni

A kérelem leirasa:

Tajekoztatjuk, hogy a Bethesda Gyermekkorhaz, mint adatkezeld a kozérdekii adatigénylések soran megadott
adatait azért kezeli, mert az sziikséges az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0l16 2011. évi CXIIL torvény 26. § (1) bekezdésében meghatarozott a kozérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyul6 igény alapjan torténd megismerhetdvé tételéhez. [az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU), a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679
rendelete (tovabbiakban: GDPR) 6. cikkének 1) bekezdés e) pontja]. Az adatok kezelésének célja a kdzérdekii
adatigénylés teljesitése, valamint a masolatkészitésért megallapitott koltségtéritésrol valo értesités, iddtartama

pedig a kdzérdekii adatigény beérkezésének napjatol szamitott 1 év. Az adatkezeléssel kapcsolatban barmikor

2 Téritési dij ellenében (lasd: Tajékoztatd).
A masolatkérés teljesitése — amennyiben az postai Gton vagy személyes atvétellel torténik — koltségtéritéshez kothetd, kiilondsen a masolas, nyomtatas és
kézbesités indokolt koltségeire figyelemmel.

3 Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni, alahuzassal jeldlendd!

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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tajékoztatast kérhet, illetve kérheti az adatkezelés korlatozasat, adati helyesbitését, valamint tiltakozhat az

adatkezeléssel szemben. Az adatkezeléssel kapcsolatos részletes tajékoztatas a www.bethesda.hu oldalon

érhet6 el.

Kijelentem, hogy az Adatkezelési Téjé¢koztatoban foglaltakat megismertem és tudomasul vettem.

Kelt: (véaros), ev hé nap

a kérelmez0 alairasa

A dokumentum a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Bethesda Gyermekkorhdzanak szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A benne szerepld informaciot csak mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséhez lehet felhasznalni.
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